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Késziilt: Varalja Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének testiileti iilésén
Helye: Varalja. Kossuth L. u. 203.
Ideje:  2020. janius 30.

Jelen vannak: Sziebert Eva polgdrmester, Simon Sandor alpolgarmester. Fritz Judit, Téthné
Gyorfi Andrea, Szots Zoltan képviselok (osszesen 5 £6)

Jelen van tovabba: Dr. Puskasné Dr. Szeghy Petra jegyz6. Eros Palné gazdalkodasi eléado.
Ludvig Gréta jegyzokdnyvvezetd

Sziebert Eva polgarmester készonti az iilés résztvevdit.

A jelenléti iv alapjan megallapitja. hogy a képviseld-testiileti iilés hatérozatképes, mivel az 5 6
dnkormanyzati képvisel6bol 3 6 jelen van.

A testiileti iilést 16:35 érakor megnyitja, ismerteti a napirendi pontokat.

A kepviselo-testiilet a napirendi pontokat 5 igen szavazattal - ellenszavazat és tartozkodas
nélkiil - elfogadja.

NAPIREND:

1. Beszimolé a lejart hatirideji hatirozatok végrehajtasarol és Polgarmester két iilés
kozott végzett munkajarol
Eldadé: Sziebert Eva polgarmester
(irdsos eldterjesziés)

2. Varalja Kozség 2019. évi zirszimadasarol sz616 snkormanyzati rendelet megalkotisa
Eloado: Sziebert Fva polgarmester
(irasos eloterjesztés)

(P8

Pilyazat benyujtisa a Beliigyminisztérium énkormanyzati feladatellatast szolgalo
fejlesztések tAmogatisara

Eldado: Sziebert Eva polgarmester

(irasos eldterjesziés)

4. A Bonyhadi Kizios Onkormanyzati Hivatal szervezeti és mikodési szabalyzata
jovahagyisa

El6ad6: Dr. Puskasné Dr. Szeghy Petra jegyzo

(irasos eldterjesziés)

Egyebek

Fritz Judit képviselé: javasolja megvalasztani Tothné Gyorfi Andrea képviselot jegyzokdnyv
hitelesitonek.

Viralja Kozségi Onkormanvzat Képvisels-testiiletének
71/2020. (V1.30.) szimu hatirozata

Véralja Kozség Onkorményzat Képviselo-testiilete a jegyzékonyvnek Jjegyzokonyv
hitelesitoként t6rténd aldirasara Tothné Gyorfi Andrea képvisel6t hatalmazza fel.
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Napirendek targvalisa:

1. Beszamolo a lejart hatirideji hatirozatok végrehajtiasarol és Polgarmester két iilés
kozitt végzett munkajarol

Eléado: Sziebert Eva polgérmester

(az irasos eloterjesztés a jegyzokonyvhoz csatolva)

Fritz Judit: Hosszi, alapos polgarmesteri beszamol6é volt. Ugy gondolja nem sziikséges
minden honapban ilyen hosszu beszamolot kapnia a testiiletnek.

Sziebert Eva polgiarmester: Elmondja. hogy nem a hivatalban dolgozott a veszélyhelyzet ideje
alatt, ezért vezetett részletesen munkanaplot a végzett feladatokrol.

Fritz Judit képvisel6: Megkéri polgarmester asszonyt, hogy késobb térjen ki az Oszikék
Szocialis Intézmény villanyszamlaival kapcsolatos gondra. Sok egyeztetést lat Macsek Zoltan
vallalkozéval. A veszélyhelyzet ideje alatt sziiletett tébb rendelet. Az NJT-n megjelent a
koltségvetés modositasa is. Kifogasolja. hogy ugy jelent meg a jogtarban, hogy Varalja Kozség
Képviselo-testiilete hagyta jova. Nem a testiilet hozta a rendeleteket. hanem a polgarmester.
mint ahogy azt is, hogy lecstkken a kozmivelodési feladatok ellatasara alkalmazott létszam 0.5
fore.

Dr. Puskasné Dr. Szeghv Petra jegvzo: Tajékoztatja a képviselo-testiilete. hogy mirdl szol a
veszélyhelyzet. Tajékoztatasul elmondja. hogy a katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolodo
egyes torvények modositasarol szolo 2011. évi CXXVIIL tv. 16.§ (4) bekezdése rendelkezik a
veszélyhelyzetre vonatkozé sajatos iranyitasi szabalyokrol. melynek értelmében
veszélyhelyzetben a telepiilési nkormanyzat képviselo-testiiletének a feladat- és hataskorét a
polgarmester gvakorolja.

A veszélyhelyzetet marcius 11-én rendelte el Miniszterelnok Ur. Marcius 11-t6] junius 18-ig
tartott a veszélyhelyzet. Ezen id0szak alatt polgarmester asszony volt a dontési jogkor
gyakorlgja. Ebben az idoszakban polgarmester asszony 60 db hatarozatot hozott a szocialis
ellatasokrol. 10 egyéb hatarozat sziiletett. 4 db rendelet modositas tortént. Az dnkormanyzati
dolgozokat mentesitette polgdrmester asszony a jelenléti munkavégzés alol. A képviseld-
testiiletet Osszehivasara nem volt lehetoség a veszélyhelyzet idején. Ezuton szeretné
megkdszonni polgarmester asszony munkdjat. ugyanis Varaljan nagyon gyorsan torténtek a
dontések.

Fritz Judit képviselé: Jelzi, hogy nem szeretné vallalni a felelosséget a létszamcesokkentés
miatt.

Dr. Puskidsné Dr. Szeghy Petra jegvzd: Nem kell felelosséget vallalni. mert a képviselo-
testiilet hataskorét a polgarmester gyakorolta.

Fritz Judit képviselé: Erdeklédik. hogy most milyen a koltségvetése az nkormanyzatnak?
Mennyivel tervezhet a képviselo-testiilet a tovabbiakban?

Erés Pialné gazdailkodasi eloadé: Az utolso modositas szerint 2.585.000 Ft-ra valtozott a
tartalék. Az 1.800.000 Ft betervezett gépjarmuadot az allam elvonta. Ugyanakkor a masik
oldalon tortént dontés. hogy nem lehet rendezvényeket tartani. ezért a Kugloffesztival bevételéli
oldala ki lett véve, illetve a kiadasi oldala is. Illetve az egyik dnkormanyzati foglalkoztatott 4
oras foglalkoztatasra lett atszamolva, ezaltal szintén cstkkent a kiadasi oldal.

Fritz Judit képviselé: Mennyit koltott koriil beliil az onkormanyzat a vészhelyzettel
kapcsolatban?

Erés Pialné gazdalkodisi eléadé: Az 6nkormanyzat koriilbeliil 200.000 Ft-ot. Az Oszikék
Szocialis Intézmény joval tébbet. Azonban be lett adva egy EU-s palyazat. melynek keretében
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egy adatszolgdltatdst kellett késziteni, hogy a veszélyhelyzetben milyen tobblet kiadasok
keletkeztek az onkormanyzatnél és az intézményeinél. Majus elején készitették el. de egyelére
nincs fejlemény a palydzattal kapcsolatban.

Fritz Judit képviselé: Megkdszoni a beszamolot.
Az elbterjesztéssel kapesolatosan tobb kérdés, hozzaszolas nem hangzott el.

A képvisel6-testiilet 5 igen szavazattal — ellenszavazat. tartozkodas nélkiil — a kovetkezd
hatdrozatot hozza:

Viralja Kozségi Onkorméinvzat Képviselo-testiiletének
72/2020. (V1.30.) szimu hatirozata

Viralja Kzség Onkormanyzat Képviselo-testiilete a Beszdamolot a lejart hatarideji hatarozatok
végrehajtasarol €s a Polgarmester két iilés kozott végzett munkajarol az eléterjesztés szerint
elfogadja.

Hatéridé: azonnal
Felelos: Sziebert Eva polgarmester

2. Viralja Kozség 2019. évi zarszimadisarél sz616 snkormainyzati rendelet megalkotisa
Eléado: Sziebert Eva polgarmester
(irasos eldterjesziés)

Sziebert Eva polgiarmester: Megkérdezi Szots Zoltant. hogy az Ugyrendi Bizottsag tamogatta
a rendelet megalkotasat?

Szots Zoltan képviselo: [gen.

Az eloterjesztéssel kapesolatosan kérdés, hozzaszolas nem hangzott el. A képviseld-testiilet 5
igen szavazattal — ellenszavazat. tartozkodas nélkiil megalkotja:

Viralja Kozség Onkorminyzat Képviselo-testiilete
'8/2020. (V1.30.) nkorményzati rendelete
Viralja Kozség Onkorminyzata 2019. évi kiltségvetésének végrehajtasarol

(a rendelet a jegvzékimyvhoz csatolva)

3. Palyidzat benyijtisa a Beliigyminisztérium Snkormanyzati feladatellatist szolgdlé
fejlesztések tamogatasara

Eldado: Sziebert Eva polgarmester

(irasos eldterjesziés)

Sziebert Eva polgarmester: A kikiildott irasos elOterjesztéshez. szobeli kiegészitést nem kivan
tenni. Javasolja. a képviselo-testiiletnek az eloterjesztésben foglaltak elfogadasat.

Az elbterjesztéssel kapesolatosan t6bb kérdés, hozzaszolas nem hangzott el.

A képviselo-testiilet 4 igen szavazattal. 1 ellenszavazattal — tartozkodas nélkiil — a kovetkezd
hatarozatot hozza:



Viralja Kizségi Onkormanvzat Képvisel-testiiletének
73/2020. (V1.30.) szamu hatarozata

Varalja Kozség Onkorméanyzat Képviselo-testiilete palydzatot nyijt be Beliigyminisztérium
altal az onkormanyzati feladatellatast szolgalo fejlesztések tamogatasara Kiirt palyazat . ¢)
belteriileti utak, jardak. hidak felujitasa alpontjara, 13.982. 226 Ft dsszegben. A Képviseld-
testiilet a palyazat keretében a Varalja 526 hrsz-t, Petéfi Sandor utca részleges felljitési.
rekonstrukcios munkait kivanja megvalositani brutté 16.449.678 Ft sszegben. A Képviselo-
testiilet a palyazathoz sziikséges 2.467.452 Ft Oner6t az onkormanyzat 2020. évi
koltségvetésének tartaléka terhére biztositja.

Hatérido: 2020. julius 10.
Felelos: Sziebert Eva polgarmester
Végrehajtasért felelos: Pénziigyi Osztaly

4. A Bonyhidi Kozés Onkorminyzati Hivatal szervezeti és miikiodési szabalyzata
jovahagyasa

El6ado: Dr. Puskasné Dr. Szeghy Petra jegyz0

(irdsos eldterjesziés)

Dr. Puskidsné Dr. Szeghy Petra jegyz6: A kikiildott irdasos eloterjesztéshez, szobeli
kiegészitést nem kivan tenni.

Szots Zoltan képviselé: Megkérdezi. hogy kit varhat a testiilet Réger Balazs osztilyvezetod
helyett?

Dr. Puskidsné Dr. Szeghv Petra jegvzo: 5 db allaspalyazat érkezett. Visnyei Gabriella
palyazata keriilt kivalasztasra. Feladatai: lzmény és Varalja Kozség jegyz0i feladatinak ellatasa.
valamint birtokvédelmi tigyek intézése lesz.

Szits Zoltan képviseld: Kszoni a testiilet nevében a tajékoztatast.

Az elbterjesziéssel kapesolatosan kérdés, hozzaszolas nem hangzott el.

A képviselO-testiilet 5 igen szavazattal — ellenszavazat. tartozkodas nélkiil — a kdvetkezo
hatarozatokat hozza:

Viralja Kozségi Onkormanvyzat Képviselo-testiiletének
74/2020. (VL.30.) szamu hatirozata

Viralja Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete Magyarorszag helyi nkormanyzatairél
sz0lo 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban: Métv.). valamint a K6z6s Onkormanyzati
Hivatalt létrehozé megallapodas alapjan a Bonyhadi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti
¢s Miikodési Szabalyzatat a hatarozat mellékletét képezo tartalommal hagyja jova.

Hatarido: azonnal

FelelGs: Dr. Puskasné Dr. Szeghy Petra jegyzo

Egvebek:

1. Magyar Falu Pilyazatok benyujtasirél tajékoztaté

Eldado: Sziebert Eva polgarmester

(szobeli eloterjesztés)
Sziebert Eva polgirmester: Elmondja. hogy tbb pélyazatot nyujtott be. Ovoda udvar
fejlesztésére és felujitasara 4.987.290 Ft értékben. Ut felujitas a Temet6 utcaban 29.966.044 Ft
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¢értékben. Jarda felujitas 4.999.119 Ft értékben a Kossuth Lajos utca felsé szakaszatol lefelé.
Kozteriilet karbantartasat szolgalo eszkdzbeszerzés, mely a tavalyi eszkozbeszerzéses pélyazat
folytatdsa a megvasdrolt traktorhoz kiegészito eszkozokre palyaztak 8.998.243 Ft értékben.

Simon Sandor alpolgdrmester: A traktorhoz a kévetkezo kiegészitokre palyaztak: potkocsi.
vonolap. sosz6ro, arokaso, rézsi ziizo, éntozokocesi. A munkagépekkel kapesolatban felmeriilt
az a probléma. hogy legalibb egy féltet6t kellene épiteni valahol az udvaron. ami ala be lehet
allitani a gépeket és tartozékaikat.

Fritz Judit képviselé: Megkérdezi. hogy van-e énrész a Magyar Falu palyézatoknal?

Simon Sandor alpolgarmester: Nincsen onrész.
Az elOterjesztéssel kapesolatosan kérdés, hozzaszolas nem hangzott el.

A képviselo-testiilet 5 igen szavazattal — ellenszavazat, tartozkodas nélkiil — a kovetkezd
hatarozatot hozza:

Viralja Kézségi Onkormanvyzat Képviselo-testiiletének
75/2020. (V1.30.) szamu hatiarozata

Véralja Kézség Onkormanyzat Képviselo-testillete a Magyar Falu Program palyazatok
benyujtasarol szolo tajékoztatot elfogadia.

Hatarido: azonnal‘
Felelos: Sziebert Eva

2. Magyar Falu Program - Miivelodési hdz kivitelezési munkaira villalkozéi
szerzodés jovahagyasa
Eldado: Sziebert Eva polgarmester
(szobeli eloterjesztés)

Sziebert Eva polgirmester: Elmondja. hogy a beszerzési eljaras lefolytatasa megtértént és
sikeriilt kivitelezot talalni, aki meg fogja kezdeni a munkalatokat. A Banyasznapi Unnepséget
mar a Mivelodési hazban szeretné tartani. ami szeptember elsé vasarnapjara esik. igy két honap
all rendelkezésre a munka befejezésére. A vallalkozoi szerzodés is igazodik ehhez a
hataridohoz. legkésobb augusztus 30-an ér véget a felujitas. A felelos miszaki vezetd Havasi
Béla lesz. A vallalkozoi szerzodés jovahagyasat kéri a testiilettdl. hogy a munkateriiletet minél
elobb at tudja adni.

Fritz Judit képvisel6: A felel6s miiszaki vezeté bére benne van a palyazatban?
Sziebert Eva polgirmester: [gen.

Az eloterjesztéssel kapesolatosan kérdés, hozzaszolas nem hangzott el.

A képviselo-testiilet 5 igen szavazattal — ellenszavazat. tartozkodas nélkiil — a kovetkezd
hatarozatot hozza:

Viralja Kozségi Onkorméanyzat Képviselé-testiiletének
76/2020. (VL.30.) szamu hatirozata

Varalja Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete a Magyar Falu Program Nemzeti és Helyi
identitas tudat erésitése alprogramjan beliil a Mivelédési Haz feldjitasara késziilt vallalkozoi
szerzodés aldirdsara felhatalmazza Sziebert Eva polgarmestert.

Hatarido: 2020. julius 15.
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Felelos: Sziebert Eva polgarmester

3. Szbsz Laszl6 ingatlan vasarlasi kérelme
Eldado: Sziebert Eva polgarmester
(szobeli eloterjesztés)

Sziebert Eva polgarmester: Elmondja. hogy Szisz LaszIo hivatalos levél formajaban kereste
meg a képviselo-testiiletet, melyben a Varalja 128/A. hrsz-i 90 m2 teriiletli ingatlant és a
Varalja 129. helyrajzi szamu, 1104 m2 teriileti beépitetlen teriilet ingatlant meg szeretné
vasarolni. Ezek az ingatlanok az 6nkormanyzat tulajdonaban vannak. Nem javasolja eladni az
ingatlant, ugyanis a Megyei Onkorményzat tijékoztatéja szerint lehetoség lesz palyazni
ingatlanfejlesztés keretein beliil szallashely kialakitasara. Ugy gondolja. hogy ez az ingatlan,
amir6l a levélben sz6 van, erre a palyazatra megfelelne. ezért nem tamogatja annak
érickesitését.

Fritz Judit képvisel6: Ugy emlékszik, hogy a szoban forgo ingatlan tarsashazza van
nyilvanitva és rendezetlen a tulajdonviszonya. A f61dbol egy €k darab tartozik hozza, illetve az
also része van csak az 6nkormanyzat tulajdonaban. Régen mikddott hentesbolt és fodrasziizlet
az épiiletben. Nem kozmiivesitett az ingatlan. Inkabb az eladasat tamogatja. A szallashely
kialakitasa palyazatra pedig az also iskolat javasolja, jo allapota miatt.

Simon Sandor alpolgarmester: Javasolja. hogy amennyiben az eladas mellet dontenek. akkor
az épitési telekhez hasonloan azzal a feltétellel toérténjen az eladas, hogy adott idén beliil. ha
nem valositja meg, amit igér a vevO, akkor az Onkormanyzat az eredeti vételaron
visszavasarolhatja.

Sziebert Eva polgdrmester: Nem biztos. hogy kivitelezheté igy. mert csak az alsoszint az
Onkormanyzaté, nem az egész ingatlan.

Szots Zoltan képviselé: Elmondja. hogy Szosz Laszlo neki azt mondta. hogy a Vadasz
Tarsasag részére szeretné megvasarolni az ingatlant és a Hahnhem-i vendégek latogatasakor a
résziikre rendelkezésére bocsajtja.

Tothné Gvorfi Andrea: Neki azt mondta Szosz Laszlo. hogy polgarmester asszony el6szér
igent mondott, aztan visszakozott.

Sziebert Eva polgarmester: igy volt, mert az els6 verzié szerint azt mondta, hogy nem gond.
ha marad az 6nkormanyzaté, 6 ennek ellenére felujitja és az 5nkormanyzatnak hasznalatba adja.

Fritz Judit: A Foldkonyv Foldrészeletek konyviinkben szerepel az ingatlan?

Sziebert Eva polgiarmester: Nem.

Simon Sandor alpolgarmester: Javasolja. hogy kérjenek egy értékbecslést. illetve hivjak meg
Szosz Laszlot és kérjek meg mondja el. hogy pontosan kinek a részére szeretné vasarolni az
ingatlant és mik a tervei vele.

Szots Zoltan képviselo: Tamogatja. hogy hivjak meg Sz6sz Laszlot, hogy mondjon egy olyan
verziot a vasarlasrol, amit a testiilet kézosen hallhat.

Fritz Judit: Mit is akar hallani a testiilet?

Szots Zoltan képviselo: Olvan informaciora lenne sziikség, hogy a vételi ajanlattevé pontosan
kinek a részére veszi meg és az igéreteibdl mit szeretne teljesiteni.

Fritz Judit képviselo: Megkérdezi Szots Zoltan képviselo urtol. hogy ha 6 elad valamit. akkor
a tovabbiakban mi kéze van hozza. hogy az uj tulajdonos mit csinal vele?




Széts Zoltin képviselo: Azért tartja fontosnak. mert Szdsz Laszlo igéretet tett, hogy példaul a
Hahnheim-i vendégeket elszallasolja.

Fritz Judit: Ugy gondolja, ha eladjak a tovabbiakban semmi kéziik hozz4.

Dr. Puskisné Dr. Szeghy Petra jegvzé: Ki lehet kitni visszavasarlasi jogot.

Fritz Judit képvieslo: Az ingatlaneladast timogatna és inkabb az alsé iskola karbantartasara
fokuszalna.

Simon_Sindor_alpolgiarmester: Szeretné hallani elsé kérben Szész aszlo véleményeét.
Modosit javaslatot tesz, miszerint az ajanlattevvel torténjen tovibbi egyeztetés a vételi
szandék részleteirol.

Az eldterjesztéssel kapesolatosan tobb kérdés. hozzaszolas nem hangzott el.

A keépviselo-testiilet 5 igen szavazattal — ellenszavazat, tartozkodas nélkiil — a kovetkezd
hatarozatot hozza:

Viralja Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
77/2020. (V1.30.) szamu hatirozata

Viralja K6zség Onkormanyzati Képviselo-testiilete a kvetkezo rendes testiileti Gilésen tiizi
napirendjére a Viéraljal28/A/1 hrsz-i, a Viralja 128/A/2 hrsz-ii. valamint, a Varalja 129 hrsz-
G, valamint a Varalja 130 hrsz-0 ingatlanok eladasara — Szész Laszlo 7150 Bonyhad, Fay Itp.
25. sz. alatti lakos képviseletében eljaré Dr. Acsadi Mariann iigyvéd altal - benytijtott vételi
ajanlat megtargyalasat.

A Képvisel6-testiilet felhivja a polgarmestert, hogy elézetesen vizsgalja meg annak lehetdségét.
hogy a vételi ajanlatot tevivel az esetleges addsvétel megkotése esetén visszavasarlasi jog
kikdtésére van-e lehetdség. Tovabba felhivia a polgdrmestert, hogy a Képviselé-testiilet
kivetkezo iilésére gondoskodjon az ajanlattevé meghivasarol.

Hatdrid6:2020. szeptember 30.
Felelds: Sziebert Eva polgarmester

4. Egy¢b bejelentések hozzaszolasok:

Simon_Sindor_alpolgdrmester: Amikor megalakult az 0 testiilet sz6 volt egy kozos
falubejarasrol. Javasolja. hogy polgarmester asszony egyeztesse le a testiilettel. hogy mikor
sétalnak végig kozosen a falun. A latottak alapjan kellene felallitani egy fontossagi sorrendet a
jovoben.

Sziebert Eva polgdrmester: igy lesz. meg fogja szervezni.

Fritz Judit képviselé: Megkéri polgarmester asszonyt, hogy szimoljon be arrél, hogy mi a
probléma az Oszikék Szocidlis Intézmény villany szamlaival. Magasak a szamlak?

Sziebert Eva polgirmester: A virushelyzet miatt nem tudtak kijénni leolvasni és az
onkormanyzat nagyon magas szamlakat kapott, ezért kezdett egyeztetésbe a Szocialis
Intézménnyel. Egyelore még nem tudja mi lesz a végkifejlet.

Fritz Judit képviselo: Az inverterek miikadnek?

Sziebert Eva polgiarmester: Igen. mikidnek. de Balesfoldi Arpad ki fog jonni és meg fogja
nézni mindkét épiiletnél.

Sziebert Eva polgiarmester: Szeretné¢ bejelenteni. hogy Generéaciok és Hagyomanyok téma
koré felépiilo 0szi rendezvényt szervez a faluban 2020. szeptember 26-dra. A Tolna Megyei
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Onkorményzattél palyazat keretében 3.200.000 Ft-ot kapnak a rendezvényre, melybol
gazdalkodhatnak. Eredetileg ezt az 6sszeget a Kugloffesztivalra kaptak volna. de a jarvany
miatt a fesztival elmaradt. igy erre a rendezvényre lehet felhasznalni.

Tothné Gyorfi Andrea: A Kugloffesztivalra is 6roklodott volna az a hagyomanyorzo jelleg,
amit a palyazat el6ir?

Sziebert Eva polgiarmester: A Kugloffesztival mar egyébként is hagyomanyorzo jelleggel van
rendszeresen megtartva. A Generaciok és Hagyomanyok téma koré felépiilo 6szi rendezvényen
sok tanccsoport fog fellépni és megrendezésre keriil egy tanchaz is népi dolgokkal, €16
zenekarokkal, hagyomanyorzo jelleggel.

Széts Zoltan képviselo: Mi lenne a rendezvény tervezett helyszine?

Sziebert Eva polgiarmester: A Focipdlyan keriil megrendezésre. Szeretne szavazast kérni,
hogy megrendezik a programot.

A képviselo-testiilet 5 igen szavazattal — ellenszavazat. tartozkodas nélkil — a kovetkezo
hatarozatot hozza:

Viralja Kiozségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
78/2020. (V1.30.) szamu hatiarozata

Véralja Kozség Onkorményzati Képviselo-testiilete ugy dont, hogy megrendezi 2020.
szeptember 26-an a Generaciok és Hagyomanyok téma koré felépiilo 0szi rendezvényt. A
Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert. hogy intézkedjen a rendezvény
lebonyolitasarol.

Hataridd: folyamatos
Felelos: Sziebert Eva polgarmester

Széts Zoltan képviselé: Elmondja. hogy rendszeresen jar fel a parkerdobe lovasedzésre és
nagy probléma, hogy nincsenek kukak.

Simon Sindor alpolgiarmester: Egyeztetni fog Diirr Janossal. hogy készitsék el fa kukakat.
amikrol egyszer mar szo volt.

Téthné Gyorfi Andrea: Elmondja, hogy ma tdltétte utolsé munkanapjat a Janosi Gyorgy
Kozdsségi Hazban. Holnaptol mar a felmondasi idejét tolti.

Dr. Puskisné Dr. Szeghy Petra jegvzé: Varalja Kozség Onkormanyzatanak 2 {6 alkalmazottja
volt, akiknek a munkakori leirdsaban a kdzmiivelodés szerepelt. Tajékoztatja a képviselo-
testiiletet, hogy Tothné Gyorfi Andrednak allas lehetdséget ajanlott a Varaljai Ifjusagi Taborban
a konyhan tdlaléi munkakdrben. Illetve felajanlasra keriilt az a munkakor is. amit a Huth Eva
latott el. Andi Ggy déntott, hogy nem szeretne az ajanlattal élni. mert a falu érdekeit a képviseld-
testilleti munkajaval szeretné segiteni. Polgarmester asszony nem szerette volna
ellehetetleniteni Andi élethelyzetét, ezért a kiltségvetési rendeletbe bekeriilt a 0.5 fo statusz és
felajanlasra keriilt a részmunkaidé. Andi nem szeretett volna ¢lni a lehetoséggel. igy a
felmondast valasztotta.

Fritz Judit képviselé: Mennyi végkielégitést kap Andrea?
Dr. Puskisné Dr. Szeghy Petra jegyzé: 2 honapot.

Fritz Judit képviselé: A testiilet donthet arrdl, hogy a tovabbi egy havi dsszeggel kiegésziti a
végkielégitést ?



Dr. Puskasné Dr. Szeghv Petra jegyzi: Ez egy egyoldali jogviszony megsziintetés.
Amennyiben a felek kozos megegyezésben allapodnanak meg. akkor lehetéség van 3 havi
Jutalmat megitélni.

Fritz Judit képviselé: 9 évet dolgozott itt az Andi és j6 munkaerdnek gondolja. ezért javasolna
a plusz egy havi juttatast.

Sziebert Eva polgarmester: Nem ért vele egyet. mert igy is aranytalanul nagy terhet rott az
O6nkormanyzatra ez a bérkiadas.

Fritz Judit képvisel6: Ez a plusz egy havi juttatds akkor nem megy?

Dr. Puskisné Dr. Szeghv Petra jegvzé: Ez a feleken mulik. Megkérdezi Andreatol. hogy
szeretne-e kozos megegyezést.

Tothné Gvorfi Andrea: Nem szeretné.

A képviselo-testiilet 3 igen szavazattal. 2 tartozkodéssal — ellenszavazat nélkiil — a kévetkezo
hatarozatot hozza:

Viralja Kozségi Onkorminvzat Képviselé-testiiletének
79/2020. (V1.30.) szamu hatdrozata

Viralja Kozség Onkormanyzati Képviselé-testiilete a polgarmester a Janosi Gyorgy Kozosségi
Hazban végrehajtott létszamesikkentésrol szolo tajékoztatojat tudomasul veszi.

Tobb hozzaszolas, bejelentés nem hangzott el. Sziebert Eva polgdrmester 18:00 érakor a
képviselo-testiileti {ilést bezarja.

K. m. f.
X \
ol .\ B, {—'\l_.l /7-‘\ ’
Sziebert Eva Dr. Puskédsné Dr. Szeghy Petra|Nora
polgarmester jegvzo

Vo) a4

Tothné Gyorfi Andrea
jegyzokonyv-hitelesito
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Viaralja Kozség 6nkorm:inyzat Képviselo-testiilete
8/2020. (VIL.1.) énkormdnyzati rendelete

Varalja Kézség 6nkormﬂnyzata 2019. évi koltségvetésének végrehajtasarsl

Véralja Kdzség Onkormanyzati Képviselo-testiilete az Alaptérvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatérozott eredeti jogalkotéi hataskérében, az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés f)
pontjaban meghatérozott feladatkdrében eljarva, az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV.
torvény 91. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan, Magyarorszag helyi 5nkormanyzatairdl sz616
2011, évi CLXXXIX. térvény 120. § (1) bekezdés a.) pontjaban, a képvisels-testitlet és szervei
szervezeti és miikodési szabalyzatarél szolé 2/2020 (1111 1.) 6nkormanyzati rendelet 2.
melleklet d) pontjaban biztositott véleményezési jogkorben eljard Jogi és Ugyrendi Bizottsag
véleményének kikérésével Varalja Kozség Onkormanyzata 2019. évi koltségvetésének

végrehajtasardl a kévetkezoket rendeli el:

1. § (1) A Képviseld-testiilet a Kozségi Onkorméanyzat Varalja 2019. évi ksltségvetésének

a.) bevételét

b.} kiaddsat

Jovahagyja.

(2) A Képviselo-testiilet az 1.
kiadasokon beliil a
a.) a koltségvetési bevételt

b.) a kéltségvetési kiadast

c.) a finanszirozasi bevételt

Ezen beliil
d.) a révidlejarati hitel bevételét

L fejezet
1. A kiltségvetés bevételei és kiadasai

280.314.195 Ft
348.449.736 Ft
347.776.531 Ft

280.314.195 Ft
348.449.736 Ft
268.079.303 Ft

§ (1) bekezdése

83.420.764 Ft
148.650.323 Ft
147.977.118 Ft

277.870.319 Ft
346.005.860 Ft
265.635.427 Ft

196.893.431 Ft
199.799.413 Ft
199.799.413 Ft

0 Ft
0 Ft
0 Ft

€.} a hosszi lejaratu hitel bevételét

0 Ft
0 Ft

eredeti eldiranyzattal
moédositott eldirdnyzattal
teljesitett bevétellel,

eredeti eléirdnyzattal
modositott eldirdnyzattal
teljesitett kiadassal

a.) és b.) pontja szerinti bevételeken és

eredeti elGiranyzattal
modositott eléiranyzattal
teljesitett bevétellel,

eredeti eldiranyzattal
médositott eléiranyzattal
teljesitett kiadassal,

eredeti eldiranyzattal
modositott eléiranyzattal
teljesitett bevétellel,

eredeti eldiranyzattal
médositott eléirdnyzattal
teljesitett bevétellel,

eredeti eldiranyzattal
moadositott eléiranyzattal



OFt teljesitett bevétellel,

t.) belfoldi finanszirozds bevételét 0 Ft credeti elbiranyzattal
2.905.982 Ft modositott eldiranyzattal
2.905.982 Ft teljesitett bevétellel

g) finanszirozas kiaddsat 2.443.876 Ft  eredeti elbiranyzattal

2.443.876 Ft modositott eldiranyzattal
2.443.876 Ft  teljesitett kiadassal
Ezen belil
h.) a felhalmozasi hitel kiadasait
O0Ft eredeti eldiranyzattal
0Ft modositott eldiranyzattal

0 Ft teljesitett kiadassal
idvahagyja.

(2) Kozségi Onkorményzat Varalja miikodési bevételeit és kiaddsait a 2.1. szamu melléklet
szerint az aldbbi Gsszegek szerint - Ft-ban - tudomasul veszi:

Eredeti elGiranyzat Moédositott eldir.  Teljesités
a.) Koltségvetési bevételek: 73.529479 89.946.348 89.273.163
Finanszirozasi bevételek 16.013.701 53.210.425 53.210.425
Bevételek dsszesen: 89.543.180 143.156.793 142.483.588
b.) Kéltségvetési kiaddsok: 87.099.304 140.712.917 126.889.058
Finanszirozasi kiaddsok 2.443.876 2.443.876 12.443.876
Kiadasok dsszesen: 89.543.180 143.156.793 129.332.934

(3) K6zségi Onkorményzat Viralja felhalmozasi bevételeit és kiadasait a 2.2. szamu melléklet
szerint az alabbi 6sszegek szerint - Ft-ban - tudomésul veszi:

- K&ltségvetési bevételek: 9.891.285 58.703.955  58.703.955

Finanszirozasi bevételek 180.879.730 146.588.988 146.588.988
Bevételek tsszesen; 190.771.015 205,292,943  2(5.292.943
- Kaltségvetési kiadasok: 190.771.015 205292943 138.746.369
Finanszirozasi kiadasok - - -
Kiadasok dsszesen: 190.771.015 205292943 138.746.369

(4) A Képvisel6-testiilet a kiemelt eldirdnyzatok teljesitését —Ft-ban - az alabbi 6sszegekben
hagyja jova:

a.) - Személyi juttatisok kiadésai 15.366.863 18.570.923 16.223.004
b.) - Munkaadékat terh jarulékok 2.882.907 3.590.483 2.721.317
c.) - Dologi kiadasokat 18.628.050 57.938.903 53.939.913
d.) - Ellatottak juttatasai 8.486.000 7.223.500 5.938.500
e.) - Egyéb miik. célu kiad. 36.119.193 ~  49.099.626 48.066.324
£) - Beruhazasok §sszegét 149.524.484 121.398.059 121.398.059
a.) - Felyjitasok 0sszegét 19.246.531 32.747.448 17.348.310



h.) - Egyéb felhalmozasi kiaddsok 0 0 4
i) - Tartalékok Gsszegét 27.616.291 55.436.918 0
J.) - Finanszirozasi céli pénziigyi miiveletek kiaddsait- = - -

Ebbol:

ja.) Likvid hitel t6rlesztését - -
jb.) Hosszd lejarata hitel tdrleszt. - -

o D

(5) A Képviselo-testiilet

a.) Kozségi Onkorményzat Varalja 2019. évi bevételi és kiadasi mérlegét a Rendelet 1.1,
melléklete szerint;

(5) A Képviselo-testilet a Kozségi Onkormanyzat Viralja kényvviteli mérleg szerinti
vagyonat, koltségvetésének teljesitését, pénzmaradvényanak és eredményének 2019. évi
alakulasat bemutat6

a) az 6nkorményzat kételez6 és nem kotelezd feladatainak bevételi és kiadasi bontasat a

Rendelet I.a. illetve 1.b. ,melléklete

b.) vagyon kimutatasit a Rendelet 5/a, 5/b illetve 5/c melléklete

c.) egyszeruUsitett maradvany levezetését a Rendelet 3. melléklete;

d.) egyszerisitett éves eredmény klmutatasat a Rendelet 4. melléklete;

szerint jovahagyja.

(7) A Képvisel6-testiilet Kdzségi Onkormanyzat Varalja

a.) teljesitett bevételeinek és kiaddsainak miikodési és fejlesztési cél szerinti elklildnitését
¢ Rendelet 2. melléklete;

b.) a tobbéves kihatdssal jaré dontésekbdl szarmazé kotelezettségeket célok szerint,
¢venkénti bontasban a 6. melléklete;

¢.) akozvetett tdmogatasokrdl szolé 7. melléklete;

d.) Addssag allomany alakuldsa lejarat, eszkozok, bel- és kiilfoldi hitelez6k szerint 8.
melléklete;

€.) anyyjtott hitel, kéleson kiadasait a 9. melléklete;

f.) a beruhazasok és feldjitdsok alakulasa 10., 11. melléklete;

- g.) részesedéseit a 12. sz. melléklete; _
h.) egyszerUsitett mérlegét a 13. sz. melléklete;
szerint tudomasul veszi.

2. § (1) A Képviseld-testillet koltségvetési Iétszamkeretét 11 f6ben (Polgdrmesterrel és
Képviselokkel), a 2019. évi atlagos statisztikai 4llomanyi 1étszamat 11 f8ben jovahagyja jova.
(2) A KépviselO-testiilet a feliigyelete al4 tartozd dnalld kiltségvetési szervek beszamoldjanak
feliilvizsgalata alapjan, amely

a.) a pénziigyi teljesités és a feladat megvalositas 8sszhangjara;

b.) az eredeti terv, a modositott terv- tényadatok eltérésére;

c.) a felligyeleti szerv dltal meghatarozott adatszolgaltatassal valé dsszhangjara terjedt ki

az 6nallé koltségvetési szervek 2019. évi beszamolojat jévahagyja.

IL fejezet

2. Az dnkormanyzat és intézményei
2019. évi pénzmaradvanya, vallalkozsisi eredménye



3. § A Keépviselo-testitlet a Kozségi Onkormanyzat Varalja 2019, évi maradvanyanak
feltilvizsgalt egytittes Gsszegdt 79.697.228 Ft-ban allapitja meg, illetve hagyja jéva.

I11. fejezet

3. Ziré rendelkezések

4. §(1) E rendelet a kihirdetést kSvetd napjan Iép hatélyba.

)T
tra

Dr. Puskésné Dr. Szeghy
Jegyz6

‘
L.z,k_;x,e,/ﬁ G
Sziebert Eva
polgarmester

Kihirdetési zdradék:

Jelen rendelet kihirdetésének napja: 2020. jalius 1.
r"‘)]q !
Dr. Puskasné Dr. Szeghy Pe

. " WY
e
jegyzd <
2.
<




, " . . 1.1. sz. mellékiet
KOZSEGI ONKORMANYZAT VARALJA

2019, EVI BESZAMOLOJANAK PENZUGYI MERLEGE

BEVETELEK

1. sz tdbldzat Forintban !
2019. évi
Sor- ., 2019, évi . .
. Bevételi jogeim i mddositott Teljesités Teljesités %-a
Szam eliirdnyzat e
eléirdnyzat
A B . [H E F
1. ﬂnkormain,\'zat miiktidési timogatdsai (1.1.+...+,1,6,) 61 096 923 75192 106 75192 106
1.1 . 9353 313 %
Helyi dnkormanyzatok miikodésénck 4ltalanos tamogatasa 19294907 19337313 1953731 100%
12, .
Onkorményzatok epryes kaznevelési feladatainak tamogatisa
13, Onkormf’inyzaiuk szociahs ¢s gyermekjolet feladatainak 40002016 53854 793 53 854 703 100%
Amogatasa
1.4, Onkormanyzatok kulturalis feladatainak tamogatasa 1 800 000 1 800 000 1 800 000 100%
1.5, Miikodési céid kvi timogatasok és kiepdszitd timogatdsok
1.6, Elszamolasbol szarmazd bevételek
2 Miikddési cfld tAmogatisok dllamhiztartason beliilrél 3 682 556 4905 29] 4905 291 100%
{L1.+...+2.5) )
2.1 Elvondsok és befizetések bevéelel
22 , e . . .
Mikodési céla garancia- és kezességvallalasbol megtéralssek
23 Miikddeési céhi visszatéritendd tamogatdsok, kalcsonok
o visszatéritlése
TIOROOEET Ceta vissrate/Menay [AMOgAtsok, KOICS0NoE
24 igénybeveélele
25 Egveb milkades celd tdmogatisok bevételel 3682 556 4905 191 4905 291 100%
2.6, 2.5.-bidl EL)-s timogatés
3, Felhalmozisi céhi timogatdsok dllamhsiztartison beldlril 9§91 285 £8 065 955 58 68 958 100%
(3.1.+...+3.5.)
ERE Felhalmozasi cél dnkormdnyzati tamogatdsok 9 891 285
32 Felhalmozasi célh garancia- és kezességvallaldsbal megtéralesek
Felhalmozasi céla visszatéritendd timogatisok, kalcsonok
33 ;
visszatérilése
14 Felhalmozasi célit visszatdritendd (amogatisok, kdlcsonok
o igénybevétcic
35 Epgych felhalmozisi céld tamogatasok bevételei ) 58 068 955 58 068 955 100%
16 3.5.-bil EU-s tamogatas .
4. Kizhatalmi bevétetek (4.1.+4.2,+4.3.44.4.) 5 720 0060 6 169 877 5812 307 94%%
4.1, Helyi adok (4.1.1+_+4.13) 4 000 000 3690528 3574 452 97%
4.1.1 - Vagyoni tipust adok 4 654 4 654 100%
4,12, - Termekek s szolgdltatasok add
413 - Ertekesitési és forgalmi adok (ipariizési ade) 4 000 000 3685874 3569 798 97%%
4.2. Gépjamiiade 1 500 000 2011901 1811 898 0%
4.3 Epyéb aruhasznalati és szolgaltatés adok 70 (100 207 200 207 200 100%
4.4, Egyeb kbzhatalmi bevételek 150 000 260 248 218 757 84%
8. Miikiidési bevételek (5.1.+...+ 5.11.) 29000 |- 3479 004 3 163 459 91%
5.1 Készletértékesités ellenéridke 654 149 654 749 100%
52. Szalgaltatasok ellenénéke ) 988 000 788 (100 108 261 142
53 Koézvetitett scolpiltatasok érteke
5.4 Tulajdonosi bevételek 1 6856 000 1458 721 P 908 734 131%
55. Ellitasi dijak . )
5.6, Kiszaml4zott altalanos forgalmi add 179 000 424 948 404 555 Q5%
57 Altalanos forgalmi ado visszatéritése
38 Kamathevételek 67 G0 79 664 14 143 18%




KOZSEGI ONKORMANYZAT VARALJA

2019. EVI BESZAMOLOJANAK PENZUGY1 MERLEGE

L.1. sz. melléklet

59 Egyéb pénzigyi miivelelek bevételei
5.10. Biztosité allal fizetett kartérités
St Eirvél miikodési beveételek 73012 73012 100%
6. Felhalmozisi bevételek (6.1.+...46.5.) 635 (W) 635 000 100%
&1, Immateridlis javak értékes{téss
6.2 Ingatlanok ériékesitése 635 000 635 (00 100%%
6.3 Epyeh targyi cazkozok éntékesitése
[N Részesedesek ertéhesitése
6.5, Részesedések megsziinéséhez kapesolédd bevélelek
7. MiikBdési céli dtvett pénzeszkbzik (7.1, + .. + 7.3.) 110 000 200 N0 200 060 100%
71 Milkodési céli warancia- é5 kezessépvallalashol megteralések AH
o n kivitirgl
73 Mikodési cétin visszatéritendd tamogatdsok, kolesonok visszarér.
N AH-n kiviilrol
73 Epyéb mitkédési céli atvett pénzeszioz 110 600 200 000 200 000 100%
7.4. 7.3.-bdl EU-s tamogatds (kdzvetlen)
8. Felhalmoziési céld dtvett pénzeszkdzok (8.1.+8.2.+8.3.)
%1 Felhalm. céla garancia- s kezességvallalashol megtérticsck AH-
o n kiviilrai
8.2 Felhalm. céli visszagritendd timogatdsok, kelesondk visszatér,
B AH-n kivilral
83 Egyéb felhalmozasi céli atvell pénzeszkoz
84, 8.3.-bil ELJ-s tamogatés (koevetlen)
9. KOLTSEGVETESI BEVETELEK (SSZESEN: ({+...+8) 83 420 764 148 650 323 147977 118 100%
10. Hitel-, klesdnfelvétel Allamhiztartdson kiviilrél (10.1.+10.3.)
10.1. Hosszi: lejarat hitclek, kolesonok felvétele
Likviditasi cél hitelek, kolesonok felvétcle pénzigmyi
10.2, .
vallalkozastol
100.3. Ravid lejaratl hitelek, kolesontk felvétele
11, Belfoldi értékpapirok bevételei (111, +...4+ 11.4)
" Borgatasi oéla belfeld énékpapirok bevaltasa, ériékesfiése
112 Forgatasi céli beltbldi ériékpapirok kibocsatisa
1.3, . .
Befektetési célh belfoldi értékpapirok bevéltdsa, értékesitése
11.4. Befektetési céla belfoldi értékpapirok kibocsdtdsa
12, Maradviny igénybevétele (12.1. +12,2,) 196 893 431 196 893 431 - 196 893 431 100%
12.1. El620 év koHségvetesi maradvanyanak igénybevétele 196 893 431 196 803 43¢ 196 893 431 100%
122 1626 ¢v vatlalkozasi maradvanyénak igénybevétele
13. Belftildi finanszirozis bevételei (13.1. + ... + 13.3,) 2905982 2905 982 100%
13.1. Allamhaztartason beltli megeldlepezesek 2905 982 2905982 100%
13.2, Allamhaziartason beliili megeldlegezésck torlesztése
13.3. Betétek megsziintetése
14, Kiilfildi finanszirozis bevételei (14.1.+...14.4.)
14,1, Forpatast céla kitlfotdi énékpapirok bevaltasa, értékesitése
14.2. Befekietdsi celi kikfoldi értékpapirok beviltasa, értékesitése
14.5. Kalfsldi ertekpapirok kibocsdtdsa
14.4. Kalfaldi hitelek, kalesonek felvétele
15, Viltbhevételek
16, Addbsséighoz nem kapesolidi szdrmazékos digyletek bevételei
: : . ! 196 893 431 199 799 413 199799 413 100%
17. FINANSZIROZASI BEVETELEK GSSZESEN: (10, + ... +16.) ?
5. |KOLTSEGVETESI £S FINANSZIROZASI BEVETELEK 280 314 195 348 449 T36 347 776 &34 100%
OSSZESEN: (9+17)




. 5 B 1.1, sz. meliéklet
KOZSEGI ONKORMANYZAT VARALJA

2019. EVI BESZAMOLOJANAK PENZUGYI MERLEGE

KTADASOK
2. sz tabldzar Forinthan!
2019, évi
Sor- . Ll 2019, évi -
Kiadisi jopcimek ,,{_' . ! modositott Teljesités Teljesités %o-a
s24m eldiranyzat . .
clbiranyzat
A B L D E F
1. Miikodési kltsépvetés hiaddsai (1.1+.. . +1.5+1.18) 109 0% 304 191 860 353 126 882 0S8 06%
1.1, Szemelyl juttatasok 15 366 863 18 370923 16 223 004 87%
1.2 Munkaadokat rerheld jarlékok és szocialis hozzdjaruldsi ado 2882907 3 590483 2721317 76%
1.3, Dologi kiadasek 18 628 050 57 938903 539394913 93%
1.4 Ellatottak pénzbeli juttatasai ’ 8 486 000 7223 500 54938 500 82%
1.5 Egpvéb mikodési oéli kiaddsok 3B 119193 49 099 626 43 (66 324 98
1.6. - az 1.5-bél: - Bkizd évi clszdmolashol sarmazd befizetések 85421 85 421 1%
1.7. - Térvenyi clbirason alapuld befizenések
1.8. - Elvonasok ¢s befizetések
19. - Garancia- és kevességvillalasbol kifizetés AH-n belilre
110 -Visszatéritendd timogatisok, kélcsonok nydjtasa AH-n
) beliilre
Y - Visszatéritendd tdmogatisok, kolcsonak torlesztése AH-
) 7 belitlre
112 - Egryéh miikodési célil tamogatasok All-n belulre 35469 193 47 964 845 47 176 343 9%
113 - Crarancia és kezességvallalashot kifizetés AH-n kivilre
' 14 - Visszatéritendd tamogatasok,, kolesondk nyijtisa AH-n
: kiviilre
1.15 - Arkieyészitések, artamogatasok
1.16 - Kamattamogatisok
17 - Egyéb mikadési céli timogatasok allamhéztartison 650 000 1 049 360 804 360 P
kiviilre .
1.18 Tartalékok 27616 281 35436918
1o - az 1.18-bal: - Alaldnos tartalék ) 5616291 4289 483
1.20 - Céltartalek 22 000 000 51 147 436
2. Felhalmozési kiiltségvetés kiaddsai (2.1.+2.3.+2.5.} 168 771 015 154 145 507 138 746.369 90%
21 Beruhdezdsok 149 524 484 121 398 059 121 398 059 100%
2.2 2.1.-bisl FU-5 forrasbal megyvalosuld beruhazds
23 Felijitasok 19 246 531 32 747 448 17 348310 53%
24 2.3.-bdl EU-s forrashdl megvaldsuld Gelujitis
2.5 Epyéb fethalmozasi kiaddsok
25 2.5 -hisl - Garancia- és kezességvatlalisbol kifizerés AH-
o n helitlre
5y - Visszatcritendd thmopatasok, kolesondk nyijtasa AH-n
beliilre
28 - Visszatéritendd timogatasok, kolesonok torlesetése AH-
o n beldle
29 - Epyéb (elhalmozasi cély tamogatasok AH-n belilre
2.10 - Garancia- és kezességvaltalasbol kifizetés AH-n kivilre
51 - Visszatéritend¢ timogatésok, kedesonok nydjtisa AH-n
) kivilre
212 - Lakéstamogatds
213 - Epyeb fethalmozasi céld imogatasok dllamhéaztartason
T kiviilre
3. KOLTSEGVETESI KTADASOK OSSZESEN {142} 277870319 346 15 R6D 265 635 427 TT%




KOZSEGI ONKORMANYZAT VARALJA

2019. EV1 BESZAMOLOJANAK PENZUGYI MERLEGE

1.1. sz. melléklet

4 Hitel-, kilcsintirlesziés Alamhaztartason kivilre (4.1, + .. +

" . 4.3)
41 Hosszi lejdrati hitelek. klesanok torlesziése pénzigyi

B vallalkozasnak
42 Likwiditas célu hitelek, kolesonok toriesziése pénzigyl

villalkozasnak

43 Rovid lejarati hitelek, kotcsonok tirtesztése pénzogyi

" vallalkozasnak
5, Belfldi értékpapirok kiadasai (5.1, +... + 5.6.)
51 Forgatési céhi belfdldi értékpapirok vasarldsa
5.3, Befekietési celi belfdldi ¢ndkpapirok vasarlasa
53 Kincstarjegyek bevaltasy
5.4 Even beltti Icjarati belfoldi énekpapirok bevalidsa
5.5, Belfaldi kéitvénvek bevaltisa
5.6. Iven thii lejaraid belfoldi értskpapirok bevaltasa
6, Belftildi finanszirozis kiaddsai (6.1 + ... + 6.4.) 2443876 2 443 876 2443876 100%
6.1 " Allamhaztartason belali mepeldlegerések folvositisa
6.2 Allamhaztartdson belali megeldlegezések visszafizetése 2443876 2443 8% 2443 876 100%
6.3, Pénzeszkozok lekdton betdtkém elhelyezése
6.4. Penzivayi l{zing kiaddsal
7. Kiltsldi finanszirozds kiadisai (7.1, + ... + 7.5)
7.1. Forgatasi célu kilfsldi énékpapirok visirlasa
72 Befektetési céln kulfoldi énékpapirok vasérlasa
7.3. Kulfdldi ériékpapirok bevaltisa
74 Hitelek, kélcsonok 16tlesztése kitlfoldi korméanyoknak nemz.

o Szervereteknek
7.5 Hitelek, kdlcsondk torlesztése kilfoldi pénzintézetcknek
8, Addssaghoz nem kapesolédd szarmazékos ligyletek
Q. Viltokiaddsok
10. FINANSZIROZASI KIADASOK OSSZESEN: (4+...+9.) 2443876 2443876 2443 876 1%
11. KIADASOK (SSZESEN: (3.+10.) 280 314 195 348 449 736 268 079 303 7%

KOLTSEGVETESI, FINANSZIROZASI BEVETELEK ES KIADASOK EGYENLEGE

3. sz. tiblizat

Forintban !

Koltségvetdsi hidny, tibblet ( killtségvetési bevételek 9. sor -

- 9 555 -197 355 5 -F17 658 309
1 kiiltségvetési kiadisek 3, sor) (+/-} 19444 388837
Fimanszirozasi bevételek, kiadasok cgyenlege (finanszirozdsi
2 beviételek 17, sor - finanszirozdsi kindédsok 10. sor) 194 449 555 197 355 537 197 385 537

+/-)
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Maradvanykimutatas

3. sz. mellékilet

Forintban!
Megnevezés El526 évi Targy évi

01 Alaptevékenység koltségvetési bevételei 103 702 472 147 977 118
02 Alaptevékenység koltségvetési kiadasai 132 126 330 265 635 427
| Alaptevékenység koltségvetési egyenlege (<01-02) -28 423 858 -117 658 309
03 Alaptevékenység finanszirozasi bevételei 227 765 621 199 799 413
04 Alaptevékenység finanszirozasi kiadasai 2 448 332 2 443 876
il Alaptevékenység finanszirozasi egyenlege (=03-04) 225 317 289 197 355 537
A Alaptevékenység maradvénya (=tlll) 196 893 431 79 697 228
05 Vallalkozasi tevékenység koltségvetési bevételei 0 0
06 Vallalkozasi tevekenység koliségvetési kiadasai 0 0
] Vallalkozasi tevékenység koltségvetési egyenlege {=05- 0 0
06)
07 Vallalkozasi tevékenyseg finanszirozasi bevétefei 0 0
08 Vailalkozasi tevékenység finanszirozasi kiadasai 0 0
v Vallalkozasi tevékenység finanszirozasi egyenlege (=07- 0 0
08)
B) Véllalkozasi tevékenység maradvanya (=ll1£IV) 0 0
C Osszes maradvany (=A+B) 196 893 431 79 697 228
D} Alaptevékenység kitelezettségvallalassal terhelt 196 893 431 60 432 791
maradvanya
E) Alaptevékenység szabad maradvénya {(=A-D) 0 19 264 437
F) Vallalkozasi tevékenységet terheld befizetési 0 0
kdtelezettség (=B*0,1)
G) 0 0

F)

Vallalkozasi tevékenység felhasznalhaté maradvanya (=B-




Eredménykimutatas
4. sz. melléklet

Forintban!
Sors . Targyi Mé i- Targyi
. Megnevezés . 3 gy c’:dosa - grgyl
zam idoszak tasok -idészak
1 |01 Kozhatalmi eredményszemiélet(i bevételek 11940 224 - 7 097 562
02 Eszkazok és szolgaltatasok értékesitése nettd
02 eredményszemiéletii bevételei 2744 944 ) 1904 412
03 103 Tevekenység egyéb nettdé eredményszemiéletl bevételei 487 763 - -
| Tevékenység nettdé eredményszemléletii bevétele
04 (=01+02+03) 15152 931 - 9001 974
05 |04 Sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa -
06 |05 Sajat eléallitas eszkozok aktivalt értéke -
o7 | Aktivalt sajat teljesitmények értéke {=£04+05) -
06 Kodzponti mitkddési céil tamogatasok
08 eredményszemiéletii bevételei 67146 424 ) 75192106
09 o7 ' Egyeb mikodesi célu tamogatasok eredményszemleletii 3672 493 ) 5 085 291
bevételei
10 G8 Feiha_lmozam céld tamogatasck eredményszemiléleti] 939 524 R
bevételei
11 |08 Kilénféle egyéb eredményszemiélet(i bevételek 17 345 432 - 6 372 298
12 (I Egyéb eredményszemléletii bevételek {(=06+07+08+9) 88 103 873 - 86 649 695
13 {10 Anyagkéltség 2 446 048 - 4 379 642
14 111 Igenybe vett szolgaltatasok érteke 8 574 614 - 8 574 860}
17 v Anyagjellegii raforditasok (=10+11+12+13) 9 020 662 - 12 954 502
18 {14 Berkoltség 8 572 346 - 9490 943
19 (15 Szemelyi jellegl egyéb kifizetések 7 518 501 - 6 993 586
20 {18 Bérjarulékok 2 894 600 - 2729678
21 |V Személyi jellegii raforditasok (=14+15+16) 18 985 447 - 19 214 207
22 VI Ertékcsokkenési leiras 16 742 349 - 20 265 858
23 (vl Egyéb raforditidsok 52 639 026 - 105 211 359
24 |A) TEVEKENYSEGEK EREDMENYE (=ItH+IIl-IV-V-VI-Vil) 6 869 320 -l - 61994257
6 18 Részesedésekbdl szarmazd eredmeényszemléletii )
bevételek, arfolyam nyereségek
28 20 Kapott (Jéro)"kamsftok &s kamatjellegi 71 645 _ 1 4 148
eredmenyszemiélet(i bevételek
Vi Pénzlgyi miveletek eredményszemléletii bevételei
- 14 148
32 (=17+18+19+20+21) 71645
35 |24 Fizetendd kamatok &s kamatjellegli raforditasok 44 820 - -
36 25 Reszesedések, értékpapirok, pénzeszkdzok )
értékvesztése
26 Penzigyi miveletek egyéb raforditasai (>=21a)
11214 - -
39 (31>=32)
26a - ebbdl: lekotdtt bankbetétek méregfordutanapi
40 lértékelése soran megallapltott (nem realizalt) - - -
arfolyamvesztesége
42 |IX Pénziigyi miiveletek raforditasai (=22+23+24+25+26) 56 034 - -
43 {B)  PENZUGY!I MOVELETEK EREDMENYE (=VIII-IX) 15 611 - 14 148
44 [C)  MERLEG SZERINTI EREDMENY (=tAzB) 6 884 931 -| - 61980109




VAGYONKIMUTATAS 2019. év

5.a. sz. melléklet

Forintban!
=
\a Ty s r L4 L r
ESZROZOK %: Elozd idoszak | Tdrgyi iddszak
w
A B C D
A/ I. Immaterialis javak 01. 30 486 200 30 228 800
A/LL. Tirgyi eszkozik (03+08+13+18+23) 02. 545 330 783 686 968 052
A/I/1. Ingatlanok és kapcsolédé vagyoni értéki jogok
(04+05+06+07) 03. 495 923 796 647 299 660
I > . 0lddd o or
/ Forgalomképtelen ingatlanok és kapesoléds vagyoni értéki 04, 317 851 446 348 008 884
Jogok
1.2. Nemzetgazdasdgi szempontbol kiemelt jelentSségii 05
ingatlanok és kapcsolodé vagyoni értékil jogok '
1.3. Korlad pes in s 50l6do
0{‘ fzro’zq,rrlan Jorgalombkepes ingatlanok és kapcsolédo 06. 159 960 389 281 366 820
vagyoni értékii jogok
1.4. Uzleti ingatlanok és kapesoldds vagyoni értékii jogok 07. 18 111 961 17 923 956
A/If2. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
(09+10+11+12) 08. 1 878 980 969 848
2.1. Forgalomképtelen gépek, berendezések, felszerelések, 09
Jjarmiivek '
2.2. Nemzetguzdasdgi szemponthol kiemelt jelentiségii gépek,
, , e ' 10.
berendezések, felszerelések, jarmiivek
2.3. Korldtozottan forgalomképes gépek, berendezések, 1
Selszerelések, jdrmitvek '
2.4. Uzleti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek 12,
A/11/3. Tenyészillatok (14+15+16+17) 13.
3.1. Forgalomképtelen tenyészdallatok 14.
3.2, Nemzetgazdasadgi szempontbdl kiemelt jelentGségiti 15
tenyészallatok ’
3.3. Korlatozottan forgalomképes tenyészdallatok 16.
3.4, Uzleti tenyészdllatok 17.
A/MI/4. Beruhazasok, felijitasok (19+20+21+22) 18. 47 528 007 7 719 744
4.1. Forgalomképtelen beruhazasok, felujitasok 19.
4.2. Nemzetgazdasdgi szempontbdl kiemelt jelentGségii
. ver 20.
beruhdzdsok, feltjitdsok
4.3. Korldtozottan forgalomképes beruhdzdsok, felujitasok 21, 47 528 007 7719744
4.4. Uzleti beruhdzasok, felujitasok 22.
A/TY/S, Targyi eszkozok értékhelyesbitése (24+25+26+27) 23.
3.1. Forgalomképtelen targyi eszkozok értékhelyesbitése 24.




3.2. Nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentGségii targyi

eszkozok értékhelyesbitése 2.
3.3. Korldtozottan forgalomképes tdrgyi eszkozok
. . 26.
értékhelyesbitése
3.4. Uzleti tdrgyi eszkozik értékhelyesbitése 27.
A/MIL Befektetett pénziigyi eszkozik (29+34+39) 28.
A/IL/1. Tartés részesedések (30+31432+433) 29. 750 000 750 000
1.1, Forgalomképtelen tartos részesedések 30.
1.2. Nemzeigazdasdgi szemponthdl kiemelt jelentSségii tartés 31
részesedések )
1.3. Korldtozottan forgalomképes tartos részesedések 32, 750 000 750 000
1.4. Uzleti tartés részesedések ' 33,
A/ITI/2. Tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapirok 14
(35+36+37+38) '
2.1. Forgalomképtelen tartos hitelviszonyt megtestesits 35
értékpapirok )
2.2. Nemzetgazdasdagi szempontbol kiemelt jelentGségit tartos 36
hitelviszonyt megtestesits értékpapirok ]
2.3. Koridtozottan forgalomképes tartos hitelviszonyt 37
megltestesito értékpapirok : )
2.4. Uzleti tartés hitelviszonyt megtestesitG értékpapirok 38.
A/IIL/3. Befektetett pénziigyi eszkiizitk értékhelyesbitése 19
(40+41+42+43) )
3.1. Forgalomképtelen befektetett pénziigyi eszkozok 40
értékhelyesbitése ]
3.2. Nemzetgazdusdgi szempontbol kiemelt jelentGségii 41
befektetett pénziigyi eszkozok értékhelyesbitése )
3.3. Koridtozottan forgalomképes befektetett pénziigyi eszkozok 4
értékhelyeshitése )
3.4. Uzleti befektetett pénziigyi eszkizok értékhelyesbitése 43,
A/IV. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkiszik 44,
A) NEMZETI VAGYONBA TARTOZO BEFEKTETETT
E)SZKOZ(")K (01402+28+44) 45, 576 566 983 686 968 052
I. Készletek 46.
IL. Ertékpapirok 47.
B) NEMZETI VAGYONBA TARTOZO 43
FORGOESZKOZOK (46+47) '
C/1. Lekotott bankbetétek 49,
C/11. Pénztarak, csekkek, betétknyvek 50.
C/111. Forintszamlak 51. 135 892 992 60 734 590
C/V, Devizaszamlak 52,
C) PENZESZKOZOK (49+50+51+52) 53. 135 892 992 60 734 590
D/. Koltségvetési évben esedékes kivetelések 54. 1378 193 1115201




D/1L. Kdltségvetési évet kivetden esedékes kivetelések 55. 2775792 2198 332
DIIII."Kiivetelés' iellegii sajatos elszimolasok 56. 41971 523 159 783
D) KOVETELESEK (54+55+56) 57. 46 125 508 3473316
E) EGYEB SAJATOS ESZKOZOLDALI ELSZAMOLASOK | 60. -130 360
F) AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK 61.

ESZKOZOK OSSZESEN (45+48+53+57+60+61) 62. 758 585 483 751 045 598




VAGYONKIMUTATAS 2019, év

5.b. sz. mellékiet

Forinthan!
, §
FORRASOK 5 Elozd iddszak Tdrgyi idoszak
>
A B C C
G/1. Nemzeti vagyon induldskori értéke 01, 731767 127 731767 127
G/IL. Nemzeti vagyon viltozisai 02.
G:*'III. Flg).reb eszkdzok induldskori értéke és 03. 10 996 023 10 996 023
valtozasai
G/1V. Felhalmozott eredmény 04. -256 038 419 -249 153 488
V. Eszkdzok értékhelyesbitésének forriasa 05.
VI. Mérleg szerinti eredmény 06. 6 884 931 -61 980 109
G) SAJAT TOKE (01+....+06) 07. 493 609 662 431 629 553
H/I. Kéltségvetési évben esedékes kitelezettségek 08. 1014 647
HHI KoltngvetéSI évet kilvetoen esedékes 09, 2 443 876 7 905 982
kitelezettségek
H/IIL. Kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok 10. 235 521 461 582
H) KOTELEZETTSEGEK (08+09+10) 11. 3 694 044 3367 564
I) EGYEB SAJATOS FORRASOLDALI 0
ELSZAMOLASOK '
J) KINCSTARI SZAMLAVEZETESSEL 13
KAPCSOLATOS ELSZAMOLASOK '
K) PASSZIV IDOBELI ELHATAROLASOK 14. 261 281 777 316 048 481
FORRASOK OSSZESEN (07+11+12+13) 15. 758 585 483 751 045 598




VAGYONKIMUTATAS

5.c. sz. melléklet

. ‘5 Mennyisé Brutto értéke
Megnevezés g ( d;') e (Ft)
o
A B C D
,.07-1a leirt eszhkdzdk 1. 3z 15474 593
|Haszndlatban lévd kisériékii immaterialis javak 2.
[Hasznitawan I6vé kisericki targyi eszkozok 3,
IKészletek 4,
01 szimlacsoportban nyilvantartoti befekietett eszkiizik (6+..,.+9) 5.
Allamhdziariason belili vagyonkeselésbe adott eszk ok
Bérbe vett befektetett cszkdzok
Letétbe, bizomanyba, nzemelictésre atvett befektetell eszkozok
PPP konstrukcidban hasznalt befekietett eszkozok
02 szamlacsoportban nyilvdntartott készletek (11+...+13) 10,
Beérbe vett készletek 11,
Ieléibe bizomanyba atvetl készletek 12,
[ntervencios keészletek 13.
Gylijtemény, régészeti lelet* (15+...+17) 14.
Kdzgyijlemeény 15
Sajat gyitjteményben nyilvantartott kulturélis javak 16,
Régészeli lelet 17.
Egyeb érték nélkil nyilvantartott eszkozok I8.
19.
20.
21.
22,
23
24.
25.
26.
27
28.
29
30.
31.
32
33.
Osszesen (1+,. . +4)+5+ 10+ 14+(18+...+31): 15 474 593

*Nvi 1§ (2) bekezdés g) és h) pontja szerinti kulturdlis javak és régdszeti eszhizidk
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7. szamua melléklet

Az 6nkormanyzat altal nyiijtott kozvetett tamogatasok

Forintban!

Bevételi jogcim

Tényleges

Ellatottak téritési dijanak elengedése

Ellatottak kértéritésének elengedése

Gépjarmiadobél biztositott kedvezmény, mentesség

Helyiségek hasznositisa utdni kedvezmény, menteség

Eszkdz0k hasznositdsa uténi kedvezmény, menteség

Egy¢b kedvezmény
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Kolesén allomany alakulisa 2019. évben

9.5z. melléklet

Forinthan !

TITTST, T TITIC T RO OTr IO
Sor- . O KBIFF on- Lejarat kislesdn d bou 21 de i A
R Hitel, kdlcsin nyujtis , _ 2019, utén
szam P éve :i{l‘lit)‘ma‘i.ny 2018. 2019,
1 2 3 4 5 6 7 8
1. Rivid lejdrati
2.
3.
4.
5. .
. Huosszi lejaratid
7.
8.
9.
10,

Osszesen (1+6)
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13. sz. melléklet

Jorintban !

ESZKOZOK Eldzé iddszak | Médositasok |  Térgyiddszak

1. |A)NEMZETI VAGYONBA TARTOZO BEFEKTETETT ESZKOZOK 576 566 983 686 968 052
2 Afl fmmateridlis javak 30 486 200 30 228 800
3, ALl Targyi eszkozok 545 330 783 655 980 252
4, Al Befektctett pénziigyl eszkdzitk 750 0060 750 000
3. AV Koncesssidba, vagyonkezelésbe adott eszkozok

6. |BY NEMZETI VAGYONRA TARTOZO FORGOESZKOZOK

7. BA Keéseletek
5. B/ Ertékpapirok

9. C) PENZESZKOZOK - 135 892 992 60 734 590
10.  |D} KOVETELESEK (=D/1+D/11+D/T11) 46 125 508 3473316
1. [DA Koltségveidsi évben esedékes kivelelések 1378193 1115201
12 [DA1 Koltségvetési évet kdvelden esedékes kovetelések 2775792 2198332
13, D/ Kovetelés jellegi sajatos elszamolasok 41971 523 159 783
14, |E} EGYEBSAJATOS ESZKOZOLDALI ELSZAMOLASOK -130 360
15, |Fy AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK

16, |ESZKOZOK OSSZESEN 758 585 483 751 045 598

FORRASOK ElGz6 idészak | Maodositasok | Targyiddszak

17. |Gy SAJAT TOKE (=G/I+...+G/VT) 493 609 662 431 629 553
8. |GA  Nemzeti vagyon induldskori értéke 731 767 127 731 767 127
19, |G Nemzeti vagyon viltozasai

20. |/ Egyéb eszkozok indulaskori énéke és viltozasai 10 996 023 16 996 023
21, [GAV" Felhalmozott eredmény - 256 038 419 - 249 153 488
22, |G/V Eszkizok értékhelyeshitésénck forrasa

23, {G/VI Mérleg szerinti eredmény 6 834 931 - 61 980 109
24, {H) KOTELEZETISEGEK (=H/I+H/HH/I) 3694 044 3367 564
25, {HA Koliségvelési évben esedckes kitelezetiségek 1014 647

26. {H/I  Kdliségvetési evet ktvetden esedékes kotelezettségek 2443 876 2905 982
27. {1 Katelezettség jellegii sajstos elszamolésok 235521 461 582

Il KINCSTARI SZAMLAVEZETESSEL KAPCSOLATOS

29 |ELSZAMOLASOK

30. |1y PASSZIV IDOBELI ELHATAROLASOK 261 281777 316048 481
31.  |FORRASOK OSSZESEN 758 585 483 751 045 598




Melléklet a 74/2020. (V1.30.) szimu hatarozathoz

Bonyhadi Kozis Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikidési Szabalyzata

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szol6 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban: Métv.),
valamint a kdzds hivatalt fenntarto énkormanyzatokkal kotstt tarsulasi megallapodas alapjan a
Bonyhadi Kéz6s Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat az alabbiakban
hatarozzak meg az érintett képvisels-testiiletek:

PREAMBULOM

Bonyhad  Véaros  Onkormaényzatanak Képvisel-testiilete, Bataapati  Kozség
Onkormanyzatanak ~ Képvisels-testiilete, Bonyhadvarasd Koézség Onkorményzatanak
Keépviselo-testiilete, Grabac Kozség Onkorményzaténak KépviselS-testitlete, Izmény Kézség
Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete, Kisdorog Kozség Onkorményzatanak Képviseld-
testiilete, Koézség  Onkormanyzatanak Kepwselo—testulete Kisvejke  Kozség
Onkorményzatanak Képviselo-testiilete, Moragy Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-
testitlete, Moesény Kozség Onkormanyzatinak Képvisels-testiilete, Varalja Kozség
Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete mi{ikédésével kapcsolatos feladatokat, valamint a
polgarmesterek és a jegyzd feladat- és hataskdrébe tartozo ligyek déntésre valé elbkészitésével
¢s végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a Bonyhadi Ko6zds Onkormanyzati Hivatal
(tovabbrakban: Hivatal) létja el, melyrdl az érintett képviselo-testiiletek Magyarorszag helyi
6nkormanyzatair6l szolé 2011. évi CLXXXIX. tdrvény (a tovabbiakban: Motv.) 84. § (1)
bekezdése valamint 85. § (1) bekezdése alapjan dontottek, figyelemmel az alabbi
jogszabalyokra:

- az allamhaztartasrél szold 2011. évi CXCV. t6rvény (tovabbiakban: Aht.) 10. § (5)
bekezdésére, mely szerint a koltségvetési szerv szervezetét, feladatai elldtdsanak részletes belsd
rendjét €s madjat szervezeti ¢s miikdési szabalyzat allapitja meg;

- az Aht. 9. § b) pontjara, mely szerint a kéltségvetési szerv irényiteisi hataskorei kdzé tartozik
a koltségvetési szerv szervezeti és miikdési szabalyzatanak jovahagyasa.

L
1. A Bonyhadi Kozds Onkormanyzati Hivatal alapité okirata, alapadatai

1. A Bonyhadi K6z6s Onkorményzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) alapitd okiratdnak
a) Torzskdnyvi nyilvantartdsi szam (PIR): 804655

b) kelte: 2012. 12. 20.

¢) alapitas idépontja: 2013.01.01.

d) okirat szdma: 13/463-2/2019

A Hivatal Alapité Okiratat Bonyhad Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a .../..()
szamii hatérozataval, Bataapati Kozség Onkormédnyzatanak Képviseld-testiilete .../..() szadmu
hatérozataval, Bonyhadvarasd Kézség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete .../..() szam@
hatdrozatival, Gribéc Kozség Onkormanyzatinak Képviselé-testilete ... .() szamu
hatdrozataval, lzmény Kozség Onkormanyzatinak Képvisel6-testillete ... ..() szami



hatarozataval, Kisdorog Kozség Onkormanyzatinak Képvisel§-testiilete ) szamd
hatarozataval, Kisvejke Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete Ay szému
hatdrozatival, Mérdgy Koézség Onkormanyzatanak Képviseld-testilete .../.() szami
hatdrozatival, Mdcesény Kozség Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete L) szamu
hatarozatéval, Véralja Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testillete LA szAamu
hatarozataval fogadta el. '

A jelen szervezeti és mitkodési szabdlyzat kiaddsakor hatilyos egységes szerkezetbe foglalt
alapito okiratot az 1. szamu meliéklet tartalmazza.

2. A Hivatal megnevezése: Bonyhadi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
3. a.)aHivatal székhelye: 7150 Bonyhad, Széchenyi tér 12.

b.) postacime: 7150 Bonyhad, Széchenyi tér 12.
¢.) honlapja: www.bonyhad.hu

d.) a Hivatal telephelyei:

telephely megnevezése telephely cime
1 | Bataapati Kirendeltség 7164 Bétaapati, Petdfi utca 4,
2 | Bonyhadvarasdi Kirendeltség 7158 Bonyhadvarasd, Kossuth Lajos utca 27.
3 | Grabdci Kirendeltség 7162 Graboe, Rakoczi utca 84.
4 | Izményi Kirendeitség 7353 Izmény, F6 utca 23.
5 | Kisdorogi Kirendeltség 7159 Kisdorog, Kossuth utca 187.
6 | Kisvejkei Kirendeltség 7183 Kisvejke, Rakoczi utea 95,
7 | Moragyi Kirendeltség 7165 Moragy, Alkotmany utca 3.
8 [ Mécesényi Kirendeltség 7163 Moécesény, Béke utca 2.
9 | Véraljai Kirendeltség 7354 Varalja, Kossuth utca 203.

e.) A Hivatal azonositd adatat:
Statisztikai szamjele: 15804659-8411-325-17
Addszama: 15804659-2-17
Szamlavezetd pénzintézet megnevezése: OTP Bank Nyrt.
szamlaszam: 11746036-15804659
Toérzskonyvi nyilvantartési szam (PIR): 804655

2. A hivatal illetékességi teriilete
4. A Hivatal altalénos illetékességi teriilete: Bonyhdd vdros, Bataapati, Bonyhadvarasd,

Graboe, Izmény, Kisdorog, Kisvejke, Méragy, Mécsény, Varalja kozségek kozigazgatasi
tertilete.

3. A Hivatal jogailldsa és feladatai



5.1. A Hivatal jogi személyiséggel és onallé gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési
- szerv, melynek alapitisara Magyarorszag helyi nkormanyzatairél sz616 2011, évi CLXXXIX.
torvény 84-85. § és az dllamhaztartasrol szo1é 2011, évi CXCV. torvény 8. § (1) bekezdés b)
pontja alapjan keriilt sor.

5.2. A Hivatal kozfeladata: a Magyarorszag helyi énkormanyzatokr6l sz616 torvény alapjdan
cllatjia az altaldnos illetékességi teriiletén talalhaté Snkormanyzatok miiksdésével, valamint
ezen Onkormanyzatok polgarmestereinek és a jegyzd feladat- és hataskérébe tartozo figyek
dontésre valé el6készitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatokat. A hivatal
kozremikodik az onkorményzatok egymds kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
cgylittmUkddésének Gsszehangolasdban.

5.3. A hivatal fétevékenységének allamhdaztartasi szakagazati besorolédsa:
- Szakagazat szama: 841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatdsi tevékenysége

5.4. A kormdnyzati funkcio szerint besorolt alaptevékenységeket az 1. szamu melléklet
tartalmazza,

5.5 A Hivatal villalkozasi tevékenységet nem végez, alapitdi, tulajdonosi (tagsagi, részvényesi)
Jogokat gazdalkodé szervezetek felett nem gyakorol.

5.6. A Hivatal alaptevékenységeinek ellatdsa soran felmeriilé kiadasok koltségvetési forrasait
a Bonyhad Véros Onkormanyzat Képviseld-testiilete 4ltal elfogadott mindenkori éves
koltségvetési rendelet tartalmazza.

5.7. A Hivatalt a jegyzd vezeti, aki ellitja a Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatair6l szol6
torvényben a jegyzé szdmdra meghatarozott feladatokat.

5.8. A Hivatal ellatja a preambulumban meghatérozott 5Snkorméanyzatok milkédésével, valamint
a polgarmesterek vagy a jegyzd feladat- és hataskérébe tartozé iigyek dontésre vald
clokészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatokat, igy kiilénosen:

a) ellaja a Képviselo-testiiletek, bizottsigok (tovabbiakban egyiitt: testileti szervek)
miikddésével kapcsolatos adminisztracios feladatokat, az &nkormanyzati képvisel6k
munkajanak segitését, a vezetést segitd6 funkciokat, valamint a belsé munkaszervezési,
igazgatasi teenddket;

b) elokésziti és végrehajtja a testiileti szervek dontéseit;

c) ellatja a polgdrmesterek vagy a jegyz0 szamara hatdskdrt megéllapité 4llamigazgatdsi
feladatokat, az allamigazgatasi iligyeket dontésre eldkésziti és gondoskodik ¢ dontések
végrehajtasanak megszervezéseérol.

6.1. A Hivatal a Képviseld-testiiletek tevékenységével kapcsolatban:

a) szakmailag el6késziti az Snkormanyzati rendeletek tervezetét, a testiileti eldterjesztéseket,
a hatdrozati javaslatot, valamint vizsgalja a térvényességet;

b) nyilvantartja a Képviseld-testiiletek dontéseit;

c) szervezi a Képviseld-testiiletek rendelkezéseinek végrehajtasat, a végrehajtas ellenbrzését;

d) elldtja a Képviselo-testiilletek munkajaval kapcesolatos egyéb nyilvantartasi, tigyviteli
adminisztricios feladatokat;

6.2. A Keépvisel6-testiiletek bizottsagai mikodésével kapesolatban:



a) biztositja a feladat jellegének megfeleléen a bizottsag miikdéséhez sziikséges ligyviteli

feltételcket;
b) szakmailag el6késziti a bizottsdgi eldterjesztést, tajékoztatot, beszamolot, egyéb anyagokat;
¢) tédjekoztatdst nyujt a bizottsagi kezdeményezés megvaldsitasi Iehetéségeirsl, valamint
szakmailag véleményezi a bizottsaghoz érkezd kérelmet, javaslatot;

d) gondoskodik a bizottsagi dontések nyilvantartdsardl és végrehajtasarol.

6.3. A képviselok munkajinak segitése érdekében:

a) elosegiti a képvisels jogainak gyakorlasat;

b) koteles a képviselét a teljes hivatali munkaidében fogadni és részére a szikséges
felvilagositast megadni, illetve intézkedni;

¢) kozremikadik a képviseld thjékoztatasanak megszervezésében.

6.4. A polgarmesterek, alpolgarmesterek munkdjaval kapcsolatban:
a) elokésziti a dintéseket, szervezi a dontés végrehajtasat,
b) segiti a képvisels-testiileti munksval kapcsolatos tisztségviseldi tevékenységet.

6.5. A nemzetiségi dnkormanyzatok tevékenységével kapcsolatban:

a) szakmailag el6késziti a testiileti elbterjesztéseket, a hatdrozati javaslatokat, valamint
vizsgalja a torvényességet,

b} ellitja a testiileti iilések jegyzokonyveinek elkészitésével kapcsolatos feladatokat,

¢) nyilvantartja a nemzetiségi dnkormanyzatok dontéseit,

d) szervezi a nemzetiségi OSnkormanyzatok ddntéseinek végrehajtisat, a véprehajtas
ellendrzését,

c) elldtjia a nemzetiségi Snkormanyzatok munkdjaval kapcsolatos egyéb nyilvantartési,
tgyviteli, adminisztriciés feladatokat.

6.6. A pénziigyi, gazddlkodasi, vagyonkezelési, intézményi gazdalkodas ellendrzési feladatok

korében ellatja:

a) az intézményi tervezés, beszamoltatas, intézményi gazdalkodas irdnyitasat,

b) a palyazatok, beruhdzasok, felujitdsok elékészitését, lebonyolitasat,

¢} a belsé gazdélkodas szervezését, a belsd létszém-, és bérgazdalkodast, intézményi-
pénzellatast,

d) a koltségvetési intézmények ellen6rzését, az intézmények szamviteli munkajanak
iranyitasat,

f) az onkormédnyzatok ingatlanvagyonsval, vagyoni érdekeltségével és egyéb vagyonaval
kapcsolatos kozgazdasagi, pénziigyi, jogi feladatokat.

7. A Hivatal az Aht. 10. § (4a) bekezdése alapjan az alabbi kéltségvetési szervek tekintetében
latja el az Aht. végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Amr.)
9. § (1) bekezdés szerinti (gazdasagi szervezeti) feladatokat:

a) Bonyhéad Varos Onkormanyzat

b) Bataapati K6zség Onkormanyzata

¢) Bonyhadvarasd Kozség Onkormanyzata

d) Graboc Kozség Onkormanyzata

¢) Izmény Kozség Onkorményzata

f) Kisdorog K6zség Onkormanyzata

g) Kisvejke Kdzség Onkormanyzata

h) Mo6ragy Kozség Onkormanyzata

i) Mécsény Kozség Onkormanyzata



j) Kozségi Onkormanyzat Varalja

k) Bonyhadi Német Onkorméanyzat

) Bonyhdd Viros Roma Nemzetiségi Onkorményzata
m) Német Onkorményzat Bonyhadvarasd

n) Kisdorogi Német Nemzetiségi Onkormanyzat

o) Kisvejkei Német Onkormanyzat

p) Kisvejkei Roma Onkormanyzat

r) Méragy Német Nemzetiségi Onkormanyzat

s) Méragyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

t) Varaljai Német Nemzetiségi Onkorményzat

u) Bonyhadi K6zos Onkormanyzati Hivatal

v) Bataapati Ovoda és Konyha

w) Moéragyi Ovoda

X) Volgységi Onkormanyzatok Tarsuldsa

y) Varalja Kozség és Nagymanyok Véros Szocidlis Intézményeinek Intézmeényfenntartd
tarsuldsa

1L
A Hivatal irdnyitasa, vezetése és képviselete

1. A Hivatal irdnyitisa

8.1. A koltségvetési szerv irdnyitoi jogait Bonyhad Vdros Onkormanyzat Képviselo-testiilete
gyakorolja.

8.2. Bonyhad Varos Onkormanyzat polgarmestere a képviselé-testiilet déntései szerint és sajat
hataskdrben iranyitja a Hivatalt.

8.3. A polgarmester munk4jat az alpolgarmesterek segitik, feladataikat a polgarmester altal
meghatdrozottak szerint latjak el. A polgarmestert tavolléte esetén az altalanos alpolgarmester
helyettesiti.

84. A polgérmester a hataskorébe tartozé Ulgyekben kiilén utasitdsban szabalyozza a
kiadmanyozis rendjét.

8.5. Konkrét allamigazgatisi tgyekre, egyedi hatésagi iigyekre nem terjed ki a képvisels-
testiilet iranyitasi jogkore, az egyedi dontéseket a képviselé-testiilet nem birdlhatja feliil, annak
intézésére utasitist nem adhat, de a hivatali tgyintézést atfogoéan elemezheti, értékelheti, és
annak hatékonyabba tétele érdekében feladatokat is meghatarozhat.

2. A Hivatal vezetése

9.1. A Hivatal vezetbje a jegyzo, aki szakmailag felelés a Hivatal szakszer(i és térvényes
mitkSdéséért, az ligyek elintézéséért, a dontések végrehajtasdért, koordinélia és ellenédrzi az
osztalyok, mint szervezeti egységek munkdjat, a konkrét figyek intézésére munkaltatoi
jogkdrében eljarva utasitisokat ad ki. Tevékenysége soran felelés a kozérdeknek &s a
Jogszabalyoknak megfelelé, szakszerii, partatlan, igazsdgos és szinvonalas ligyintézés
ellatasaért,



92. A jegyz6 szakmai hozzaértésével segiti a Kepwsefo-testulet a polgarmester és a
bizottsagok munkajat, masfeldl — mint az allamigazgatasi hatdskorok gyakorlasana.k onallé
cimzettje - az dllam megbizasabol hatdsagi jogksroket 4t el.

10. A jegyzd feladatai a jogszabalyokban meghatarozottakon tulmenden kiildndsen a

kovetkezok:

a) A testiiletek miikddésével kapesolatban:

aa) 6sszehangolja az elkészitd munkat, gondoskodik a térvényességrél, a jogszabalyok,
Onkormanyzati rendeletek, hatdrozatok rendelkezéseinek betartésarsl;

ab) figyelemmel kiséri az eléterjesziések, dontés-tervezetek el6zetes bizottsagi megtargyalasat;

ac) figyelemmel kiséri a testiileti illések menetét térvényességi szempontbol, ha a dontéseknél

jogszabdlysértést észlel, kiteles jelezni;

ad) gondoskodik a jegyzdkonyvek pontos vezetésérol, a dontések érdekeltek részére torténd

eljuttatdsardl, ha a dontéseknél jogszabalysértést észlel, koteles jelezni;

ae) kezeli a polgdrmester személyi anyagat, ellatja a foglalkoztatassal kapcsolatos lgyviteli

feladatokat.

b) A Hivatal miiktdésével kapcsolatban:

ba) a hivatal bels6 szervezeti egységei utjan ellatja a jogszabaly altal hataskSrébe utalt hatésagi

jogkordket,

bb)a Hivatal bels6é szervezeti tagozodasara munkarendjére és az ligyfélfogadds rendjére
javaslatot készit a Polgarmester(ek)nek,

bc) a hataskorébe tartozé tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas, az ellenjegyzés és az

utalvanyozas rendjét;

bd) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a Hivatal koztisztviseldi és munkavallaloi tekintetében

azzal, hogy a Hivatal koztisztviselje, alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi

kinevezéséhez, felmentéschez és jutalmazasihoz a polgarmester egyetértése sziikséges;

be) ellatja a személyzeti feladatokat a Hivatal koztisztviseldivel, munkavallaloival, az

Onkormdnyzati intézményvezetdkkel kapesolatosan,

bf) irdnyitja a személyzeti munkéval kapcsolatos feladatokat;

cc) irdnyitja a dolgozdk tovabbképzését;

bg) vezeti, 8sszehangolja ¢s ellenérzi a Hivatal belsd szervezeti egységeiben a munkat;

bh) elkésziti a Hivatal tevékenységérdl szolé beszamoldt, amelyet a Képviselé-testiilet elé

terjeszt;

bi) iranyitja a Hivatal gazdalkodasi tevékenységét;

bj) gondoskodik az Onkormanyzatot és szerveit érintd, jogszabalyban meghatarozott

dokumentumoknak a Tolna Megyei Kormanyhivatalhoz térténd felterjesztésérdl;

bk) dontésre ¢lbkésziti a polgdrmester hatdskdrébe tartozo allamigazgatdsi tigyeket;

bl) biztositia a lakossdg t4jékoztatdsat a Képviseld-testiilet miikodésérsl, kozérdeki

dontéseirdl, valamint a Hivatal aktualis, az allampolgarok széles kérét érinté feladatairdl,

tovabba rendszeres tigyfélfogadast tart;

bm) szervezi az egylittmiikddést a rendvédelmi és mds szervekkel a kozrend, kozbiztonsag

fenntartasa és javitasa érdekében;

bn) vezet6i értekezleteken szamon kéri a Hivatal aktudlis feladatainak végrehajtasat, biztositja

a résztvevok szamara az informaciocserét;

bo) gondoskodik a belsé ellenbrzéssel kapcsolatos feladatok ellatasars], ennek keretében

elokésziti az onkormanyzat és intézményei, cégei belsd ellendrzésének meghatirozésara

vonatkozé testlileti dontéseket, testiileti jovahagyasra elokésziti az Gnkormanyzat éves belsd

ellendrzési tervét, fogadja, értékeli a belsd ellendrzési jelentéseket, elkésziti a sziikséges

intézkedéseket, indokolt esetben gondoskodik ezek testiileti eldterjesztésre torténd



elokészitésérol, elokésziti a testiileti eldterjesziést a targyévre vonatkozo éves Osszefoglalo
ellen6rzési jelentésrol,

bp)a Hivatal mitkodésének és pazdalkoddsanak eredményessége érdekében mikédteti a
folyamatba épitett, elézetes és utélagos vezetdi ellen6rzési rendszert;

bq) gondoskodik a kételez statisztikai adatszolgaltatdsok, a kockézatelemzés és a kockazati
kategériaba sorolas elkészitésérdl;

br) biztositja a valasztas, népszavazas térvényes és szakszerii lebonyolitasat;

bs) vezeti a Helyi Vlasztasi Irodat, segiti a Helyi Vélasztasi Bizottsag munkajat.

11. A Jegyz6 a Hivatal mitkodésérsl folyamatosan tajékoztatja a Polgarmestert.
12.1. Az Aljegyz6 a Hatésagi osztily vezetését latja el aljegyzéi feladatai mellett,

12.2. A Jegyz$ tartds tavollétében, illetve akadalyoztatdsa esetén az Aljegyzét a Jegyz6
jogosultsagai illetik meg.

3. A Hivatal képviselete

13. A Hivatal altalanos képviseletét a jegyzé4, akadalyoztatdsa esetén az aljegyz6 latja el. Eseti
képviselette! a Hivatal dolgozdia is megbizhato. A jegyz6 altal megbizott személy a Hivatal
képviseletét az erre sz616 irdsbeli meghatalmazasban fogialtak alapjan jogosult és koteles
ellatni.

IHL
A Hivatal belsé szervezeti felépitése és miikidése

1. A Hivatal belsé szervezeti felépitése

14. A Hivatal szervezeti felépitését a 2. szamu melléklet tartalmazza,

15. A Hivatal targyévi személyi kiadasi elbiranyzatdt Bonyhad Varos Onkormanyzat
Képviselo-testiilete minden évben a Viros éves kdltségvetésérdl szolé helyi rendeletében
hatdrozza meg. A Hivatal szervezetét ugy kell kialakitani, hogy a személyi kiadasok a
targyévben ne haladjak meg a rendelkezésre 4116 targy€vi személyi elbiranyzatot.

16. A Hivatal dllashelyeinek szdma (kozszolgdlati jogviszony, munkaviszony vagy sajatos
kézszolgdlati jogviszony): 61 alldshely, ebbsl

- 58 allashely teljes munkaid6s, 1 allashely heti 20 6ra reszmunkaidds, 2 allashely heti 30
ora részmunkaidés.

- 2,75 allashely munkaviszonyban, 58,25 allashely kozszolgalati jogviszonyban télthetd be.

17. A Hivatal a rendelkezésre all6 személyi elbiranyzat terhére egyéb feladatok ellitdsara
megbizasi szerzodést kothet. Tovabba a Hivatal munkajat kozfoglalkoztatas keretében — az
adott id6szakra vonatkozé pélyazati lehetéségektol fliggd létszamt — kdzfoglalkoztatott
segitheti.

2. A Hivatal belsd szervezeti egységei



18. A hivatal szakmai szervezeti egysége az osztaly, egy adott iroddhoz tartozé dolgozok olyan
feladatokat latnak el, amelyek funkciéjuk szerint egymdshoz kapesolodnak. Az osztaly
dolgozoi killdn utasitisban meghatérozott korben kiadmanyozasi jogot gyakorolhatnak a
polgarmester vagy a jegyzé megbizasabol.

19.1. Osztalyvezetd az egyes, SZMSz-ben meghatarozott osztaly vezetdje, illetve az osztalyhoz
beosztott dolgozok munkajanak irdnyitoja, hatdrozatlan idére kinevezett, osztalyvezetdi vezetd
beosztasinak mindsiilé dolgozod.

19.2. Az osztalyvezetd felelds az osztalyon beliili hatékony és célszerii munkamegosztasért, a
feladatok gyors, szakszeri €s torvényes ellatasdért, az eredményes munkavégzésért.

19.3. A munkakdri leirst az osztalyvezetok a koztisztviseld munkaba 4llasat kévetd 15 napon
belill kételesek irasban kiadni. A munkakdri leirds atvételét a dolgozo aldirasaval igazolja. A
munkakdri leiras egy példdnydt a személytigyi ligyintézénél kell elhelyezni, aki gondoskodik
azok Orzésérol.

19.4. Az osztalyvezetd fobb feladatai:

a) meghatarozza s ellendrzi az osztaly dolgozoinak munkajat, elkésziti a munkakéri leirdsokat,
valamint azokat aktualizalja;

b) clkésziti az iroda dolgozodinak teljesitménykévetelményeit, teljesitményértékelését,
mindsitését, szakmai értékelését;

¢} gondoskodik a Képviselo-testiilet, valamint a bizottsagok munka_]anak szakmal segitésérol,
az elbterjesztések elokészitésérdl, felelés azok szakmai és jogi megalapozottsagadrt;

d) beszamol a Polgarmesternek, Jegyzének az osztaly munkajarol;

¢) részt vesz a vezetdi ¢rtekezleten, ahol tajékoztatast ad az aktudlis igyekrol;

f) sziikség szerint, de legaldbb havonta munkaértekezletet tart az osztaly dolgozoi részére;

g) gondoskodik a szakszer( tigyintézés és szabalyszeri {igyiratkezelés megvaldsitasarél;

h) az osztalyra érkezé iigyiratokat szignilja;

i) ellatja a kiadmanyozasi rendben szabélyozott jogkdrsket; _
1) gondoskodik a szabadsagolasi terv elkészitésérol és az osztily dolgozoinak szabadsag-
nyilvantartasardl;

k) javaslatot tesz a Jegyzének az osztdly dolgozmt érinté munkéltatoi intézkedésekkel
kapcsolatban,

1) javaslatot tesz az osztaly személyi feltételek kialakitdsara;

m) egylittmiikddik a Hivatal mas osztdlyaival;

n) gondoskodik az osztaly tevékenységi korébe tartozd szerzddések, megallapodasok
elokészitésérol,

o) kapcsolatot tart az osztdly feladatkdréhez kapesolodé onkormanyzati intézmények
vezetbivel,

p) betartja €s betartatja valamennyi polgarmesteri és jegyz6i belsé szabalyzatban (utasitasban,
egyéb intézkedésben) foglaltakat,

q) figyelemmel kiséri a jogszabalyi valtozisokat, és javaslatot tesz az énkormanyzatot érinté
rendeletek modositasara,

r) figyelemmel kiséri a feladat- és hatdskor valtozasokat és javaslatot tesz a feladatkorébe
tartozo utasitasok, szabalyzatok modositdsara.

20.1. Csoport: a Hivatal osztalyan beliili kisebb szakmai szervezeti egység.



20.2. A csoportvezetd, mint a belsé szervezeti egység vezetdje felelés a csoport egészének
munkajaért, annak szakszerli és jogszeri miikodéséért. A csoportvezetdi megbizas a
kdzszolgalati tisztviselokrdl sz6l6 tdrvény (tovabbiakban: Kttv.) szerinti vezetéi szintet nem
jelent. A csoportvezets feladatait az osztalyvezetd kozvetlen iranyitdsaval latja el.

21. Dolgoz6: a hivatalhoz tartozé, kézszolgélati jogviszonyban vagy munkaviszonyban munkat
végzd személy.

IV.
A Hivatal szervezeti egységei és feladatkoriik

1. Referensek
22.1. A referensek kozvetlentit a jegyz6 ald tartozo dolgozok.

22.2. A referensek létszama: 9 dllashely. Feladatait az egyes munkakorsknél részletesen
kifejtett feladat- és hataskdrok képezik.

22.3. Referensi munkakorok

a) humanpolitikai ligyintézs

b} testiileti {igyintézd

c) palydzati és beruhazasi iigyintéz
d) informatikus

¢) tarsulasi munkaszervezeti ligyintézd
f) iktatdsi tigyintézok

g) nemzetiségi ligyintézd

23.1. Huménpolitikai ligyintézo feladat- és hataskorei:

a) a koztisztvisel6k, az Onkormdnyzati intézményvezetSk kozszolgilati jogviszonydval,
valamint a munkaszerzodés alapjan foglalkoztatottak munkaviszonyaval kapcsolatos
személyiigyi feladatok ellatasa

b) Figyelemmel kiséri az éves képzési, tovabbképzési tervet, sziikség szerint elkésziti a -
kozigazgatasi szak, ill. alapvizsgara, tigykezel6i alapvizsgara vonatkozo jelentkezési lapokat,
gondoskodik a kbitségek, dijak befizettetésérol.

c) Kozszolgalati teljesitményértékeléssel és mindsitéssel kapesolatos adminisztracids feladatok
elvégzése

d) Haziorvosi, haz gyermekorvosi és fogorvosi feladatellatdsi szerzédésekkel kapesolatos
feladatok ellatasa

e) Ellaia a Hivatal koztisztviseldi vagyonnyilatkozat-tételével kapcsolatos valamennyi
feladatot.

23.2. Tartos tavolléte esetén helyettesét a jegyzd jeldli ki.

24.1. Testiileti Ggyintéz6 feladat- és hataskorei:

a) kozremiikodik a Képvisel6-testiilet éves munkatervének és az tilések meghivoinak
elékészitésében

b) gondoskodik a Képviseld-testiilet illésére készitett el6terjesztések képviseldk részére torténd
megkiildésérdl a dokumentumtiron keresztiil



¢) kozremilkddik a napirendi pontok irasos anyaganak sziikség szerinti sokszorositasi és
postazasi munkajaban, a testiileti anyagoknak, meghivoknak az érdekeltek részére torténd
megkiildésében ' '

d) koézremtkodik a Képviselo-testiilet mitkddése, munkdja kozben felmeriild szervezési,
egyeztetési tennivalok elvégzése

e) részt vesz a megalkotott rendeletek véglepesitésében, a hatalyos rendeletekrél nyilvantartast
vezet

f) gondoskodik a testiileti déntések honlapon torténd kizzétételérsl

g} gondoskodik a rendeletek kihirdetésérdl, a honlapon és a Nemzeti J ogszabalytarban torténd
kdzzétételérdl

h) figyelemmel kiséri a testiileti dontések végrehajtasat, azokrdl a feleldstk jelentése alapjan
havonta jelentést készit a Képvisels-testiilet tilésére

i) figyelemmel kiséri a képviseldk interpelléaciojara és kérdésére adando irasbeli valaszok
elkészitését

j) elokésziti a feladatkdrével kapcsolatos polgérmesteri, jegyz$i és osztalyvezetdi
levéltervezeteket

k) gondoskodik a testiileti- és bizottsagi iilések jegyzokonyveének a TFKIK rendszeren 16rténd
felterjesztésérdl a Kormanyhivatal részére,

1} gondoskodik a testiileti lések teljes anyaganak (eredeti példanyanak) megdrzésérol

m) igény szerint segitséget nytjt a képviseldknek, bizottsagi tagoknak

n) vezeti és nyilvantartja a belsd utasitasok (szabalyzatok) jegyzékét és dokumentumait

0) részt vesz a jegyzd irdnymutatdsa alapjan a valasztasi torveny szerinti valasztisokban,
népszavazasokban :

24.2. Tartds tavolléte esetén helyettesét a jegyz6 jelsli ki.

25.1. Palydzati és beruhdzasi ligyintézé feladat- és hataskorei:

a) palyazatfigyelés, az osztdlyvezetd tdjékoztatisa a relevans palyazati lehet&ségekrol,
javaslattétel palyazatokra

b) palyazat elokészitése, benyujtdsa, a palyazati folyamat figyelemmel kisérése, sikeres
palyazat dokumentacidjanak gondozasa, tdmogaté hatbsaggal valé kapcsolattartas, palyazat
hidnypdtlasaval, zdrasdval kapcsolatos feladatok :

¢) €pitési beruhazasok, feltjitasok terveztetése, szakvélemények elkészittetése, az indokolt és
sziitkséges igények meghatirozasa

d) garancialis és szavatossagi ligyek intézése

e) az Onkormanyzati beruhdzésok, fejlesztések lebonyolitasaval kapcsolatos operativ feladatok
ellatasa, igy killondsen: ajanlatkérések, megrendelések, szerzédések elékészitése

f) kérelmek elkészitése, hatosagokkal vald egyeztetés, egyuttmikodés, a szerzddések
teljesitésének figyelemmel kisérése

25.2. Tartds tavolléte esetén helyettesét a jegyz6 jeloli ki.

26.1. Informatikus feladat- és hataskorei:

aj Gondoskodik a Bonyhadi K6z6s Onkorményzati Hivatal szamitastechnikai eszkdzeinek és
szamitastechnikai hal6zatanak felligyeletérsl, karbantartasarot,

b) munkaallomasok feliigyelete, tizemeltetése

¢) irodatechnikai eszkdzok feliigyelete és iizemeltetése

d) gondoskodik az informatikai rendszerek megfeleld tiizfal- és virusvédelmérsi;

e) a hardver- és szoftveralloményra vonatkozé eléirt nyilvantartasok naprakész vezetése;

f) Ellatja az ASP keretrendszer adminisztratori feladatait;



g) a hozziférési azonositok. jelszavak, IP-szamok kiosztisanak s nyilvantartasanak
feliigyelete;

h) javaslatot tesz az alkalmazott szamitastechnikai eszkdzok fejlesztésére, korszeriisitésére;

1} Segitséget nynjt informatikai hiba esetén a felhasznalGknak

1) a felhasznalok részére oktatas, tovabbképzés szervezése;

k) folyamatosan figyelemmel kiséri az internet szolgaltatdsok és a levelezé rendszer elérését,
Uzemzavar esetén megteszi a sziikséges intézkedéseket;

) Kézremikodik Bonyhad varos weboldalinak kialakitdsa, karbantartdsa, folyamatos
fejlesztése, az intézményektdl, szervezetektdl, dnkorményzattél kapott és egyeztetett
informaciék weboldalon térténd elhelyezése soran;

m) Ellétja az elektronikus informdacidszabadsagbol és a kdzzétételi kotelezettségekbol eredd
informatikai feladatokat;

n) a képviseld-testiileti iilések technikai feltételeinek biztositds,

o) gondoskodik a vezetékes és mobiltelefonok miiksdéséhez kapcsolddd feladatok
ellatasardl;

p) Kapcsolatot tart a tavkozlési és infokommunikéaciés rendszerek feliigyeletét ellato
szolgaltatokkal

q) a valasztasokkal kapcsolatos informatikai feladatok ellatdsa, karbantartasa

r) testiileti, bizottségi és egyéb hivatali rendezvények informatikai hatterének biztositisa

26.2. Tartos tavoliéte esetén helyettesét a jegyzd jelsli ki.

27.1. Térsulasi munkaszervezeti {igyintézé feladat- és hataskérei:

a) Kézremlkddik a Tarsulasi Tandcs és bizottsagai iiléseinek elokészitése, szervezése
(elbterjesztések elkészitése, jegyzokonyvezds, hatdrozatok szerkesztése) sordn

b) Figyelemmel kiséri Tarsulasi Tanacs és bizottsagi dontések végrehajtasat

¢) Kapcsolatot tart a Tarsulés telepiiléseinek Onkormanyzataival

d) Koordindlja a Vélgységi Hirlevéllel kapesolatos feladatokat

) Koordindlja A Térsulas tulajdonaban lévo rendezvénysator hasznalataval kapcsolatos
ligyeket

1) Kézremiikodik a Térsulas altal kiirt palyazatok elkészitése s a dontések végrehajtasa soran
8) Kozremiikddik-a Tarsulds honlapjanak aktualizaldsa, anyagok gyiijtése soran

h) Ellatja a térségi rendezvénynaptarral kapcsolatos feladatokat

27.2. Tartos tavolléte esetén helyettesét a jegyz6 jelsli ki.

28.1. Iktatasi iigyintézdk feladat- és hataskorei:

a) atveszi €s érkezteti a hivatalba érkezé leveleket

b) intézkednek a beérkezé iratok polgarmesteri, jegyzi, egyéb vezetdi sz gnaldsa érdekében
¢} szignalast kdvetben elvégzi az irat kbzponti (fdszamra) iktatdsat

d) a szignalt irat osztilyonkénti szortirozasa

e) Ugyintézdi intézkedést és vezetdi jovahagyast kovetden irattarba helyezik az ligyiratot

) Az ASP iratkezeld rendszerében ellatja az adminisztratori feladatokat,

g) segitséget nyujt iktatasi kérdésekben a hivatali tigyintézknek

h) ismeri és alkalmazza a hatalyos tigyiratkezelési szabalyzatot

1) kezeli a kdzponti irattarat

j) jelzéssel €l a jegyz6 és az osztalyvezetdk felé, ha az iigyiratok selejtezése valik sziikségessé
k) clkészitik a vezetok Aaltal kért, valamint a jogszabaly altal eléirt statisztikai
adatszolgaltatdsokat

1) gondoskodik az iratok postazasardl



28.2. Tartos tavolléte esetén az iktatasi ligyintézdk egymast helyettesitik.

29.1. Nemzetiségi ligyintéz6 feladat- és hataskorei

a) kozremtikddik a nemzetiségi Snkormanyzat éves munkatervének és az tilések meghivdinak
elékészitésében

b) gondoskodik a nemzetiségi 6nkorményzat készitett eldterjesztések képviselék részére
torténd megkiildésérol

¢) kézremtikddik a napirendi pontok irdsos anyaganak sziikség szerinti sokszorositasi és
postdzasi munkajdban, a testiileti anyagoknak, meghivéknak az érdekeltek részére torténd
megkiildésében

d) kdzremikddik a nemzetiségi nkormanyzat képviselé-testiilete mikédése, munkdja kozben
felmerilld szervezési, egyeztetési tennivalék elvégzése

e) Figyelemmel kiséri a testiileti dontések végrehajtasat, azokrol a felelosok jelentése alapjan
jelentést készit a Képviseld-testiilet soron kovetkezd iilésére

f) elékésziti a feladatkdrével kapesolatos elnski levéltervezeteket

g) gondoskodik a testiileti {ilések teljes anyagdnak (eredeti példanyanak) megorzésérol

h) gondoskodik a testiileti lések jegyzOkényvének a TFKIK rendszeren t6rténé
felterjesztésér6l a Korményhivatal részére.

i) igény szerint segitséget nyujt a képviseldknek

J) részt vesz a jegyz6 iranymutatasa alapjdn a vélasztasi torvény szerinti valasztdsokban,
népszavazasokban

k) gondoskodik az iratok postazasarol

29.2. Tartds tavolléte esetén helyettesét a jegyzd jeldli ki.
2. Hatésagi Osztaly

30.1. A Hatdsagi osztaly [étszdma: 8 llashely. Feladatait az egyes munkakorsknél részletesen
kifejtett feladat- és hatasksrok képezik.

- 30.2. Az osztaly felépitése
a) anyakonyvvezetOk (2 allashely)
b) igazgatasi ligyintézok (5 allashely)

31.1. A hatosagi osztaly élén az aljegyzd 4ll, akinek feladat-, és hatdskorei:

a) irdnyitja a Hatésagi osztdly munkajat, meghatarozza a munkavégzés modjat és ellendrzi
annak végrehajtasat,

b) jogszabalyvaltozésok figyelemmel kisérése, teljes korii jogi segitségnyijtas az osztaly
munkatarsainak az ellatando feladatokhoz,

c) az osztalyok feladatkorét érinté helyi rendeletekkel, médositasokkal kapesolatos
elbterjesztések elbkészitése, illetve elokészitésének koordindldsa, és az azokat targyalo
bizottsagi és a képviseld-testiileti {iléseken valo részvétel,

d) a jegyzd megbizasibol lat el jegyz6i feladatokat a munkakori lefrasban meghatirozott
telepiiléseken,

e) birtokvédeimi iigyek intézése;

f) tarsashazak feletti torvényességi feliigyeleti eljaras lefolytatasa,

g) a szocidlis informécios rendszerben (KENYSZI, OSZIR, PTR) e-képviseldi feladatok
ellatasa,



h) A Bonyhadi Gondozasi Kozpont mikodésével és alapdokumentumaival kapcsolatos
engedélyeztetési, beszamolasi és elszamolasi feladatok ellatasa,

i) mezdgazdasagi vadkartigyek intézése

J) az osztaly feladatkorét érinté kozérdekil panaszok, bejelentések kivizsgéldsa,

k) az osztalyok feladatkirét érintben kiadmanyozési jog gyakorlasa a jegyz6 4ital
meghatarozott terjedelemben.

31.2. Helyettesitését a jegyz6 latja el.

32.1. AnyakonyvvezetSk feladat- és hataskorei:

a) anyakdnyvi és allampolgarsagi tigyek intézése,

b) hagyatéki ligyintézsi feladatok ellatasa:

¢) talalt targyak iigyeivel kapesolatos feladatok

d) a kozponti cimregiszter kialakitéséhoz sziikséges adatellendrzési feladatokrdl szolo
345/2014. (XI1.23.) Korm. rendelet szerinti adatrdgzitési, adatmédositasi, adat-ellenérzési
feladatok ellatasa

e) hatosagi bizonyitvanyok kiallitasa az anyakonyvi és lakeim nyilvéntartassal, valamint a
2007, évi XVIL tv. 44. § (7) j) pontja alapjan, a mezbgazdasigl tamogatasi ligyekkel
Osszefliggésben. '

32.2. Az anyakényvvezetdk egymas helyettesitését latjak el.

33.1. Igazgatasi tigyintéz6k feladat- és hataskorei:

a) a telepiilési tamogatasokkal kapcsolatos iigyek intézése,

b) jegyzdi gyamhatosdgi feladatok ellatasa,

¢) csaladvédetmi koordinicios szerv hataskorébe tartozo feladatok ellatdsa,

d) ipari, kereskedelmi és szallashely nyilvéntartasi, adatszolgaltatasi és ellendrzési feladatok
ellatasa,

e) méhészek nyilvantartdsa,

f) ebnyilvantartas,

g) Bonyhad tekintetében az 6nkorményzati lakastigyek intézése, amelynek keretében a
szocidlis €s szolgalati lakasigények nyilvantartasa vezetése, lakdspalyazatok elkészitése és
lebonyolitasa, a bizottsag dontéseinek kézlése, a lakasbérleti szerzddések adattartalménak
alairas el6tti ellendrzése, a bérleti szerzddések egy példanyanak 8rzése, bérldkkel kapesolatos
kérelmek, panaszok kezelése,

h) hatésagi bizonyitvanyok kiallitdsa az osztaly 4ltal kezelt nyilvantartasok adatairdl,

1) az osztaly feladatkdrébe tartozo bizottsagi és testiileti elterjesztések elokészitése,

j) f6ldhirdetményekkel kapcsolatos iigyintézés,

k) hirdetmények kozzététele,

D) birtokvédelmi eljarasok lefolytatdsa,

m) zajkibocsatasi hatdrértékek megallapitasaval kapcsolatos hatésagi eljaras lefolytatasa,

n) allatvédelmi hatosagi tigyek intézése,

o) zenés, tancos rendezvények engedélyezésével kapcesolatos eljaras lefolytatasa,

p) kozérdekil munkéaval kapcsolatos feladatok,

q) kdzloglalkoztatottak iigyeinek intézése,

1) kidrnyezettanulmanyok készitése,

s) a kdzoktatasi informdcios rendszerben (KIR) kapesolattartasi és adatszolgaltatasi feladatok
ellatasa,

t) statisztikai adatszolgaltatisok az osztaly feladatkérébe tartozé iigyek tekintetében,



u} a kdzosségi egyiittélés szabalyairdl szolo 21/2018. (XIL14.) 6nkormanyzati rendeletben
foglalt, zajvédelmi és az lzletek éjszakai nyitvatart4si rendjével kapesolatos kodzigazgatasi
hatdsdgi eljarasok lefolytatisa '

33.2. Az ipazgatasi ligyintézOk tavollétik esetén, egymast helyettesitik.

3. Pénziigyi Osztaly

34.1. A Pénziigyi Osztaly létszama 20 allashely. Feladatait az egyes munkakorsknél részletesen
kifejtett feladat- és hataskorok képezik.

34.2. A Pénzugyi Osztaly felépitése
a) osztalyvezeto

b) kéltségvetési csoportvezetd

¢) pénziigyi ligyintézok

d) addcsoportvezetd

¢) adéligyi ligyintézok

35.1. Osztalyvezetd feladat és hataskore:

a) az osztaly vezetése, a dolgozék munkajanak osszehangoldsa, feladatainak ellenbrzése,
vezetdi megbizassal rendelkezik, beosziasa a Kttv.-ben meghatarozott osztialyvezetti szint
szerinti

b) az osztily dolgozoéi munkajanak vezetésével gondoskodik a Hivatal és a hozzi rendelt
kbltségvetési szervek mikodtetésérdl, a koltségvetési tervezésrél, az eléiranyzatok
modositasanak, atcsoportositasinak és felhasznalasédnak (a gazdalkodas) végrehajtisarol, a
finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolési és a pénziigyi, szamviteli rend betartasardl

¢} a Kkotelezettségvallaldsok (megrendelések, szerzddések) soran gyakorolja a belsd
szabalyzatokban meghatérozottak szerint a pénziigyi ellenjegyzési jogkdrt

d) elkésziti az éves koltségvetési rendelet-tervezetet, a koltségvetés modositasira vonatkozé
rendelet-tervezetet, a kiltségvetés végrehajtasardl szélo beszémol6t és az éves zarszamadasi
rendeletet _ :

e) clkésziti a feladatkoréhez tartozoé egyéb képvisels-testiileti és bizottsagi eléterjesztéseket és
gondoskodik a Képviseld-testiilet és a bizotisdgok déntéseinek végrehajtasardl

f) szakmai tamogatdst nyljt az intézmények szdmara a koltségvetés végrehajtasarol szolo
féléves €s éves szdveges beszamolo jelentéshez

g) folyamatosan figyelemmel kiséri az énkormanyzati koltségvetés végrehajtasat, pénziigyi
egyensulyat

h) biztositja a pénziigyi informaciok tovabbitasat az dnkorményzat és az intézmények kozott a
koltségvetési elSiranyzatokat érintd képvisels-testiileti és bizottsdgi déntésekrol, kincstari
modositasokrol

i) gondoskodik az Snkormanyzati koltségvetési szervek és az Onkormanyzati tulajdonu
gazdasagi tdrsasigok részére a hatalyos koltségvetési rendeletben, szerzédésekben
meghatarozott finanszirozas, illetve mikddési tdmogatas kifizetésérsl

j) gondoskodik a szamlak kifizetésérél, a bevételek konyvelésérdl és a pénzforgalommal
kapcsolatos valamennyi feladat végrehajtasarol

k) a Hivatal szamviteli politikdjanak, szamlarendjének és a gazdalkodassal kapcsolatos
szabalyzatainak elokészitése

1) az dllami tAmogatasok igénylésével kapcsolatos feladatok ellatdsa



m) a szamviteli politika, a szamlarend és a szamlatlikor, az értékelési szabalyzat aktualizaldsa,
clkészitése a hatdlyos jogszabalyokra figyelemmel

n) intézi az Onkormdnyzata 4llami tAmogatasainak igénylését és elszamolasat

0) kézremiikodnek az 4llami tamogatas igényléséhez, a potlolagos igényléshez, lemondashoz
szitkséges informdciok gylijtésében, az igénylések alatamasztdsdul szolgald dokumentumok
beszerzése, szitkség esetén a helyszini ellendrzésben valo részvétel

p) figyelemmel kiséri az addbevételek alakulasat, tdjékoztatast ad vezetdinek azok alakulasarél
q) javaslatot tesz az adébevételi tervre vonatkozéan

r) Osszeallitja a Képvisel6-testiilet részére az adoigazgatdsi tevékenyséardl szold beszamolst
s) javaslatot tesz az addellendrzésre vonatkozoéan

t) a kiadmanyozas rendjére vonatkozé szabalyzatban foglaitaknak megfelelden
kiadmanyozast végez.

35.2. Helyettesitését a koltségvetési csoportvezetd vagy az adocsoport vezetOje latja el.

36.1. Kdltségvetési csoportvezets feladat és hatasksre:

a} a pénzligyi-gazdilkodasi tirgyu szabalyozasok f6kdnyvi kényveléssel Osszefliggd
rendelkezéseinek figyelemmel kisérése, szitkség esetén a belsé szabalyozas mddositasanak
kezdeményezése

b) az Snkorményzat és a koltségvetési szervek szamviteli munk4janak irdnyitdsa, az idokszi és
az ¢éves beszdmolo elkészitésének koordindlasa, az Onkormdnyzati szinti beszamolo
elékészitése, azokhoz fokényvi kivonatok készitése

c) kapcsolatot tart az osztaly tagjaival, valamint a hivatal tGbbi dolgozéjaval a fokényvi
kdnyvelési feladatainak megfelel6 tartalommal torténé ellatdsa érdekében

d) koézremiikddik az onkormanyzatok pénziigyi helyzetére vonatkozd tajékoztatdk
elkészitésében

¢} ellenérzi a f6konyvi konyvelés helyességét

f) kozremiikddik a koltségvetési tervezés és eldiranyzat médositasok eldkészitése soran

g) kdzremiikodik az év végi zérlati munkalatokban és rendezé tételek fokonyvi konyvelésében
h) gondoskodik arrél, hogy a konyvviteli nyilvantartds a pénzforgalmi gazdasigi miveleteket
¢s czeknek az eszkozokre és forrdsokra gyakorolt hatdsat a valésagnak megtelelden,
folyamatosan, zart rendszerben, 4ttekinthetden mutassa be :

1) biztositja a fokonyvi kényvelés dokumentaldsat, ellenérzi a fékdnyvi konyvelés megtorténtét,
a fokonyvi kényvelést koveten a havi fékényvi kivonatot elkésziti, ellendrzi, elvégzi az
alapvetd egycztetési feladatokat, ellendrzi a pénz és bankszamlak egyenlegeit a bankkivonattal
€s a pénztarjelentéssel

j) aleltarozasi tevékenység szervezése

k) gondoskodik a koltségvetési €s mérlegjelentések hatiridében torténd benyjtasarol

) ellatjak az eléiranyzatok analitikus nyilvantartasaval kapesolatos feladatokat

m) vezetik az elSiranyzat polgirmesteri hataskdrben torténd modositasénak nyilvantartasat,
valamint a MAK értesitése szerinti kdzponti eldiranyzat-maédositasok nyilvéntartisat

n) AFA &s egyeb kozponti addkkal kapcsolatos adobevallasok készitése, addk befizetése,
visszaigénylése.

36.2. Pénziigyi iigyintéz6k feladat és hatdskore:

a) kozremiikodnek az oOnkorményzat - intézményekre vonatkozé - koltségvetési
tervjavaslatinak kidolgozasaban, a tervezés egyeztetésében, az dnkormanyzat elfogadott
koltségvetésérdl informaciot szolgaltatnak a Magyar Allamkincstar szdmara

b) a koliségvetési rendelet alapjan gondoskodnak az eredeti, illetve médositott eldirdanyzatok
koltségvetési szervenkénti, azon belill cofogonkénti kontirozasarsl

¢) az eldiranyzatok kontirozasat kdvetden azt a fokdnyvi kényvelésben rogzitik



d) kozremiikodnek a bankszamlak feletti rendelkezési jogosulisag bejelentési és torlési
feladataiban

e} biztositjak a bankszamléan keresztiil bonyol6dé pénzforgalmat -

f) kbzremiikddnek az adat és vagyonbizionsag céljabél a bankkapesolat ilizemeltetésével
kapcsolatos informatikai eszkozok fizikai, lizemeltetési, technikai és informacictovabbitassal
kapcsolatos biztonsagénak biztositdsaban

g) az ASP integrélt gazdalkodasi szakrendszerben nyilvéntartjak az intézményi koltségvetés
terhére vallalt kitelezettségeket

h) a beérkez6 szamlakat a kotelezettségvallalashoz rendelve nyilvantartdsba veszik az integralt
gazdasagi rendszerben

i) a kontirozas el6tt meggyéz6dnek arrol, hogy a teljesités szakmai igazoldsa megtrtént-e

1) az érvényesitési tevékenységiik sordn ellendrzik: az Ssszegszeriiséget, a fedezet meglétét,
valamint azt, hogy az el6irt alaki kovetelményeket betartottdk-¢

k) ellenorzik, hogy az adott kiadas pénziigyi teljesitéséhez a szitkséges anyagi fedezet
rendelkezésre 4ll-e

1) ellendrzik, hogy a szamviteli elszamoldshoz a bizonylat adatai alakilag hitelesek-c,
megbizhatdak és helytalloak-¢

m) gondoskodnak az adott pénzmozgas f6kdnyvi szamlakijelslésérsl

n) ellatjak a pénzforgalmat nem érinté tételek kontirozasat

0) az érvényesitett és utalvanyozott szamla alapjan gondoskodnak az atutalasrol

p) az intézmények vagyoni és pénziigyi helyzetére kihatd gazdasigi eseményekrél a kettds
konyvvitel rendszerében nyilvantartast vezetnek, amelyet a naptéri év végével lezarnak

q) & f0kGnyvi konyvelést kovetden elkészitik a havi fékényvi kivonatot, pénzforgalmat a
f6konyvi kivonatot ellendrzik, elvégzik az alapvetd egyeztetési feladatokat, ellenérzik a pénz
¢s bankszamlik egyenlegeit a bankkivonattal és a pénztarjelentéssel, végzik a zdrasi,
egyeztetési tevékenységet

r) a beszamolassal kapcsolatos zarasi, egyeztetési feladatok elvégzése; gondoskodnak arrdl,
hogy a beszamol6 kényvvitelileg alitdmasztott legyen, a sziikséges egyezéségek fennalljanak;
kizremikddnek a beszamolhoz benydjtando allamhaztartdsi beszamold elkészitésében

s) az agazati statisztikak elkészitése, jogszabalyban eldirt adatszolgdltatasok, jelentések
elkészitése

t) a bevételek beszedésével kapesolatos pénzilgyi teenddk ellatdsa, szamlak kibocsatasa,
fizetési felszolitasok kikiildése, kovetelések behajtdsanak kezdeményezése

u) AFA és egyéb kozponti adokkal kapcsolatos adobevalldsok készitése, adok

befizetése, visszaigénylése

v} a hivatali és az 6nkorményzati készpénz szitkséglet megallapitasa és a készpénz igénylése,
felvétele a szamlavezetd pénzintézettdl

w) a hazipénztirban tartott készpénz és az egyéb értékek kezelése, érzése

x) a készpénz befizetések fogadasa, a kapesolddd adminisztricio ellatdsa

y) akészpénz kifizetések teljesitése, a kifizetés alapjaul szolgalé bizonylatok szabalyossaganak
ellendrzése

z) a hazipénztarban kifizetni rendelt pénzbeli és természetbeni szocidlis juttatdsok kiadésa

zs) az alapbizonylatok alaki és tartalmi (szamszaki) feliilvizsgalata

36.3. A pénziigyi lgyintéz6k egymast helyettesitik,

37.1. Adocsoport vezets feladat €s hatdskore:
37.2. Csoportvezetéi feladatként:

a) iranyitja, szervezi és ellendrzi az adocsoport dolgozsinak munkajat
b) részt vesz az addigazgatdssal kapesolatos testiileti eléterjesztések elkészitésében



¢) figyelemmel kiséri az adoigazgatdsi feladatokhoz kapesoléds jogszabalyok viltozasat,
gondoskodik azok alkalmazdsarél

d) gondoskodik a helyi add, a gépjarmiiads és az allamigazgatisi eljarasi illeték szamldk
kezelésérdl, a sziikséges atutalasokat elékésziti

¢) figyelemmel kiséri a bevételek alakuldsat, és arrél legaldbb havonta téjékoztatja a pénziigyi
osztaly vezetdjét

f) az osztalyvezet6 éltal kiszignalt tigyiratokat dSntésre elokésziti

g) ellitja a szabalysértésekkel, idegen helyr$l kimutatott kéztartozisokkal kapcsolatos
nyilvantartdsi, a behajtassal kapesolatos jelentési, a behajtott tsszegekkel kapcsolatos dtutalgsi
feladatokat

h) elvégzi negyedévenként a helyi addk és a gépjarmiiadé zarasi feladatait

1) a zarasi munkdélatokkal kapesolatos adatszolgaltatasokat elkésziti és tovébbitja a MAK-nak,
a koltségvetésnek, adatot szolgaltat tovabbd a mérlegben szereplé helyi ado, potlékok, birsagok
értékeléséhez

J) biztositja, hogy Bonyhad véros internetes honlapjan az adézassal kapesolatos aktualis
nyomtatvanyok eiérheték legyenek.

37.3. Adéellendrzési feladathoz kapesolodoan:

a) a rendelkezésre &llo nyilvantartisok (kereskedelmi nyilvantartas, cégtar, stb.) alapjan
felderiti

b) az adobevallasi kotelezettségiiket elmulaszté adézokat és felszolitja bevalldsra

¢) az allami addhatosig 4altal rendelkezésre bocsatott adatbazis alapjan Osszeveti az
onkormanyzati adéhatosaghoz és az allami adéhatosaghoz bevallott addalapot, eltérés esetén
onellendrzésre hiv fel

d) a benyujtott okiratok alapjan ellendrzi, hogy az ad6zé a térvényben foglaltaknak megfeleléen
teljesitette-e bevallasi kotelezettségeit, hiba esetén a jogszabalysértéseket jegyzdkonyvben
rogziti

¢) a jegyzokonyvet véleményezésre megkiildi az adézénak, majd hatérozattal dont az eljards
lezarasarol vagy az addhiany, addkiilénbozet, potlék, mulasztasi birsag fizetési kotelezettség
megallapitasarél

f) az ad6z6 fellebbezése esetén az iratanyagot felterjeszti a Kormanyhivatal részére

g} a foldkdnyvbol a foldteriiletek tulajdonosainak az adényilvantartdsokkal vald
Osszehasonlitasa.

374. Ad6 vegrehajtasi feladathoz kapesoléddan az onkorményzati adéhatdsig  éltal
nyilvantartott (sajdt, illetve jogszabaly alapjan killsd szerv megkeresésére nyilvéntartisba
keriild) koztartozasok behajtasaval kapcsolatos adovégrehajtoi feladatok ellatasa, killénésen:
a} a végrehajtés ald vonhat6 adoalanyok korének figyelemmel kisérése, kigyiijtése

b) a jogszabalyban meghatarozott végrehajtasi cselekmények lefolytatdsa

¢) fizetési felszolitasok készitése, postazasa

d) adbalanyokra vonatkozé informéacidk (munkahely, szdmlaszam) kérése az OEP-tél,
Nyugdijfolyosito Igazgatdsagtdl, NAV-t8l, bankoktol

¢) munkabeér €s nyugdij letiltasi rendelvények clkészitése

f) hatdsagi atutalasi megbizasok elinditisa a banki terminalon

38.1. Adétigyi ligyintézok feladat- és hatdskdrei:

a) adénemenként (maganszemélyek kommunalis adéja, helyi ipariizési ad6, idegenforgalmi
ad6, termofdld bérbeadasbél szdrmazd jévedelem adéja, talajterhelési dif) begylijti az
adobevallasokat, alaki €s tartalmi szempontbdl feliilvizsgalja azokat

b) fenti adénemekben elvégzi az adébevalldsok szamitogépes feldolgozasat, az adok kivetését
illetve az adokotelezettség megsziintetését



¢} a gepjarmiiado tekintetében a BM hatdsagi nyilvantartas alapjan clvégzi az év eleji nyitd
geépjarmiidllomany és a mozgaskorlatozottsag miatti mentességek feliilvizsgélatat, az ezzel
kapcsolatos véltozasok szamitogépes feldolgozasat, a' valtozasok alapjan az addé Kkivetését
illetve az adokételezettség megsziintetését

d) a kdzponti nyilvantartasbol szarmazé - évkozi gépjarmilado valtozast eredményezd - havi
valtozasokat feldolgozza

e) vezeti az adénemekkel kapesolatos nyilvantartasokat

f) elvégzi az adénemekkel kapcsolatos adatgyiijtést és adoellendrzést

g) szamitogépre viszi az évkozi valtozasokat tartalmazo konyvelési tételeket, ezek bizonylatait
id6rendben tarolva megérzi

h) az addalanyok szamitogépes személyi torzsadattarat folyamatosan karbantartja;

i) felévenként elkésziti és kikiildi az ad6alanyoknak a szamitogépes tton késziilt fizetési
értesitoket

i) adobehajtasi feladatokat lat el a hatralékos adoalanyokkal szemben: fizetési felszolitas,
bankszamlara benyujtott incasszo, munkabér és nyugdij letiltds, gépjarmil forgalombol vald
kitiltasa, ing6- és ingatlan foglalas

k) nyilvantartja és adok modjara behajtja az idegen helyr6] kimutatott kdztartozasokat, tovabba
a szabalysértési hatosagok dltal atadott szabalysértési birsagokat, elévezetési koltségeket

1) elvégzi a kdrzetében eldforduld helyszineléseket

m) kiadja a kért addigazoldsokat, vagyoni bizonyitvanyokat, ado- és értékbizonyitvanyokat

n) szam{tégépre viszi a pénzforgalmat.

4. Miiszaki Osztily

39.1. A Miiszaki Osztaly létszama 7 élldshely. Feladatait az egyes munkakorsknél részletesen
kifejtett feladat- és hataskérsk képezik.

39.2. A Miiszaki Osztaly felépitése
a) osztalyvezetd

b} miszaki tigyintézd

¢) koztertilet-feliigyeld

d) komyezetvédelmi ligyintéz6
e) vagyongazdalkodasi iigyintézé

40. 1. Osztélyvezetd feladat és hataskorei:

a) az osztdly munkdjdnak irdnyitdsa, szervezése, Osszehangoldsa, vezetdi megbizassal
rendelkezik, beosztasa a Kttv.-ben meghatarozott osztalyvezetdi szint szerinti

b) a képvisel6-testillet €s a bizottsigok részére elSterjesztések készitése, a Képviseld-testiilet
¢s a bizottsagok lilésein valo részvétel, a dontések végrehajtisanak megszervezése

¢) vagyongazdalkodasi feladatok

d} telekalakitdsok, foldmérések beszerzésével kapcsolatos feladatok

e} fejlesztések, beruhdzasok elokészitése, engedélyezése, koordinalasa

f) jegyz6i hatdskorbe tartozd kirnyezetvédelmi, természetvédelmi, vizligyi hatosagi lgyek

g) mas hatésdgoknal folytatott eljardsok esetén szakhatdsagi kézremikodés

h) telepiilésrendezési feladatok

1) energetikai feladatok

j) varostizemeltetési feladatok

k) kiadmanyozés rendjére vonatkozo szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen kiadmanyozast
vegez

1) miszaki teljesités igazoldsa



m)egyebekben az tigyintézoknél részletezettek szerint
40.2. Helyettesitését a jegyz6 altal kijelslt igyintéz6 latja el.

41. Miszaki tigyintéz$ feladat és hataskore:

a) beruhdzdsok eldkészitése, szervezése, lebonyolitdsa, nyomon kévetése, e- napld nyitas,
vezetés

b) beérkezd szamlak miszaki teljesitésének igazolasa

¢) miszaki segitségadas az ingatlanfenntartasi, karbantartsi feladatok ellatasihoz

d) onkormanyzati bérlemények 100 e Ft értékhatart meghaladé karbantartisi munkainak
bonyolitasa

¢} Onkormanyzati bérlemények, bérls altali felujitasbol eredd bérbeszamitasi ligyek intézése

f) Dbiztositasi kdresemények bejelentése, bonyolitdsa

g) utkezelés, forgalomszabalyozas, kozlekedési agazatot érint feladatok

h) kozteritletbontasi engedélyek

1) kozterilletek fenntartisdnak feliigyelete, kozterilleti jatszéterek rendszeres, iddszakos
vizsgalata, mindsittetése

J) vizrendezés, csapadékviz elvezetés

k) kapcsolattartas vizellatas, csatorndzds teriiletén

I) energiagazdalkodas, kézvilagitas és villamositds

m) zoldteriilet-gazdalkodas

n) kozremilkédés a lakdsgazdalkodas, helyiséggazdalkodas folyaman  sziikséges
felgjitasokban

0) kozremitk6dés a pénziigyi elbiranyzatok felhasznaldsat megalapozé tervezésben

p) akdzponti kbzmiinyilvantartdshoz adattovabbitas, valtozdsok atvezettetése

q) kozremikodés a palyazatok, és kozbeszerzési eljarasok clokészitésében,
lebonyolitasaban, kiilonss tekintettel a miiszaki ismereteket igényl feladatokra

r) karbantartasi, felajitasi és beruhdzasi munkdk szerzédés- tervezeteinek elkészitése

s) elektromos hélézatok, villamvédelmi rendszerek iddszakos, jogszabaly 4altal eldirt
tiizvedelmi szabvanyossdgi kdvetelményeinek teljesiilésének koordindlasa

t) tlizjelz6 rendszerek feliigyelete

u} a Kozos Onkormanyzati Hivatal Vagyonvédelmi rendszerének feliigyelete

v) aKozés Onkormanyzati Hivatal gondnoki feladatok miiszaki részének bonyolltasa

w) liftekkel kapesolatos iigyintézés

x) helyi témegkozlekedéssel kapcsolatos tigyek

y) tevekenységi koOrébe tartozé nyilvantartasok vezetése, adatszolgiltatas, statisztikai
jelentések elkészitése

z) tervtdr kezelése

aa) telepengedély- bejelentés koteles ipari/szolgaltaté tevékenység
engedélyezéséhez/tudomasulvételéhez szakhatdsagi kdzremiiksdés

bb) vezetéi dontés alapjan beruhdzasok/feltjitasok miiszaki ellenérzése

cc) telekalakitasokban szakhatosagi kozremiikodés

dd)kozos hivatalhoz tartozé telepiilések miiszaki/telekalakitasi feladataiban kézremiikodés
tulajdoni lapok lekérése

ee) f8épitész tevékenységének segitése, teleptilésképi eljarasok, telepiilésrendezési feladatok

tf) tigyfelek tajékoztatisa teleplilésképet érintd, nem épitési engedély koteles épitések
tekintetében

ge) hazszam-igazolas

42. Kozteriilet feliigyeld feladat- és hataskére:



a)

0)
p)

qQ)

£)
s)

t)
u)

V)
W)

43.
a)

b)

<)
d)

€)

f)

g)
h)

a kozteriletek jogszerli hasznalatinak, a kozteriileten folytatott engedélyhez, illetve
utkezeldi hozzdjdrulashoz kotott tevékenység szabalyszerliségének ellendrzése

a koztertilet rendjére és tisztasagara vonatkozd jogszabaly altal tiltott tevékenység
megelézése, megakadalyozisa, megszakitisa, megsziintetése, illetve szankcionalasa
kdzremiik6dés a kozteriilet, az épitett és a természeti kornyezet védelmében
kdzremiikodik a kdzrend, a kdzbiztonsag védelmében

kézremitikodés az dnkormanyzati vagyon védelmében

kbzrem(kodeés a koztisztasigra vonatkozo jogszabalyok vé grehajtasanak ellendrzésében
koztertilet hasznalati engedélyekkel kapcsolatos feladatok ellatasa

fakivagasi engedélyekkel kapcsolatos feladatok ellatisa

zbldterlilet-fenntartassal kapcsolatos feladatok

behajtasi engedélyek kiadésaval kapesolatos feladatok elldtasa

3,5 t meghalad¢ jarmiivek tarolasanak engedélyezésével kapesolatos feladatok ellitdsa
TMRFK-val kotott egytttmiksdési megallapodas keretében kozos feladatellitas a
Bonyhadi Renddrkapitanysiggal

utvonalengedélyhez kotott jarmiivek kozlekedésével kapesolatos feladatok ellitasa
Bonyhad Véaros Onkormanyzaténak a kzteriileti terfigyel6 rendszerrdl szold 20/2015 (X.
26.) 6nkormanyzati rendelete, Kisvejke Kozség Onkormanyzaténak a kézteriileti térfi gyeld
rendszerr6l sz0l6 9/2015 (XL 16.) énkorményzati rendelete, valamint Bonyhad Varos
Jegyzbjének 8/2015 (XI. 30.) utasitasa a Kozteriileti Térfigyel$ Rendszerek Adatvédelmi
Szabalyzatarl rendelkezései szerinti kdzteriilet-feliigyel6re vonatkozo feladatok ellatasa.
védelmi igazgatassal kapcsolatos feladatok

gondozatlan és/vagy parlagfiivel fertézstt ingatlanok felderitése, karbantartasra kotelezése,
a kotelezés végrehajtdsanak ellendrzése

az egyéb oOnkormanyzati rendeletekbe foglalt szabalyok megsértSivel szemben a
kozigazgatasi eljarasok lefolytatdsa

részt vesz a telepiilési veszélyelharitasi tervek elkészitésében

a polgarmester dontésének megfelelden részt vesz a katasztrofa-, polgari védelmi
felkészitéseken

a polgari védelmi kotelezettségen alapuld telepiilési polgari védelmi szervezet létrehozasa
¢s megalakitdsa sordn szakmai javaslatokkal segiti a polgarmester dontéseit

részt vesz a polgari védelmi kételezettség alatt allo Allampolgarok polgéari védelmi
szervezetbe torténd beosztasiban, a szervezetek kiképzéseinek és gyakorlatainak
elokészitésében és lebonyolitasaban

kapcsolatot tart a hivatasos katasztrofavédelmi szervekkel, valamint a katasztrofak elleni
védekezésben kdzremikdé mas szervekkel és szervezetekkel

ellatja a jogszabdly altal feladat és hataskérébe utalt feladatokat

Kornyezetvédelmi tigyintéz6 feladat-és hataskorei:

clldtja a természet- és kdrnyezetvédelemmel kapesolatos ligyintézési feladatokat a hatalyos
jogszabalyok, valamint a helyt Snkorményzati rendeletek figyelembevételével
kornyezetvédelmi, természetvédelmi és viziigyi hatdsagi feladatok ellatasa

vizjogi létesitési, lizemeltetési és fennmaradasi engedélyezési iigyek

zaj- ¢s rezgésvédelemmel kapcsolatos Onkorményzati feladatok, valamint jegyzéi
hataskdrbe tartozo tigyek intézése

levegdtisztasdg-védelemmel kapcsolatos dnkormanyzati feladatok és jegyz6i hataskordk
ellatdsa

hulladékgazdalkodassal kapesolatos tigyek

koztisztasaggal kapesolatos ligyek

allati hulladékgytijtével kapcsolatos feladatok



1) szabalytalan szemétlerakdk, egyéb kozteriileti szennyezések tigyei

7)) feladatkorét érintb hatdsagi ellenérzések lefolytatasa

k) feladatkorét érintd szakhatosagi alldsfoglaldsok el6készitése

) feladatkorét érintd kérdésekben a hatdsagokkal valé egyeztetések lefolytatésa

m) telepiilésfejlesztési feladatok,

n) részt vesz feladatkdréhez tartozo stratégigk, programok kidolgozasaban

o) lakossagi szemléletformalas

p) munkakoréhez tartozo statisztikai €s egyéb jelentések, adatszolgaltatisok elkészitése

44. Vagyongazdalkodasi Uigyintéz6 feladat és hataskorei:
a) utlejegyzések, kisajatitasi tigyek
b} vagyonkataszter vezetése, aktualizaldsa
¢) Onkormanyzati ingatlanokkal kapcsolatos palyazatok kiirasa palyazatok lebonyolitisa
d) helyiségek, telkek bérbeadasaval, egyéb hasznositasaval kapesolatos feladatok
e). bérléi dllomany adatbdzisanak kezelése, folyamatos aktualizaldsa kzosen a hatosagi
osztallyal _
f) koézmiivekkel kapesolatos feladatok koordinalasa, kdzmiszerzdések el6készitése
g) Javaslattétel az értékesitendd ingatlanok kérének kijelslésére, ingatlanértékesitéshez
kapesolt szakfeladatok megrendelése, hatésagi eljarasok lefolytatdsa, ingatlanhirdetések
Osszeallitisa,
h) el6vésarlasi joggal vald rendelkezéssel kapesolatos ligyek intézése
1) tulajdonosi hozz4jarulasok elkészitése
j) kozitkezeldi nyilatkozat elkészitése
k) beruhdzasok, feldjitasok el6készitésében kdzremiiksdés
1) felujitasi munkalatokndl sziikség esetén tervdokumentacio készitése
m) nyilvédntartisok kezelése, statisztikai jelentések, adatszolgaltatasok készitése
n) virtualis interaktiv ingatlan- nyilvantartdsi rendszer kezelése
o) radaros sebességmérd leolvasasa, karbantartdsa
p) hivatali auté, menetlevelek
q) szakhat6sagi kézremikddés
r) [6épitész tevékenységének segitése

3. Kirendeltségekért felelos osztaly

45.1. A Kirendeltségekért Felelos Osztaly létszama 13 4llashely. Feladatait az egyes
munkakdroknel részletesen kifejtett feladat- és hataskorok képezik.

45.2. A Kirendeltségekért Felelés Osztély felépitése
a) osztalyvezetd
b) Kirendeltségi tigyintézé

46. Osztalyvezetd feladat és hataskorei:

a) vezetdi megbizassal rendelkezik, beosztasa a Kttv.-ben meghatirozott osztilyvezetdi szint
szerinti

b) osszehangolja és koordinalja a kirendeltségeken miik5dé képvisel§-testiletek, bizottsagok,
nemzetiségi dnkormdnyzatok munkgjat.

¢) a képviseld-testiilet és a bizottsagok, nemzetiségi Snkormanyzatok részére eldterjesztések
készitése, a képviseld-testiilet és a bizottsdagok {ilésein valo részvétel, a dontések
végrehajtasanak megszervezése



d) Palyazatok el6készitésében, megvaldsitasaban vald kozremiikodés
e) Kozos hivatalt érinti adatszolgaltatisok 6sszefogasa, teljesitése
f) Kirendeliségeket érinté szabalyzatok (utasitdsok) elkészitése, aktualizaldsa

47. Kirendeltségi tgyintéz6 feladat és hatdskdrét munkakorét a munkakori leirdsok
tartalmazzak részletesen, tekintettel arra, hogy a 3. § (4) meghatirozott kirendeltségek
miikdése az dnkormanyzatok igényének megfeleléen eltérd.

6. Technikai személyzet
48.1. A technikai létszdmot a takaritok képezik. Engedélyezett alldshelyiik: 2,75.

48.2. A takaritok feladata a Hivatal napi szintii tisztantartdsa, takaritasa munkakori lefrasuknak
megfelelGen.

V.
A Hivatal mtikodési szabdlyai

1. A munkiltatéi jogkorok gyakorlisa

49.1. A Jegyz6 gyakorolja a munkaltatéi jogokat a hivatal koztisztviselsi, kézszolgalati
iigykezel6i ¢s munkavéllaléi tekintetében.

49.2. A jegyz6 feletti munkaltatéi jogok és részjogositvanyok gyakorlasa: Bonyhad Varos
Polgarmestere gyakorolja.

49.3. Az osztalyvezetd a kozvetlen aldrendeltségében dolgozd koztisztviselék tekintetében
gyakorolja az alabbi munkaltatoi jogokat:

a) a teljesitménykovetelmények meghatdrozasa ¢s a teljesitményértékelés elkészitése

b) a szabadsag kiadasa, engedélyezése

¢) a magan- ¢s hivatalos ligyben torténd eltdvozas, valamint a hivatalos kikiildetss
engedélyezése, kivéve a sajat gépjarmiivel torténd hivatalos kiktildetést

d) javaslattéte] a munkakéri leirds tartalmanak meghatarozasara

€} a napi, valamint azon feladatok meghatirozdsa és elrendelése, amelyek az érintett
alkalmazott munkakri leirasaban tételesen nem szerepelnek, de a munkakér rendeltetésébol
megallapithatoan munkakorébe tartoznak vagy szitkséghelyzetbdl adédnak

2. A hivatal ligyfélfogadasi és munkarendje

50. Az orszaggyllési képvisel6t, a Képvisel6-testillet tagjait, a bizottsagok é&s a
munkacsoportok tagjait a Hivatalban munkaidében soron kiviil kell fogadni azzal, hogy az erre
iranyul6 igényeket tirgy megjelslésével a jegyzo felé kell benyujtani, mely alapjan a jegyzé
Jeloli ki az eljaro ligyintézdt vagy vezetdt.

51. Az ugyfélfogadas rendjérél és annak vialtozasardl a lakossagot a helyben szokasos modon
tajékoztatni kell.

52. A Hivatal vezet6i kotelesek gondoskodni arrol, hogy az tigyfélfogadas a munkaértekezletek
¢s tovabbképzések alatt is biztositott legyen.



53.1. A Hivatalban a heti munkaidd 40 ora. A munkakézi sziinetet a kozszolgalati
szabalyzatban, valamint egyéb jogszabalyban meghatdrozott médon kell biztosftani.

53.2. Hivatal &ltalanos munkarendje munkanapokon:

Hétfs: 07.30-16.00 6ra
- Kedd: (7.30-16.00 6ra
Szerda: 07.30-16.00 6ra
Cslitortok: 07.30-16.00 6ra
Péntek: 07.30-13.30 6ra

53.3. A Hivatal szekhelyének dltalanos tigyfélfogadssi rendje munkanapokon:

Hetfo: 8.00-12.00 draig €s 13.00-16.00 draig
Kedd: 8.00-12.00 oréig
Szerda: 8.00-12.00 6raig és 13.00-16.00 oraig
Csiitortok:  8.00-12.00 oraig
Péntek: 8.00-12.00 6raig

33.4. A Kirendeltségeken a Hivatal a heti igyfélfogadast a kirendeltségi tigyintéz5 és a jegyzoi
feladatokat ellaté kizremiikédésével biztositia, akik ebben az idétartamban kotelesek a
kirendeliségen tartézkodni. A kirendeltségi iigyintézo6 — a polgarmesterrel eldzetesen
egyeztetett tavollét kivételével — munkanapokon az alabbi id6tartamban is a kirendeltségen
tartézkodik és igény esetén biztositja feladatait az alabbi idérendben:

Hétfo Kedd Szerda Csiitortok Péntek

Bétaapdti 8-12,13-16 | 8-12,13-16 |8-12,13-16 | 8-12,13-16 | 8-12
Bonyhadvarasd | 13-16 8-12,13-16 | 13-16 8-12, 13-16

Gréabac - 8-11.00 - 8-11.30 -
Izmény 8-12,13-15 | 8-12,13-15 {8-12,13-15 |8-12,13-15 | 8-11
Kisdorog 8-12,13-16 | 8-12,13-16 | 8-12, 13-16 |[8-12,13-16 | 8-12
Kisvejke 13-15.30 - 8-12,13-16 : 13-16 -
Moragy 8-12,13-16 | 8-12,13-16 | 8-12,13-16 | 8-12,13-16 | 8-12
Mocsény 8-12,13-16 | 8-12,13-16 |8-12,13-16 | 8-12,13-16 | 8-12
Viéralja 8-12,13-16 | 8-12,13-16 | 8-12,13-16 | 8-12,13-16 | 8-12

53.5. Egyedi méltanylast érdemld indokok alapjan a jegyzé az altalanos munkarendtdl eltérd
munkarendet engedélyezhet a Hivatal egyes alkalmazottai szamara, melyrsl a humanpolitikai
figyintézd nyilvantartast vezet.

3. A szabadsag igénybevételének rendje
54. A szabadsagot a Hivatal miikddSképességének figyelembevételével kell kiadni. A
Jogszabalyban meghatdrozott éves szabadsagolasi terv elkészitésérsl és annak a humdanpolitikai
Ugyintéz$ részére torténd eljuttatdsardl, tovabbi a szabadsig-nyilvantartds vezetésérdl az
osztalyvezetdk gondoskodnak.
4. Bélyegzéhasznalat szabalyai

55. A Hivatal bélyegzdhasznélati rendjét kiilon utasitas szabalyozza.



5. A szervezeti egységek kozotti kapcsolattarts

56.1. A hivatali munka hatékonysaganak novelése, a feladatok meghatdrozasa, megosztasa,
teljesitéstik ellendrzése vezetsi értekezleteken, valamint hivatali- és szervezeti egyseég szintil
munkaértekezleten torténik.

56.2. A Polgarmester hetente vezetdi értekezletet tart, melynek résztvevéi:
a) Polgarmester,

b) Alpolgarmester(ek),

c) Jegyzd

d) Aljegyzé

) Osztalyvezetdk

f) Fatéma Kft. tigyvezetbje

g) Bonycom nKft. tigyvezetdje

56.3. Az i(ilés célja az aktudlis feladatok egyeztetése. informacidatadas az egyes teriletek
vezetdt kozott, a felmeriild dnkormanyzati tigyekkel kapcsolatos déntések meghozatala,
allasfoglalasok kialakitdsa, a meghozott déntések folyamatos nyomon kévetése.

56.4. A Jegyz6 havonta osztilyvezetdi megbeszélést tart, melynek résztvevdi az
osztalyvezetdk.

56.5. A vezetbi megbeszélés témai kiiléndsen:

a) az idOszerii feladatok meghatarozasa;

b) a Hivatal egységes koncepcitjanak kialakitdsa 4ltaldnos &s konkrét feladatokban;
¢) 4j feladatok inditasa;

d) az elvégzett feladatok végrehajtasnak attekintése, értékelése:

¢} a munkavégzés koordindldsa, munkamegosztas egyeztetése a szakteriiletek kozott:
f) a testlileti dontések értelmezése;

g) a dontésekbol kovetkezd prioritisok meghatarozésa;

h) a dontések el6készitése; -

i) vitas kérdésekben egységes allasfoglalas kialakitdsa;

1) a feladat végrehajtas feltételeinek biztositasa;

k) a munkamédszer, munkastilus fejlesztése;

1} a konfliktusok vezet6i szint(i feloldasa.

57.1. A polgarmester és a jegyz0 negyedévente hivatali munkaértekezletet tart, melyen a
Hivatal teljes személyi alloménya részt vesz. A hivatali munkaértekezleten a polgarmester és a
jegyz6 bemutatja az elmult id6szakban érkezett 1j dolgozokat, értékeli a kitlizétt szervezeti
cclok elmult idészakban tortént teljesiilését, meghatérozza a kovetkezé idszak 16 célkitizéseit,
kovetelményeit, tovabba a jegyz6 a hivatal egészét érintd kérdésekben tajékoztatast ad.

57.2. Az osztilyvezetdk az aktudlis feladatokrol — szitkség szerint — szervezeti szintil
munkaértekezleteken tdjékoztatjak az adott szervezeti egységhez tartozé dolgozokat.

57.3. Szervezeti kapcsolatok és koordinacié esetében az osztalyvezeték a Hivatal
Onkormanyzati és allamigazgatdsi feladatainak ellatdsdval kapcsolatos, szokasos
munkafolyamatokban kézvetleniil mikadnek egyiitt. -

57.4. Az 57.1. és 57.2. pontokban emlitett kapcsolatok zavara, vagy az ettdl eltérd
munkakapcsolatok esetén szervezeti egységen bellll az osztilyvezetdk, szervezeti egységek



kozott az osztalyvezet6k, megegyezés hidnydban a jegyz végzi el a szikséges és indokolt
koordingciot.

6. Utasitis és ellenérzési jogok gyakorlasa, beszimoltatas

58.1. Az osztalyvezetok tevékenységi koriikben utasitast és ellendrzési Jjogot gyakorolnak a
szervezetileg  kozvetlenill hozzdjuk tartozé munkatarsak felett, beszamoltatjak  Oket
munkajukrol.

58.2. Az éatruhazott hatdskdrben, kiadmanyozasi jogkdrben ellatott feladat gyakorlasihoz a
hataskdr (kiadmanyozés) jogszabalyi cimzettje utasitdst adhat, azt visszavonhatja.

58.3. Az utasitas szébeli vagy irasbeli (ideértve az elektronikus titon megkiildétt utasitast is).

58.4. A dolgozo az utasitas végrehajtisit megtagadhatja, ha annak teljesitése
a) az €letet, egészedgét vagy testi épségét, kozvetleniil és sulyosan veszélyeztetné, vagy
b) jogszabalyba, a munkaltaté altal kiadott normativ utasitisba titkézne.

58.5. A dolgozé kételes felettese utasitdsanak végrehajtisat megtagadni, ha annak
teljesitésével:

a} bincselekményt, ilietve szabalysértést valositana meg;

b) més személy életét, testi épségét vagy egészségét, illetéleg a kornyezetét kézvetleniil és
sulyosan veszélyeztetné.

58.6. A dolgozo koteles az utasitast ado figyelmét felhivni, és egyben kérheti az utasitas irdsba
foglalasat, ha az, vagy annak végrehajtisa jogszabalyba vagy a munkaltaté altal kiadott
normativ utasitasba litkzne, vagy teljesitése kart idézhet eld és a dolgozd a kivetkezményekkel
szamolhat, vagy az utasitds az érintettek jogos érdekeit sérti. Az utasitdst adé felettes az utasits
irasba foglaldsat nem tagadhatja meg. A dolgoz6t az irasba foglalasra iranyulé kérelme miatt
hatrany nem érheti. Ha az utasitast adé a dolgozénak nem kdzvetlen felettese, akkor a kézvetlen
felettes utjdn kell az irasba foglalast kérni.

59.1. Ellenérzést a jegyz6 vagy a jegyz6 4ltal frasban megbizott dolgozok végezhetnek..

59.2. A dolgozét beszdmoldsi kotelezettség terheli,

a) ha a feladat végrehajtisanak szinvonala, eredményessége, hatérideje veszélybe kertil;

b) ha a feladat végrehajtisa mds feladat sorrend szerinti megkezdését vagy programszeri
végrehajtasat veszélyezteti;

¢) az atruhazott hataskdrben, illetve kiadméanyozasi jogkdrben elltott feladatokrd] az atruhazé
(kiadmanyozd) altal meghatarozott rendben;

d) jogszabalyi kotelezés alapjan.

7. Ugyintézési hataridék

60.1. Hatéséagi eljaras lefolytatdsat igényls kérelmek esetén az tigyeket a jogszabalyokban
meghatdrozott modon €s a jogszabalyokban meghatérozott hataridék figyelembevételével kell
lezarni.

60.2. A 60.1. pontban meghatdrozottakon kiviili egyéb iigyekben érkezett irasbeli
megkeresésekre (ide értve az elektronikus uton vagy faxon megkiildstt megkereséseket is)
minél elébb, de legalabb 30 napon beliil irasbeli (postai, fax vagy elektronikus uton megkiildstt)



véalaszt kell kildeni. Telefonon érkezé megkeresésekre a telefonaléd kérésének megfeleléen
telefonon vagy a fentiek szerint irasban kell a valaszt megadni.

8. A hivatali at

61.1. A dolgozdék kotelessége, hogy a munkavégzés koriilményeirsl, a feladatok
végrehajtasardl, annak zavarairdl, vezetdi beavatkozast igénylé eseményekrd] haladéktalanul
¢s teljes részletességgel tdjékoztassik az adott szervezet szerinti kdzvetlen vezetést ellatd
osztalyvezet6t €s a dontéshez szilkséges tajékoztatast, jelentést megadjak, a felmeriils, dontést
igénylé keérdest feltegyék. Az osztalyvezetd intézkedik az adott probléma megoldésa irant.
Amennyiben magasabb szintli déntés vagy tSbb osztalyt érintd intézkedés szitkséges, akkor az
irodavezetd vagy kabinetvezetd értesiti a jegyzét.

61.2. A Jegyz0 és osztalyvezetok intézkednek a felmeriilt probléma megolddsa irant,
dnkorményzati dontést igénylé kérdésben egyeztetnek a polgarmesterrel vagy a polgarmesteri
kabinet elé terjesztik a kérdést, majd t4jékoztatjdk a vezetBket a déntésrdl. A dontések
vegrehajtasarol az osztdlyvezeték gondoskodnak.

61.3. Masik osztdlyvezet6jének kérésére a dolgozok kotelesek a tevékenységi koriikbe tartozé
tajckoztatast megadni és errdl a kdzvetlen hivatali felettesnek soron kiviil beszamolni.

61.4. Képviseloi megkeresés esetén a jegyzd altal az adott kérés teljesitésére kijelslt dolgozo
vagy vezetd onkormanyzati iigyben koteles az &nkormanyzati képviseldnek a képviseldi
munkahoz szilkséges €s igényelt tajékoztatast — a jogszabalyban meghatirozott kivétellel —
megadni. A jegyz$ hataskorébe tartozd tigyekben a képviseldnek téjékoztatds nem adhato,
kivéve, ha a kozigazgatdsi hatosagi eljaras és szolgaltatds dltalanos szabalyairél szol6 tSrvény
alapjan a képviseld arra jogosult.

61.5. A hivatali felettesek utasitasokat csak a vezetésiik ala tartozé szervezeti egység dolgozoi
részére adhatnak, mds szervezeti egység dolgozdja felé csak az érintett egység vezetdie Gtjan
intézkedhet. Ez alol kivételt képez a jegyzo, valamint Snkormanyzati tigyekben a polgarmester.

61.6. Rendkiviili esetben a hivatali felettes tevékenységi korében atlépheti a szervezeti
felépitéssel meghatarozott rendet. Ebben az esetben az utasitast ado és az utasitott soron kiviil
kdteles az utasitds tényérdl, tartalmardl és a hivatali Gt elmaradasanak indokairél a szervezeti
felépités szerinti kozvetlen hivatali felettest tajékoztatni.

61.7. A hivatali ut szabalyozadsa nem érinti a bejelentési kotelezettségre vonatkozd jogszabélyi
eléirasokat.

9. A helyettesités és a munkakir atadas-itvétel rendje

62.1. A helyettesités és a munkakdr atadas-atvétel szabalyozasanak célja a feladatok
elldtdsanak, valamint az irdnyité tevékenység folyamatossaganak biztositasa.

62.2. Helyettesitésre a dolgozo tartds tavolléte esetén (pl.: betegség vagy a helyettesitésre okot
addé munkakdr nincs betéltve) kertil sor.

62.3. Az alland¢ helyettesités rendje a kovetkezo:
a) a jegyzd helyettesitését az aljegyzé



b) az osztalyvezetSk helyettesitését a jegyzo dltal megbizott koztisztviseld
¢) egyeb dolgozo helyettesitését a jegyzé altal kijelsit személy latja el.

62.4. A helyettesitést a munkakori lefrasban rogziteni kell.

62.5. A helyettesitést ellaté személy a helyettesitést kvetéen minden Iényeges eseményrdl, a
munkavégzes korlilményeirdl részletesen tajékoztatni koteles a helyettesitett személyt &s a
vezetot.

62.6. A helyettesitést ellatdé személyt a helyettesités soran hozott intézkedésért, végzett
tevekenységért ugyanaz a felelosség terheli, mint a helyettesitett személyt terhelné.

62.7. A dolgozé és helyettesének a munkahelyrsl egyiddben vald tartés tavolléte nem
engedélyezhets.

62.8. Munkakor atadas-atvételére a kdzvetlen hivatali felettes altal meghatarozott korben és
személyi valtozas, valamint tartds tdvollét — betegség, kikiildetés, stb. — esetén keriil sor.

62.9. A munkakért az 1ij dolgozénak vagy ennek hidnydban a kozvetlen hivatali felettesnek kell
atadni.

62.10. A munkakor atadas-atvételérd]l jegyzokonyvet kell felvenni. A jegyzékényvnek
tartalmaznia kell;

a) a folyamatban 1év6 feladatok felsorolasat és azok végrehajtasara vonatkozé adatokat, az elért
eredményeket, a mutatkozd hianyossagokat,

b) a folyamatban lévé ligyek iratait, az iigyintézés allisanak és a tett intézkedéseknek a
megjeldlését,

¢) az atadasra keriilt iratok jegyzékét,

d) a munkakar ellatasa sordn hasznalt eszkdzoket, segédleteket, szakkonyveket, stb. megjelslve
azok hasznalhatdsagi allapotat is,

¢) a szoba-leltarban 1év6 eszk$zok meglévbségét,

f) az eszkzokben tapasztalt hianyt, illetve a hianyért valo feleldsség megallapitasat,

g) minden olyan Iényeges tényt vagy koriilményt, amely a feladatellatds zavartalan folytatasa,
vagy az ligyintézési hibakért, mulasztisokért valoé feleldsség megallapitidsa szempontjabol
lényeges.

62.11. Az 4taddénak és atvevonek a jegyzOkényv tartalméval, megallapitisaival kapesolatos
észrevételeit a jegyzOkOnyvnek tartalmaznia kell, melyet aldirasukkal igazolnak. A
jegyzOkonyvet harom eredeti példanyban papir alapon kell elkésziteni, melybsl egy-egy
példany az atadondl illetve az atvevénél, egy példiny a személyligyi referensnél keriil
irattarozdsra, A jegyzOkonyvet munkaiigyi eljaras részeként kell kezelui.

10. Kiadmanyozas rendje

63. 1. A polgarmester az Métv. 67. § ¢) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a kiadményozas
rendjét kiilon utasitasban szabdlyozza.

63.2. A jegyzd az Motv. 81. § (3) bekezdés j) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a
kiadmanyozas rendjét kiilon utasitasban szabalyozza.



V1.
Zaro rendelkezések

64.1. Az SZMSZ, valamint mellékleteinek naprakész allapotban tartdsarél a jegyzéd
gondoskodik.

64.2. Jelen Szervezeti és Miik6dési Szabdlyzat 2020. jdlius 1. napjaval 1€p hatalyba.

Filéné Ferencz Ibolya Csibi Zsolt Vincze Kalman
polgarmester polgarmester polgérmester
Kelemen Ferene Klein Mihaily Krachun Szilard
polgarmester polgarmester polgarmester
Farkas-Jékai Noémi Krachun Elemér Szeibert Eva
polgarmester polgarmester polgarmester
Gliockner Henrik Dr. Puskasné dr. Szeghy Petra

polgarmester Jegyzd



Jelenléti iv

Szim: v/31-4/2020

Késziilt: Varalja Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete 2020. junius 30-i testiileti
iilésén.

Helye: Varalja K6zség Onkormanyzata hivatalos helyisége N aralja, Kossuth L.u.203./
Varalja Kozség Onkormdnyzata KépviselG-testiiletének tagiai:

1. Sziebert Eva polgdrmester Kamral EM\V .............

2. Simon Sandor képviseld

..................................

3. Fritz Judit képvisels 'ﬁ& é-—&'\" ................
4
4. Toéthné Gyorfi képviselo ’FLW ..............

Andrea M
5. Széts Zoltan képviseld A =

.................................

Jelen vannak tovabba:

6.  Dr. Puskasné dr.Szeghy jegyzd S'WLr%w&’ .....
Petra
ool
7. Er0s Palné gazdalkoddsi eléadé e L e
(

8. Ludvig Gréta jegyzokonyvvezeté ... avlys ETT 7O

....................................................................................................
..................................................................................................
....................................................................................................

....................................................................................................



VARALJA KOZSEG POLGARMESTERETOL
7354 Varalja, Kossuth L. u. 203,

MEGHIVO

Viralja K6zség Onkormanyzatanak Keépviseld-testiilete 2020. janius 30. (kedd) 16.30 é6rakor
tartja soron kévetkezd testiileti {ilését, melyre eziiton tisztelettel meghivom.

Az Ulés helye: Varalja Kozség Onkorményzatinak tanacsterme
Varalja, Kossuth L, u. 203,

NAPIREND:

1. Beszamol$ a lejart hataridejii hatarozatok végrehajtisardl és Polgdrmester két iilés
kozott végzett munkajirgl
Eléadé: Sziebert Eva polgarmester

2. Viralja Kozség 2019. évi zarszdmadasarél sz616 snkorméanyzati rendelet megalkotisa
Eldado: Sziebert Eva polgdrmester _

3. Pilyazat benyijtasa a Beliigyminisztérium Onkormanyzati feladatellatast szolgalé
fejlesztések timogatasira
Eléadé: Sziebert Eva polgarmester

4. A Bonyhidi Kozés Onkormanyzati Hivatal szervezeti és miksdési szabalyzata
jévahagyasa
Eléado: Dr. Puskasné Dr. Szeghy Petra jegyz6

Egyebek

Zart iilés
1. Tajékoztaté a Polgirmester atruhazott hatiskérében hozott dintéseirél

Eldado: Sziebert Eva polgarmester

Varalja, 2020. jlnius 25. )
Sziebert Eva sk.
polgarmester



ELOTERJESZTES

Varalja Kézségi Onkormanyzat Képvisels ~ testiiletének

2020. janius 30-ai

testiileti iilésére

Targy: Jelentés a lejart hataridejli hatdrozatok
végrehajtasardl €s beszamolo a két iilés
k6z6tt végzett munkarol

Elbterjesztd: Sziebert Eva polgérmester

Eldterjesztést készitette:

Ludvig Gréta eléado

Eldterjesztés szama:

1.5z.

Az elbterjesztés a jogszabalvi felételeknek
megfelel:

igen

A dontéshez sziikséges tébbséa:

egyszerii/mindsitett

Déntési forma: rendelet/hatarozat (normativ, hatdsigi, egyéb)

Az elOterjesztést nyilt iilésen kell/zart iilésen kell/zart iilésen lehet

targyalni

Véleményezésre megkapta: Sziebert Eva polgarmester

A Képviseld-testiilet hatiskdrében eljarva, a Polgdrmester altal a veszélvhelyzet soran hozott
hatarozatainak szama: 70 db.

A Kepviselé-testiilet hataskérében eljdrva, a Polgarmester altal a veszélvhelvzet soran alkotott
rendeletek:

Viralia Kozség Onkormanvyzati Képviselo-testiilete 4/2020 (IV.10.) 6nkorminyzati
rendelete

a hisvéti tinnepekre vonatkozo kijarasi korlatozas helyi szigoritisardl

Viralja Kozség Onkormdnyzati Képviselo-testiilete 5/2020 (IV.17.) énkorményzati
rendelete

a kijarasi korlatozas helyi szigoritasarol

Viralja Kézség Onkormanyzati Képvisel§-testiilete 6/2020 (V.13.) onkormanyzati
rendelete

Varalja Kozség 2019. évi koltségvetésének és végrehajtasanak rendjérsl szolo 1/2019.(111.01.)
Onkormanyzati rendelete modositasarol



Viralja Kézség Onkormanyzati Képviselé-testiilete 7/2020 (V1.4..) 6nkormanyzati
rendelete

Varalja Kozség 2020. évi koltségvetésének és végrehajtésanak rendjérdl sz616 172020.(I11.11.)
onkormdnyzati rendelete modositasarsl

Beszamolé a két iilés kozott végzett munkarél:
2020.03.21: Lakossagi levél elkészitése a 70 éven feliilieknek.
2020.03.22. vasarnap: A 70 éven feliilicknek a levelek kihordasa.

2020.03.23: Irthoni munkavégzés keretében egyeztettem Ludvig Grétival a beérkezett
dokumentumokat. A rendeléseket dsszegeztem és leadtam a Krausz Péternek, megheszéltem vele a
kihordas menetét., Bonyhadrol recepteket hoztam el a 70 éven feliilicknek, illetve befizettem a postan a
csekkjeiket.

2020.03.24: Palyazati hidnypotlasrdl egyeztetés az allamkincstarral, és Eros Palné pénziigyi eldaddval.
TOP-os palyazati hianypétlas dokumentumainak dsszekészitése, egyeztetés a menedzsmenttel.

2020.03.25: Palyazati hianypétlas otthonrél. Gyogyszer kivaltas, Nagymanyokon, Bonyhadon, illetve
ki is vittem hazhoz a gyégyszereket. Facebook bejegyz€s miatt egyeztetés a csaladsegitokkel.

2020.03.26: A hivatalban dolgoztunk teljes létszammal. Palyazati hidnypétidsok, egyezitetések utalasok,
iigyfél fogadasok.

2020.03.27: Palyazati hidnypétlashoz dokumentumok megkiildése. Egyeztetés a rendérokkel a felsé bolt

2020.03.30: Rendelések, illetve a gyGgyszer igények felvétele. Nagymanyok, gybgyszertarbdl elhoztam
a megrendelt gybgyszereket, majd utina elmagyaraztam a reklamaléknak, hogy miért nem hoztam el a
hidnyzé gyogyszercket. Plrossz taj-szamot diktalt be, hianycikk a gybgyszer, vagy csak holnap lesz,
ezért igen, holnap iijra megprébalom. Linde Anikéval egyeztetés a tovabbi megrendelés miatt. Palyazati
hianypétlasok miatti telefonok elintézése, Grétivel tobbszori egyeztetés iratok atkiildése iktatas miatt,
Nusival, Baldzzsal egyeztetés, :

2020.04.01: Magyar falu palyazatrol egyeztetések. Hianyp6tlasrol cgyeztetések. Egyeztetés Baldzzsal,
Nusival, Grétivel. Délutdn gydgyszerek beszerzése.

2020.04.02.: A hivatalban, személyes egyeztetés mindenkivel. Palyazati hidnypotlas. Egyeztetés az
étkeztetéssel ¢és a sziinidei étkeztetéssel kapesolatosan. Bolti bevésarlas szervezds.

2020.04.03. Pdlyézati hianypérlas dokumentumainak véglegesitése, elkiildése.

2020.04.06.: Bevasarlds szervezés, gyogyszerek beszerzése. Egyeztetés fertStlenitd és maszkok
beszerzéseérol,

2020.04.07.:Egyeztetés Magyar Falu palyazat eszkdzbeszerzés iigyben. egyeztétés Szeri Arpad
ajsagirdval. Egyeztetés a kollégakkal allamkincstéri hianypotlas miatt.

2020.04.08.:Palyazati hidnypotlas ligyben egyezetetés Juhdsz Rozsaval. Magyar falu palyézat iigyben
egyeztetes. Leader palydzat tdmogatoi okiratdt megkaptuk. Ovodai beiratas igyben adategyeztetés
Demeter Timeaval.

2020.04.09.:ASZ adatbekérés miatt folyamatos egyeztetés Bonyhaddal. Palyazati hianypdtlds.



2020.04.10.:Az tnnepek alatt a korménytol kapott felhatalmazis alapjan lezartuk a parkerddt.
bgyestetés Réger Balizs osztalyvezetdvel, Dr.Puskasné Dr. Szeghy Petra jegyzOasszonnyal, a
renddrséggel, Zsalakoné Dr. Studer Krisztinaval. A szilkséges rendelet megalkotasa, és kozzé tétele.
Plakatok megszerkesztése és kivitelele a hirdeté tablakra, a telepiilés elejére illetve a parkerdbbe, a
parkerdd fizikai lezarasa szalagokkal. Kozzététel a honlapon és a facebookon.

2020.04.14.:Egyeztetés a jarvany veszély miatt Réger Baldzzsal, Levél iras az Oszikék intézmény
vezetdjének, amelyben az elSirt intézkedésekrdl folyamatos tdjékoztatast kérek. Magyar Falu
palyazatban megjelent (j palyazatok ligyében egyeztetés pilyazat ird céggel. Palyazati hianypotlds
csapadékviz elvezetési palyazatban, illetve egyeztetés Leader palyazat hianypétlasarél. Bevasarlas
megszervezese egy 70 éven feliili lakosnak kérés alapjan.

2020.04.15.:Palyazati hianypotlas, egyeztetés a megyével, Magyar Falu Identitds fejlesztés palyazat
eszkdz beszerzés, Jysk aruhiz Szekszard.

2020.04.16.: Palyézati hianypdtlas, bevasarlas szervezés, rendezvények miatt egyeztetés a megyével.

2020.04.17.:Parkerd6 lezardsa miatt a szitkséges egyeztetések, intézkedések. Eszkoz beszerzésrol
egyeztetés, sziikssges iratok beszerzése a palydzati hianypotlashoz. Szekszard Jysk aruhaz személyes
egyeztetés. Délutan Tolnatdj TV forgatas a parkerdSben a lezarasrol.

2020.04.20. Bevasarlds megszervezés, gyogyszer rendelések felvétele. Bonyhad, bevasarkas. Délutan
egyeztetés a cégekkel hianypotlas miatt, hidnyzé dokumentumok beszerzése. -

2020.04.21.:Egyeztetés Ludvig Grétaval, Erds Palnéval a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
felszamolasarél. Gyogyszerek elhozatalanak megszervezése. Bonyhadra kellett mennem a hatarozatokat
aldirni. Palyazati hianypétlds irataihoz egyeztetések.

2020.04.22.: Gydgyszerrendelések pontositasa. Egyeztetés Lovidsz Zsuzsanna intézményvezetdvel a
kotelezden elrendelt intézményi fertétlenitésrl. Egyeztetés Schmidt Janossal a szitkséges eszkozokrol,
segitségnyjtassal kapesolatban. Palyazati hianypétlashoz anyagok begyiijtése, elkiildése.

2020.04.23.:Hivatalban Egyeztetés Er0s Palnéval, Ludvig Grétaval, Huth Evaval Réger Baldzzsal.
Tajekozodas az idések intézménye ferttlenitésével kapesolatban, Rendelés felvétel bolti bevasarlashoz,
gyogyszer igények ielvétele, elhozatal megszervezése, Egyezetetés Macsek Zoltannal magyar Falu
palyazatok iigyében.

2020.04.24.:Bonyhdd, virag vasérlds és egyéb kellékek. egyeztetés dvoda takaritasrol az dvéndvel.
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat adminisztrativ kételezettségeihez adatok tovabbitdsa Réger
Balazsnak.

2020.04.27.: Magyar falu palyazatok atnézése, palyézati lehetdségek felmérdse. Egyeztetés Juhész
Rozsa palydzat menedzserrel a hidnypdtlas. iigyében, Lovasz Zsuzsa intézményvezetbvel ANTSZ
ellendrzés Gigyében, Réger Balazzsal a jarvanyligyi helyzetben hozott kormany rendeletekkel.
Egyeztetés Kozma Anikoval és Fiile Jozseffel a banyamizeum telkének megosztasrdl. Bonyhad
gyogyszertar, gyogyszerek beszerzése. Magyar falueszkdzbeszerzés palyazatbdl meghoztak a
traktorunkat és a tobbi eszkdzt. Simon Sandor alpolgarmester ir intézte az atvételt.

2020.04.28.: Egyeztetés Macsek Zoltdnnal, Réger Baldzzsal és Fiile Jozseffel a Hideg Dénes tanya
ligyeben. Délel6tt beiizemeltilk az iij eszkdzoket. Bonyhad Hungéria Takarék magyar Falu palyazathoz
igazolds beszerzése. 3 db. kozgydgy igazolvany kérvényt vittem a jarasi hivataihoz. Egyeztetés Orsos
Ferenc kdzgyogy kérvényérdl Sziebert Szabolcesal, majd a kirendelt gondnokaval.

2020.04.29.: Bonyhadon, gydgyszervasarlas az idosek részére. Egyeztetés Filamella Tiborral, maszkok
rendelése tigyében- 200 db. Hivatalban elkdszontem Huth Evatél, aki ezen a napon tSltdtte az utolsé
munkanapjat Viraljan. Egyeztetés Réger Balazzsal és Erds Palnéval a koltségvetés modositasardl, az
intézményben felmeriilt koltségekrdl, a lchetséges atcsoportositasrdl. Informacié kérés Lovész



Zsuzsanna intézmény vezet6tdl az ellendrzéssel kapesolatban. Virdg vasarlas a teleplilés szaméra,
liltetés megszervezése.

2020.04.30.:Egyeztetés Réger Balazzsal, Frés Palnéval és Ludvig Grétdval a folyamatban 1évd
ligyekrél. Magyar Falu eszkdz pélydzatnal az megérkezett eszkdzokhoz a papirokon az dnkormanyzat
neve tévesen lett feltiintetve, egyeztetés eziigyben a szallité céggel. Egyeztetés a Hideg Dénes tanya
iigyben a csaladdal. Egyeztetés Réger Balazzsal és Erés Palnéval a covid-jarvany miatti nem vart
koltségekrdl illetve a iehetséges koltség atesoportositasrdl tartalékképzés céljabol. Palydzat elkészitése
és beaddsa telepiilési imazsfilm készitéshez.

2020.05.01.:Egy 70 éven feliili beteg hétf6i kontroll vizsgalatanak a megszervezése. Egyeztetés Diirr
Janossal a hétf6i teenddk tigyében. (beteg orvoshoz szallitasa, inverterek leolvasasa, allvanyok
atszallilasa)

2020.05.04.:Postan jott iratok atvétele, tovabb kiildése. Egyeztetés Demeter Timea intézmeny vezetdvel
az ovodai munkéakrdl. Egyeztetés Macsek Zoltannal Magyar Falu palyazat beadandé palydzatairdl.
Inverterek leolvastatasa a napelem rendszereknél, és elkiildés a palyazat irénak. Maszkok kijuttatdsanak
megszervezése a boltokba. Egyeztetés Filamella Tiborral a 200 db maszk atvételérél. Egyeztetés a
véddnbvel az djboli tandcsadds megkezdéséhez szilkséges rendeld fertGtlenitésrol, a sziikséges eszkozok
megvételérdl. Palyazati hidnypotlas a csapadékvizes palyazathoz: egyeztetés a Riverplan Kft-vel a
sziikséges nyilatkozatokrél.

2020.05.05.:Posta atvétel, egyeztetés Ludvig Grétaval és Erds Palnéval. Magyar falu plyazat iras.
2020.05.06.:Palydzati hianypétlas csapadék vizes palyazatban.

2020.05.07.:Egyeztetés Macsek Zoltannal palyazatiras ligyben.

2020.05.08.:Palyazat iras.

2020.05.11.:Egyezetetés Ludvig Grétaval, Réger Balazzsal. Posta atvétele, tovabb kiildése. Palyazati
hianypétlasrol egyeztetés a megyével. Rendezvényekrdl egyeztetés a megyei palyazat iigyében a
palyazati referenssel.

2020.05.12.:Egyeztetés Ludvig Grétaval és Erds Palnéval Jysk-es szamla iigyében, a székek és asztalok
szallitasa miatt. ( Magyar Falu identitds pdlyazat). Diirr Janos és Zsok Andras elinditisa a haza
szallitishoz, Kugléffesztival és gyermeknapi rendezvény iigyében egyeztetés Dr. Bird Attila
rendérkapitany Urral.

2020.05.13.:Egyeztetés Macsek Zoltannal a Hideg Dénes féle tanya ligyében. Egyeztetés Ludvig
Grétaval a folyamatban 1év6 (igyekrdl. Egyeztetés a gazmiivekkel az éves leolvasasrdl. Gazorak
lefényképezése és bekiildése. Villanyorak beazonositésa. Eszkoz paly4zat iratainak atnézése.

2020.05.14.:Helyszini szemle Macsek Zoltannal a Hideg Dénes tanyénil. Gyodgyszer beszerzés az
idoseknek.

2020.05.15.:Gydgyszerek beszerzése az iddseknek. Egyeztetés a renddrséggel korona virus Gigyben. (
karantén, parkerdd esetleges lezarasa). Online kérdéiv kitoltés a TOOSZ-nak koronavirus iigyben.

2020.05.18.:Digitalis lazmér beszerzése a védénének. Egyeztetés Baka Gydrgy ( Zoldtars vezetdje) a
fak locsolasanak tigyében. Egyeztetés Diirr Janossal a sziikséges teenddkrdl. Pécsi mérmdkokkel
egyeztetés adatszolgaltatis figyében, kérdbiv kitéltése. Posta bontdsa, szkennelése, tovabb kiildése.
Egyeztetés Bede Agotival, Ludvig Grétaval kdzfoglalkoztatas ligyben. Egyeztetés Erds Palnéval banki
atutalasok figyében. Erintésmentes lazmérd beszerzése. Gydgyszerek beszerzése idéseknek.,

2020.05.19.:Egyeztetés Horvath Klira Ovoda vezetdvel, Demeter Timea intézmény vezetdvel és Réger
Balazzsal az 6vodai iigyelet megszervezésérdl.



2020.05.20-21: Szabadsag

2020.05.22: Egyeztetés Réger Balazzsal, Ludvig Grétaval hivatali folyamatban 1évé iigyekrdl.
Egyeztetés Horvith Klirdval az Ovoda nyitdsarol. Egyeztetés Diirr Janossal pala elvitelével
kapcsolatban. posta atnézés. egyeztetés Dr. Szeghy Petra jegyz6ndvel.

2020.05.25: szabadség

2020.05.26: Egyeztetés Nepp Attila kdzitkezeld osztalyvezetdvel, a Gyorei foldittal kapesolatban,
Helyszini egyeztetés Simon Sandorral és nepp Attilaval. Kutya oltassal kapcsolatos anyagok
nyomtatasa, kiplakatoltatasa. Egyeztetés Rextra orvosi miiszereket forgalmazo céggel palyazat igyben.

2020.05.27: Szabadsag

2020.05.28: Egyeztetés Macsek Zoltannal, Hideg Dénes orokaseivel, Fiile Jozseffel, Simon Sandorral a
Hideg fele tanya hatdrairl. Egyeztetés hivatali iigyekr6] Ludvig Grétival, Er8s Pélnéval. Egyeztetés
Bede Agotival kozfoglalkoztatasrol. Egyeztetés Horvath Klara évoda vezetdvel,

2020.05.29: Személyes egyeztetés Dr. Puskdsné Dr. Szeghy Petra jegyzénével a tovabbiakrol,
2020.Janius 2-3: Szabadsag

2020.06.4: Palyazati egyezietés Macsek Zoltannal palydzati hianypétlasrol. Hidnypétlas elkészitése,
beadasa.

2020.06.05: Egyeztetés Simon Sandor alpolgarmester drral Ferencz Gaspar féldjén dttal és a Hideg
Denes tanyéval kapesolatban. Beszélgetés Potdpi Arpad Janos Allamtitkar Urral.

2020.06.08: Telefon uigyek intézése Bonyhad Telenor iizletben. Palydzati egyeztetés Ovoda palyazat
ligyben.

2020.06.09; Magyar falu palyazatban egyeztetés adatokrél. Egyeztetés a sziireti rendezvényrol.

2020.06.10: Egyeztetés sziireti rendezvénnyel kapcsolatosan fellépékkel, egyiittesekkel. Bonycom
telefonszamokkal egyeztetés. Miivelddési hdzas palyazati egyeztetés.

2020.06.11: Egyeztetés Ers Pélnéval, Réger Baldzzsal a folyamatban 1évd dolgokrél. Magyar falu
eszkozbeszerzési palyazatrdl egyeztetés. Fiile Jozseffel egyeztetés a Banyamizeum melletti teriilet
kimérésérol.

2020.06.12; Magyar Falu palyazatré] egyeztetés. Bonyhad Takarék adat egyeztetés.

2020.06.15: Egyeztetés Magyar Falu palyazatokr6l. Megbeszélés Simon Sandor alpolgarmester drral a
palydzands eszkozokrol. Egyeztetés a mivelddési haz palydzatinak kivitelezési munkairol
vallalkozokkal. Egyeztetés a sziireti fesztivalrél fellépékkel.

2020.06.16: Magyar Falu palyazat irds, beadas.

2020.06.17: Kivitelezok keresése a miivelddési hazra, ajanlatok kikiildése. Ovoda udvar palyazatrdl
egyeztetes.

2020.06.18: Egyeztetés Brandt Hubaval Magyar Falu palyazatokrol. Egyeztetés Bolesfoldi Arpaddal
elszamol6 szamlikon szerepld osszegek korrigaldsardl. Ovoda palyazat véglegesitése.

2020.06.19: Egyeztetés az Oszikék leolvasott dram szamldjardl.
2020.06.22: Szabadsag

2020.06.23: VOT {ilésen vettem részt Mdesényben.



2020.06.24-26: szabadsag
Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy a hatdrozati javaslatot elfogadni sziveskedjen!
Varalja, 2020. 06. 25.

Sziebert Eva sk.
polgarmester

Hatarozati javaslat

Varalja Kozség Onkorményzata testilete a jelentést a lejart hatéridejit hatarozatok
veégrehajtasarol, valamint a két ilés kozott végzett munkarél sz6lé beszamoldt az eléterjesztés
szerint elfogadja.



ELOTERJESZTES

Viralja Kozség Onkormanyzati Képviseld - testilletének 2020. évi junius 30. napjan
rendes testileti {ilésére :

Targy:

Varalja Kozség Onkormanyzata 2019. évi
zarszdmadasi rendelete megalkotasa

Eléterjeszto:

Sziebert Eva polgarmester

Eldterjesztést készitette:

Erés Palné pénziigyi ligyintézo
Réger Baldzs osztalyvezetd

El6terjesztés szama:

2 8z,

Elézetesen targyalja:

Jogi és Ugyrendi Bizottsag

Az elbterjesztés a jogszabalyi feltételeknek
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igen

A dontéshez sziikséges tibbség:

egyszerlVmindsitett (Motv. 50. §)

Déntési forma:

rendelet/hatarozat (normativ, hatosagi,
egvéb)

Az eldterjesztést
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térgyalni (Mo6tv. 46 § (1))

Véleményezésre megkapta:

Sziebert Eva polgarmester

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Kozségi Onkormanyzat Varalja 2019. évi tényleges kéltségvetési rendelet bevételei és kiadasai
az alabbiak szerint alakultak:

Bevételi oldalon:

Bevételi oldalon az Onkormanyzat mikédési tamogatasain belil, az Onkormanyzatok
szocidlis és gyermekjoléti feladatainak timogatisa 13.852.777 Ft-tal emelkedett, mely a
Beliigyminisztérium  minimélbér és garantdlt bérminimum emelésével kapcsolatos
intézkedésekbdl adédik 10 221 000 Ft-ban, valamint a szocidlis 4gazati pétlék névekmény
illetve a szocidlis étkezés és hazi segitségnyiijtas lemondasabol tevodik dssze.

Egyéb miikddési céli tamogatasok bevételei 1.222.735 Ft-tal névekedett, mivel a
2018.évben foglalkoztatott EFOP tAmogatds jelentds része 2019.évben realizalédott.

Felhalmozasi célu tdmogatisok, dh. beliilrél 58.068.955 Ft-ra emelkedett. Ebbél
21 753 471 Ft a Magyar falvak palydzat Miivel6dési haz felgjitasara, bértdmogatasra, targyi
eszkdz beszerzésre és programokra kapott pénz, a 2 998 676 Ft Magyar Falvak program orvosi
miiszerek pénze, a TOP 5.3.2 Megyei identitdserSsitésre kapott 6 447 356 Ft, a Magyar Falvak
belteriileti utak eszkdzbeszerzésére 14.790.247 Ft, a Magyar Falvak —Temet6 belteriileti utakra
4.999.997 Ft és TOP beruhazasunkra kapott 7.079.208 Ft-bél jott 3ssze.

Kozhatalmi bevételeink 92.307 Ft-tal emelkedett a tervezetthez képest.

Miikodési bevételeink 243.459 Ft-tal novekedtek.



Ugyanakkor egy telek értékesitésbél 635.000 Ft realizalédott.

Miikodési atvett pénzeszkoziink, a kuglof fesztival timogat6i 90.000 Ft-tal tobbel tamogattak
a tervezetnél.

Allamhaztartison beliili megelélegezés 2.905.982 Ft-ban realizalédott.

fgy a teljesitett bevétel 347.776.531 Ft-ra véltozott.

Kiadaisi oldalon:

Személyi juttatisaink 856.141-tal emelkedtek mely egyrészt a Magyar Falvak palyazat
foglalkoztatasi kiadasabol, illetve 1 £& félévtdl felvételre keriils foglalkoztatott kiadasabol
tevédik Gssze. '

Befizetési kotelezettségeink Osszességeben 161.590 Ft-tal csokkentek, egyrészt az eldzéekbdl
kifolydlag emelkedett, illetve a szocidlis hj. adé mértékének csskkentésébdl csokkent.

Dologi kiadésok elSirdnyzata 35.311.863 Ft-tal novekedett, ebbdl 1200 000 Ft a Téli
rezsicsGkkentés  atcsoportositisabol, valamint a  beruhdzasi AFA  befizetések
atcsoportositasabol €s a Magyar falvak miivelddési haz targyi eszkoz beszerzésébol, a dologi
kiadasanak részébdl tevddik dssze

Ellatottak juttatasai 5.938.500 Ft-ban teljesiilt.

Egyéb miikddési céla kiaddsok eldiranyzata 11.947.131 Ft-tal emelkedett, a kompenzacié és
szocialis kiegészité poklék ndvekményb6! adodéan.

Miikddési tartalék csokkent az 4j dolgozd bér és tb részével 1.246.388 Ft-tal és a 2018. évi
normativa befizetésbél 80.421 Ft-tal. A céltartalék 29.147.436 Ft-tal emelkedett, mely a
Magyar Falvak palyazati pénzeib6l és a TOP Megyei identitaserdsitd program pénzébdl tevodik
{ssze. '

Beruhazasok eldirdnyzata 28.126.425 Ft-tal csdkkent, ez a TOP AFA befizetés, valamint a
Magyar falvak targyi eszk6z beszerzésének atcsoportositasibol adodik Sssze.

Felujitasi elirdnyzatunk 1.898.221 Ft-tal csokkent a megvaldsulas modositasa
kévetkeztében.

Finanszirozisi kiadasi elSiranyzatunk nem valtozott az eredeti eldiranyzathoz képest.
Ezen kiadasi médositas kvetkeztében teljesitett kiaddsunk 268.079.303 Ft-ban teljesiilt.
Viralja, 2020. 06. 03.

Sziebert Eva sk.
polgérmester



Viaralja Kozség 6nk0rményzat Képviseld-testiilete

8/2020. (VI..

..} onkorméanyzati rendelete

Viaralja Kozség Onkorményzata 2019. évi koltségvetésének végrehajtisirsl

Véralja Kozség Onkormanyzati Képviselo testiilete az Alaptrvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatdrozott eredeti jogalkotéi hatdskdrében, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés H
pontjaban meghatarozott feladatkdrében eljarva, az allamhaztartasrol sz616 2011, évi CXCV.
torveny 91. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan, Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé
2011, évi CLXXXIX. torvény 120. § (1) bekezdés a.) pontjaban, a képviselG-testiilet és szervei
szervezeti €s milkddési szabélyzatarol szold 2/2020 (T11.11.) dnkormanyzati rendelet 2.
melléklet d) pontjaban biztositott vélemenyezési jogkdrben eljaro Jogi és Ugyrendl Bizottsdg
véleményének kikérésével Viralja Kozség Onkorményzata 2019. évi kéltségvetésének
végrehajtasarol a kovetkezdket rendeli el:

L fejezet
1. A kéltségvetés bevételei és kiadasai

1. § (1) A Képviselé-testiilet a Kzségi Onkormanyzat Véralja 2019. évi koltségvetésének

a.) bevételét

b.) kiadésat

Jovahagyja.

(2) A Képvisel-testiilet az 1.
kiaddsokon beliil a
a.) a koltségvetési bevételt

b.) a kéltségvetési kiadast

¢.) a finanszirozasi bevételt

Ezen beliil
d.) a rovidlejarat hitel bevételét

280.314.195 Ft
348.449.736 Ft
347.776.531 Ft

280.314.195 Ft
348.449.736 Ft
268.079.303 Ft

§ (1) bekezdése

83.420.764 Ft
148.650.323 Ft
147.977.118 Ft

277870319 Ft
346.005.860 Ft
265.635.427 Ft

196.893.431 Ft
199.799.413 Ft
199.799.413 Ft

0 Ft
0 Ft
0 Ft

e.} a hossza lejaratu hitel bevételét

0 Ft
0 Ft

eredeti elbiranyzattal
modositott eldiranyzattal
teljesitett bevétellel,

eredeti eldiranyzattal
médositott eldiranyzattal
teljesitett kiadassal

a.) ¢s b.) pontja szerinti bevételeken és

eredeti eldirdnyzattal
maodositott eldiranyzattal
teljesitett bevétellel,

eredeti eldiranyzattal
modositott eldiranyzattal
teljesitett kiadassal,

eredeti eldiranyzattal
modositott eléiranyzattal
teljesitett bevétellel,

eredeti eléirdnyzattal
modositott eléiranyzattal
teljesitett bevétellel,

eredeti eldiranyzattal
modositott eldirdnyzattal



f.) belfoldi finanszirozas bevételét

¢) finanszirozas kiad4sat

0 Ft

0 Ft
2.905.982 Ft
2.905.982 Ft

2.443.876 Ft
2.443.876 Ft
2.443.876 Ft

teljesitett bevétellel,

credeti eldiranyzattal
médositott eldirdnyzattal
teljesitett bevétellel

eredeti eldiranyzattal
madositott eldiranyzattal
teljesitett kiaddssal

Ezen beliil

h.} a felhalmozasi hitel kiadasait
0 Ft
0 Ft
0 Ft

eredeti eldiranyzattal
modositott eldiranyzattal

teljesitett kiad4ssal
jovahagyja.

(2) Kozségi Onkormanyzat Varalja mikodési bevételeit és kiaddsait a 2.1. szdma melléklet
szerint az aldbbi dsszegek szerint - Ft-ban - tudomasul veszi:

Eredeti eléiranyzat Modositott eldir.  Teljesites
a.) Koltségvetési bevételek: 73.529.479 89.946.348 89.273.163
Finanszirozasi bevételek 16.013.701 53.210.425 53.210.425
Bevételek Gsszesen: 89.543.180 143.156.793 142.483.588
b.) Koltségvetési kiadasok: 87.099.304 140.712.917 126.889.058
Finanszirozasi kiadasok 2.443.876 2.443.876 2.443.876
Kiaddsok dsszesen: 89.543.180 143.156.793 129.332.934

(3) K6zségi Onkorményzat Véralja felhalmozasi bevételeit és kiaddsait a 2.2. szamu meliéklet
szerint az aldbbi Gsszegek szerint - Ft-ban - tudomasul veszi:

- Koltségvetési bevételek: 9.891.285 58.703.955  58.703.955
Finanszirozasi bevételek 180.879.730 146.588.988 146.588.988
Bevételek 6sszesen: 190.771.015 205.292.943 205.292.943

- Kdltségvetési kiadasok: 190.771.015 205.292.943 138.746.369
Finanszirozasi kiadasok - - -
Kiadasok ésszesen: 190.771.015 205292943 138.746.369

(4) A Képviselo-testiilet a kiemelt eldirdnyzatok teljesitését —Ft-ban - az alabbi dsszegekben
hagyja jova:

a.) - Személyi juttatasok kiadéasai 15.366.863 18.570.923 16.223.004
b.) - Munkaadokat terh.jarulékok 2.882.907 3.590.483 2.721.317
c.) - Dologi kiadasokat 18.628.050 57.938.903 53.939.913
d.) - Ellatottak juttatasai . 8.486.000 7.223.500 5.938.500
e.) - Egyéb miik. ¢éla kiad. 36.119.193 49.099.626 48.066.324
f) - Beruhazasok 8sszegét 149.524 484 121.398.059 121.398.059
g.) - Felujitasok 6sszegét 19.246.531 32.747.448 17.348.310



h.) - Egyéb felhalmozasi kiadasok 0 0 0
i.) - Tartalékok Osszegét 27.616.291 55.436.918 0
i) - Finanszirozasi céln pénziigyi miiveletek kiadasait - - - '
Ebbél:
ja.) Likvid hitel térlesztését _ - - 0
1b.) Hossz1 lejarata hitel torleszt. - - 0

(5) A Képviseld-testiilet
a.) KOzségi Onkormanyzat Varalja 2019. évi bevételi és kiadasi mérlegét a Rendelet 1.1.
melléklete szerint;

(5) A Képviselo-testillet a Kozségi Onkormanyzat Viralja konyvviteli mérleg szerinti
vagyonat, koliségvetésének teljesitését, pénzmaradvanyanak és eredményének 2019. évi
alakuldsat bemutato

a) az dnkormanyzat kételezd és nem kotelezd feladatainak bevételi és kiadési bontasat a

Rendelet 1.a. illetve 1.b. ;melléklete

b.) vagyon kimutatdsat a Rendelet 5/a, 5/b illetve 5/c melléklete

¢.) egyszerusitett maradvany levezetését a Rendelet 3. melléklete;

d.) egyszeriisitett éves eredmény kimutatasat a Rendelet 4. meliéklete;

szerint jovahagyja.

(7) A Képviseld-testiilet K6zségi Onkormanyzat Véralja

a.) teljesitett bevételeinek és kiaddsainak miikodési és fejlesztési cél szerinti elkiilonitését
¢ Rendelet 2. melléklete;

b.) a tobbéves kihatdssal jaro dontésekbdl szarmazd kotelezettségeket célok szerint,
évenkénti bontasban a 6. melléklete;

¢.) akdzvetett tAmogatasokrol sz4lo 7. melléklete;

d.) Addssag allomany alakuldsa lejarat, eszkozok, bel- és kilfoldi hitelezok szerint 8.
melléklete;

e.) anydjtott hitel, kdlcson kiadasait a 9. melléklete;

f.) aberuhazasok és felyjitdsok alakuldsa 10., 11, melléklete;

g.) részesedéseit a 12. sz. melléklete;

h.) egyszeriisitett mérlegét a 13. sz. melléklete;

szerint tudomasul veszi.

2. § (1) A Képviselo-testiilet koltségvetési létszamkeretét 11 foben (Polgirmesterrel és
Képviselokkel), a 2019. évi atlagos statisztikai dllomdényi 1étszamat 11 fében jovahagyja jova.
(2) A Képviselo-testiilet a feliigyelete ald tartozoé 6nalld kéltségvetési szervek beszamoldjanak
felitlvizsgalata alapjén, amely

a.) a pénziigyi teljesités ¢és a feladat megvaldsitas §sszhangjara;

b.) az eredeti terv, a médositott terv- tényadatok eltérésére;

c.) a feliigyeleti szerv altal meghatarozott adatszolgaltatdssal valo dsszhangjdra terjedt ki

az Onallo koltségvetési szervek 2019. évi beszamoldjat jdvahagy)a.

I1. fejezet

2. Az onkormanyzat és intézményei
2019. évi pénzmaradvanya, vallalkozisi eredménye



3. § A Képvisel6-testiilet a Kozségt Onkorméanyzat Viralja 2019. évi maradvanyanak
feliilvizsgalt egyiittes Ssszegét 79.697.228 Ft-ban dllapitja meg, illetve hagyja jéva.

II1. fejezet
3. Zaro rendelkezések

4. §(1) E rendelet a kihirdetést kdvetd napjan Iép hatélyba.

Sziebert Eva Dr. Puskasné Dr. Szeghy Petra

polgarmester jegyzb
Kihirdetési zdradék:

Jelen rendelet kihirdetésének napja: 2020. junius ...

Dr. Puskasné Dr. Szeghy Petra
jegyzé



, 1.1. sz. metléklet
KOZSEGI ONKORMANYZAT VARALJA

2019. EVI BESZAMOLOJANAK PENZUGYI MERLEGE

BEVETELEK

1. sz, tablazat Forinthan !
Sor- . 2019, évi 2019. &vi - —_
, Bevételi jogeim o médositott Teljesités T'eljesités %5-a
szdAm eldirdnyzat
eldirdnyzat
A B C D E F
1. Onkorményzat miikfdési timogatdsai (1.1.+,,.+.1.6.) 61 0% 923 75192 106 75192 106
< o
1L Helyi snkormanyzatok mikodésének altalanos tamogatisa 19204907 19537313 19337313 100%
1.2 . ) . ,
Onkormanyzatok exyes kdznevelési leladatainak tdmogatisa
13 Onkun'n{mymtok szocialis és gyermekjoleti feladatainak 40002016 53 854 793 53 354 793 100%
tamogatisa
14. Onkormanyzatok kulturalis feladatainalk tamogaidsa i 800000 1 800 000 1 800 000 100%
1.5, Milkodesi céti kvi tamogatdsok és kiegészitd tamogatdsak
1.6, Elszamolashé! szarmazé bevételek
2, Miikéidési e€li tAmogatdsok dllamhiztartdson belilril 3 682 556 4905291 4905 291 100%
(2.1.+...t.2.5)
21 Elvonasok és hefizetésck bevételei
2.2,
Miikadési célh garancia- és kezességvallaldsbdl meptérilések
73 Milkaddsi céli visszatéritendd (dmogatasok, kolesdnak
o visszatérildse
1] 3] ZAteTiEn moga ; 3
24, iwényvbevétele
Euyéh miikodes! cln tamogatasok bevaicle: 3687 556 4005 29| 4905 291 100%
2.6 2.5.-bil EU-s tdmogalas
M alhnl el h L 11 hai g =
3. ¥ eéhi timog tartason beldirGt 9891 285 58 068 955 58 068 955 100%
{3.1.+...+3.5)
A Felhalmozasi céli onkormanyzati tAmogatisok 9 891 285
el
3 Fethalmozdsi céli garancia- és kezességvallalishol megtérilések
13 Felhalmozisi céli visszatéritendd (Amogatasok, kilcstngk
- vissFatérilése
34 Felhalmozasi céld visszalérilendd timogatasok, kdlcstnok
o igénybevétele
35 Egveh felhalmozasi célh tamogatisok bevételai 58 068 955 538 068 955 100%
36 A5 -00] EU-s timogatas
4. Kézhatalmi bevételek (4.1.44.2.+4.3.+4.4.) 5720 (00 6169 877 5812307 94%
4.1 Helyi adék (4144 +4.1.3) 4 000 006 3690 528 3574 452 97%
411 - Vagyoni tipusa adok 4 654 4 654 100%%
4.1.2. - Termékek és szotgditatisok adoi
413 - Ertekesitési ¢s forgalmi adok (ipanizési adé) 4 000 000 3685874 3 569 798 97%
42 Gépjarmiadé i 500000 2011901 1811 898 90%
43 Egryéb sruhasznalati és szolgaltatasi addk 70000 207200 207 200 100%
4.4, }—“g}’éh kbzhatalmi bevételek 1560 000 260 248 218 757 8495
5. Miikiidési bevételek (5.1.+...+ 5.11,) 2 920 000 3479094 3163 459 %1%
Al Készletértékesités ellendricke 654 749 654 749 100 %
57, Szolgaltatasok cllenéndke 988 000 788 000 108 261 14%
53 Kozvetilell seolgallatisok értéke
54 Tulajdonosi bevételek 1 686 000 1458 72t 1908 734 131%
5.5 Ellitasi dijak
5.6. Kiszamlazott dltalanos lorgalmi ado 179 000 424 548 404 355 F5%
57. Altaldnos forgalmi ado visszatéritésc
5.4 Kamathevételek 67 000 79 664 14 148 18%




KOZSEG]I ONKORMANYZAT VARALJA

2019. EVI BESZAMOLOJANAK PENZUGYI MERLEGE

1.1. sz. melléklet

59 Egyéb peénzigyi miveletek bevételei
EA L Biztosito altal fizetett kirtérités
5.11. Tipyéb miikodési bevételek 73012 73012 FOO%%
6. Fclhalmozasi bevételek (6.1.+...+6.5.) 635 (WM 633 () 100%
6.1, Immateridlis javak értckesitése
62 Inpatlanok értekesitése 635 000 635 000 100%%
6.3. Lgyéb targyi eszkozok értékesitése
6.4 Részesedések értékesitése
6.5. Részesedések megsziinéséhez kapesoloda bevételek
T Miikddési céli dtvett pénzeszkizik (7.1, + ... + 7.3 110 GiH} 2(W} (MM} 260 000 100%
71 Miikddési céll garancia- és kezességvallalisbol meptéridések ATl
o n kiviidral
72 Mikodési ebld visszatéritendd tamogatasok, kolesanok visszatér,
- AHn kiviyfrs]
7.3 Tigych miikodés celu dtvett penzeszkiz 110000 200 000 200 000 100%
74 7.3.-bol EU-3 tamogatds (kézvetlen)
8. Felhalmozdsi céli dtvett pénzeszkizok (8.1.48.2.+8.3.)
81 Felhaim. ¢éla garancia- és kezességvallalasbal megtérilések AH-
o n kivithed!
89 Felhalm, céld visszatéritendd tamogatasok, kdlesondk visszatér.
B AH-n kivalrgl
83 Fgvéb felhalmozas célu dtvett pénreszkiz
8.4. 8.3.-bd] EU-s tAmogatas (kozvetlen)
9, KOLTSEGVETESI REVETELEK GSSZESEN: (1+...+8) 83 420 764 148 650 323 147 977 11R 100%
10, Hitel-, kiilesbnfelvétel ANamhaztartdson kiviledl (10.1.+10,3,)
10.1. Hosszi lejaraty hitelek, kalesonok felvétele
Likviditasi céti hitelek, kolesonok felvétele pénziigyi
102 e
villalkozastal
10.5. Rovid lgjarati hitelek, kolosanok felvéele
11. Belfildi értékpapirok bevételei (11.1. +...+ 11.4.)
T o atasi céli belfold énekpapirok bevaltasa, értékesitése
112 Forgatdsi céla belfbldi értékpapirok kibocsatdsa
11.3. . S i . . :
Befekietési céll belfoldh ertékpapirok bevaltasa, éndkesitése
11.4. Befektetési cli belioldi értékpapirok kibocsatasa
12, Muradvany igénybevétele (12.1. + 12.2.) 196 893 431 196 893 431 196 893 431 100%
12.1. Elbz8 év koltsggvetesi maradvanyanak igénybevélele 196 893 431 196 893 43] 196 893 431 100%
12.2, El18z8 év villalkozasi maradvanyanak igénybevétele
13. Belftldi finanszirozds bevételei (13,1, + ... + 13.3.) 2905982 2 5 982 100%
13,1 Altamhaztartason belili megelblegezések 2 905 982 2905 982 100%
132 Altamhazrantason belili mepeldlegezések torlesviése
13.3. Betétek megszuntetése
14, Killfoldi finanszirezds bevételei (14.1,+.,..14.4.)
4.1, Forgatdsi céli kiilfaldi értékpapirok bevaltasa, érékesiiése
14,2, Befekteids céla kilfsidi érékpapirok beviltdsa, éndkesitése
143 Kiilfaldi értekpapirok kibocsatasa
14.4. Kilfoldi hitelek, kélcsanok felvétele
15, Viltohevételek
6. Addssaghoz nem kapesolddd szdrmazékos iigyletek hevételei
. . : : 196 893 431 99799 413 199 799 413 100%
17 FINANSZIROZASI BEVETELEK OSSZESEN: (10. + ... +16.) ¢
18, |KOLTSEGVETESTES FINANSZIROZASI BEVETELEK 280314 195 348 449 736 347 776 538 100%
(SSZESEN: (3+17)




. i 1.1. 5z. melléklet
KOZSEGI ONKORMANYZAT VARALJA

2019. EVI BESZAMOLOJANAK PENZIICYI MERLEGE,

KIADASOK
2. sz tibldzar Forintban!
2019, évi
Sor- 2019, évi
Kiaddsi jopcimek . iosités Yio
szém iadfsi jogcime eléirinyzat mf).d(’)situtt Teljesités Teljesités %i-a
cloiranyzat
A B C D E ¥
1. Miiktdési kitltségvetés kiadasai {(1.1+...11.5.+1.18)) 109 099 304 191 860 353 126 8892 058 66%
1.1. Személyi juttatisok 15 366 863 18 570923 16223 004 87%
12 Munkaadokat lerheld jarulékok és szocidlis hozzajanlasi add 2 882907 3590 483 2721 317 T6%
13 Dologt kiadasok 18 628 050 57 938 903 53939913 93%
1.4, Clatottak pénzbeli juttatisai § 486 000 7223 500 5938 500 82%
1.5 Epyéb miikédési céla kiadasok 36119193 49 099 626 48 066 324 98%
1.6 - az 1.5-bol: - El6zd évi elszdmolashol szarmazé befizetések 85421 85421 L%
1.7, - Torvényi eldlrison alapulé befizetésck
1.8 - Elvonasok és befizetések
1.9, - Garancia- és kerességvillalasbo! kifizerés AH-n belilre
Lo -Visszatéritendd tamogatasok, kolcsonok nyljtasa Al l-n
) beliilre
I - Visszatéritendd timogatisok, kilesonok tortesztése AH-
) 11 beliilre
Li2 - Egyéb miikodési céli timogatasok Alf-n beltlre 35469193 47964 845 47176 343 98%
113 - Giarancia és kezességvallalashol kifizetés AHn kivalre
114 - Visszatéritendd 1amogatisok, kalcsdndk nydjtasa AH-n
) kivtilre
115 - Arkiegeszitésck, &rtimogatasok
.16 - Kamattamogatasok
117 - Egyeb miikadési oéht timogatasok allamhaztantison £50 000 1 049 360 804 360 7%
kivalre
.18 Tartalékok . 27615291 55436918
1.19 - az 1.18-bol: - Altalanos taralék 5616291 4 289 482
1,20 - Céltartalék 22 0060 GO0 51 147 436
2, Felhalmozisi killtségvetés kiaddsai (2.1.123.12.5) 168 771 015 154 145 507 138 746 369 9%
21 Beruhazasok 1449 524 484 121 398 059 121 398 059 100%
22 2.1.-bél EU-5 forrdstdl megvalosnls betuhizas
23 Felujitasok 19 246 531 32 747 448 17 348 310 53%
24. 2.3.-bol Ell-s forrashal megvaldsuls felijitas
2.5, Egyéb felhalmozasi kiadasok
26 2.5.-bol - Giarancia- és kezességvallalashot kifizetss All-
- n beliire
7 - Visszatét{tendd (amogatasok, kelcsansk nyjtasa AH-n
o belilre
23 - Visszatéritendd timogatdsok, kolosonok torlesztése AH-
o n beltlre
2.9, - Egyéh felhalmozasi céld tamogatasok AH-n beliilre
210 - Uarancia- ¢s kezességvallalasbol kifizetés AH-n kivilire
21} - Visszatéritend® thmogatdsok, kolesdndk nylijtasa At-n
- kivilre
212 - Lakastamogatis
113 - Egveb telhaimozasi céli tamogatbsok allamhaziartison
o kivalre
3 KOLTSEGVETESI KIADASOK OSSZESEN (1+2) 277 870319 346 005 860 265 635 427 7T




KOZSEGI ONKORMANYZAT VARALJA

2019, EV1 BESZAMOLOJANAK PENZUGYI MERLEGE

1.1, sz. melléklet

Llitel-, kblesbnebrlesztés sllamhAzeartdson kiviibee (4,1, + ... +

4 43)
a1 Hossz0 lejaran hitelek, kdlcsonok torlesztése pénzigyi

o villalkozasnak
49 Likviditasi c&lg hitelek, kolestnok tarlesziése pénzigyi

B villalkozasnak

Révid lejaratn hitelek, kélesandk wrlesztése pénzigyi
43 ) .
villalkozasnak

5. Belftildi értékpapirok kiaddsai (5.1, + ... + 5.6,
5l Forgatasi oélu belfold éntékpapirok vasariisa
3z, Belektetési céll belfoldi énékpapirok vasarldsa
53 Kincstarjegyek bevaltisa
5.4, Even belilli lejarat belfoldi értekpapirok bevalidsa
5.5. Belfoldi kotvények bevaltasa
5.6. Even tili lejaratd belfoldi értékpapirok bevalidsa
6. Belfoldi finanszirozas kiaddsai (6.1, + ... + 6.4,) 2443876 2443 876 244387 100%
6.1 Allamhdrtartason belili megelilegezések folyositasa
6.2 Allamhartartason beluli mepeldlegezésck visszalizetése 2443878 2443 876 2443 876 00"
6.3, Pénzeszkazok lekitdit betétként clhelyesdse
6.4, Pénziigyi lizing kiadasai
7. Kitlfildi finanszirozas kiaddsai (7.1, + ... + 7.5.)
71 Forgatasi ¢éll killoldi éntékpapirok vésirldsa
7.2, Belektetdsi céli kilfsldi ertékpapirok vasarlisa
7.3. Kltoldi értckpapirok bevaltisa
74 Hitelek, klcsanok wrlesztése knlfoldi kormanyoknak nemsz.

B Szevvezeteknek
7.5 Hitelek, kdlcstnok torlesziése kalfaldi pénzintézeteknek
8 Adossdghoz nem kapesolédd sz rmazékos dgyletck
9. Yiltokiaddsok
10. FINANSZIROZASI KIADASOK OSSZESEN: (d.4,.,+9,) 2443 876 2443 876 2443876 100%
11, KIADASOK OSSZESEN: {3.+10,) 280 314 195 348 449 736 268 079 303 T7%

KOLTSEGVETESI, FINANSZIROZASI BEVETELEK ES KIADASOK EGYENLEGE

3. sz tibldzar

Forintban |

Kiiltségvetési hiany, thhblet { kilisézvetési hevételek 9, sor -

- -197 355 537 -117 658 309
! Lilesépvetési kiadasok 3. sor) (+/-) 194449 555 1
Finansziroz4si bevételek, kiaddsok egyenlege (finanszirozdsi
2. bevételek [7. sor - finansziroedsi kiad4sok 10. sor) 194 449 535 197 355 537 197 388 537

{+/-)
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Eredmeénykimutatas

4. sz. melléklet

Forintban!
Sors . Targyi Modosi- Targyi
. Megnevezés - 9y . .y 9y
zam idészak tasok idészak
0t (01 Kodzhatalmi eredményszemiéletii bevételek 11 940 224 - 7 097 562
02 Eszkézok és szolgaltatasok értékesitése netté
02 eredményszemléletii bevételei 2744 944 ) 1904412
03 |03 Tevekenyseég egyéb nettd eredményszemléletl bevetelei 467 763 - -
l Tevékenység netté eredményszemléletii bevétele
04 (=01+02+03) 15 152 931 - 9 001 974
05 (04 Sajat termelési készletek allomanyvaltozasa -
08 |05 Sajat elballitast eszkdzok aktivalt értéke -
o7 | Aktivalt sajat teljesitmények értéke (=£04+05) -
06 Kdzponti mikodési céld tamogatasok
08 eredmeényszemléletii bevétele 67 146 424 ) 75192106
09 o7 ] Egyeb miikddési célu tAmogatasok eredményszemlélet(i 3672 493 ) 5 085 291
bevételei
10 08 F'elha_lmozaa celu thamogatasok eredményszemlgleti 939 524 .
bevéitelei
11 |08 Kulonféle egyéb eredményszemiélet(l bevételek 17 345 432 - 6 372 298
12 (I Egyéb eredményszemléletd bevételek (=06+07+08+9}) 89 103 873 - 86 649 695
13 |10 Anyagkdltség 2 445 048 - 4 379 642
14 |11 Igenybe vett szolgaltatasok értéke 6 574614 - 8 574 860]
17 |V Anyagjellegil raforditasok (=10+11+12+13) 9 020 662 - 12 954 502
18 |14 Bérkoltség 8 572 346 - 9 490 943
19 |15 Szemelyi jellegl egyéb kifizetések 7 518 501 - 6 993 586
20 [18 Bérjarulékok 2 894 600 - 2729678
21 v Személyi jellegii raforditiasok (=14+15+16) 18 985 447 - 19 214 207
22 |VI Ertékesokkenési leiras 16 742 349 - 20 265 858
23 Vit __ Egyéb raforditasok 52 639 026 - 105 211 359
24 |A) TEVEKENYSEGEK EREDMENYE (=1HI+1I-IV-V-VI-VII) 6 869 320 -| - 61994 257
18 Reszesedésekbdl szarmazéd eredményszemléletii
26 . -
bevetelek, arfolyam nyereségek
8 20 Kapott (Jaré)"kama'ltok és kamatjellegi 71 645 ) 14 148
eredmeényszemléletii bevételek
viil Pénziigyi mGveletek eredményszemlélet(i bevételei
- 1 8
32 {(=17+18+19+20+21) 71845 414
35 |24 Fizetend6 kamatok és kamatjelleg(l raforditasck 44 820 - -
25 Részesedések, ériékpapirok, pénzeszkdzdk
36 .. -
ertekvesztése
26 Peénzigyi miveletek egyéb raforditasai (>=21a) ) )
39 (31>=32) 11214
26a - ebb&h: lekotott bankbetétek mértegfordulonapi
40 |erekelese soran megallapitott (nem realizalt) - - -
érfolyamvesztesége
42 |IX Pénziigyi miiveletek raforditasai (=22+23+24+25+26) 56 034 - -
43 |B) PENZUGY! MOVELETEK EREDMENYE (=VIII-IX) 15 611 - 14 148
44 |C} MERLEG SZERINTI EREDMENY (=*A+B) 6 884 931 - - 61980109




VAGYONKIMUTATAS 2019. év

5.a. sz. melléklet

Forinthan!
™
i rr re s gor - [y
ESZKOZOK g Elo76 idoszak | Targyi iddszak
“
A B C D
A/ L. Immaterialis javak 01. 30 486 200 30 228 800
A/IL Targyi eszkiziok (03+08+13+18423) 02. 545 330 783 686 968 052
A/TV/1. Ingatlanok és kapesolédé vagyoni értékit jogok -
(04+05+06+07) 03. 495 923 796 647 299 660
?. 1. Forgalomképtelen ingatianok és kapcsol6éde vagyoni értékii 04, 317 851 446 348 008 884
Jjogok
1.2. Nemzetgazdasdagi szempontbdl kiemelt jelent8ségii
L3 - ’ ’ . r r . 05-
ingatlanok és kapcsolédoé vagyoni értékif jogok
1.3 Ko;;flfzm:zojl.an Jorgalomképes ingatlanok és kapesolodi 06. 159 960 389 281 366 820
vagyoni ertékii jogok
1.4. Uzleti ingatlanok és kapcsolédo vagyoni értékii jogok 07. 18 111 961 17 923 956
A/H/2. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
(09+10+11+12) 08. 1 878 980 969 848
2.1. Forgalomképtelen gépek, berendezések, felszerelések, 09
Jjdrmiivek )
2.2. Nemzetgazdasdgi szemponthdl kiemelt jelentGségii gépek,
, , . 10.
berendezések, felszerelések, jarmiivek
2.3. Korldtozottan forgalomképes gépek, berendezések, 1
Jfelszerelések, jarmiivek '
2.4. Uzleti gépek, berendezések, felszerelések, jérmiivek 12.
A/ML/3. Tenyészallatok (14+15+16+17) 13,
3.1. Forgalomképtelen tenyészdllatok 14.
3.2. Nemzetgazdasdgi szempontbol kiemelt jelent8ségii 15
tenyészallatok .
3.3. Korldtozottan forgalomképes tenyészallatok 16,
3.4. Uzleti tenyészallatok 17.
A/11/4, Beruhazisok, felajitasok (19+20+21+22) 18. 47 528 007 7 719 744
4.1. Forgalomképtelen beruhdzdsok, feltijitdsok 19.
4.2. Nemzetgazdasdgi szempontbdl kiemelt jelentdségii 20
beruhdzdsok, felyjitdsok ]
4.3. Korlatozollan forgalomképes beruhdzasok, feltjitdsok 21. 47 528 007 7719 744
4.4. Uzleti beruhdzdsok, feliijitdsok 22.
A/MI/S. Targyi eszkozok értékhelyesbitése (24+25+26+27) 23.
3.1, Forgalomképtelen targyi eszkozok értékhelyesbitése 24.




3.2. Nemzetgazdasagi szempontbol kiemeli jelentSségii targyi

eszkozok értékhelyeshitése 25.
5.3. Korldgtozoltan forga!omképes targyi eszkozok 2%
értékhelyesbitése '
5.4, Uzleti tdrgyi eszkozok értékhelyesbitése 27.
A/I11. Befektetett pénziigyi eszkozok (29+34+39) 28.
A/III/1. Tartés részesedések (30+31+32433) 29, 750 000 750 000
1.1. Forgalomképtelen turtés részesedések 30.
1.2, Nemzetgazdasagi szempontbél kiemelt jelent&ségii tartds a1
részesedések '
1.3. Korldiozottan forgalomképes tartds részesedések 32. 750 000 750 000
1.4. Uzleti tartos részesedések 33.
A/IIL/2. Tartés hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok 34
(35+36+37+38) '
2.1. Forgalomkdéptelen tartés hitelviszonyt megiestesit 35
értékpapirok '
2.2. Nemzetgazdasdgi szemponthol kiemelt jelentSségii tartés 36
hitelviszonyt megtestesité értékpapirok )
2.3. Korldtozottan forgalomképes tartos hitelviszonyt 37
meglestesitd értékpapirok )
2.4. Uzleti tartos hitelviszonyt megtestesitG értékpapirok 38.
A/MIL/3. Befektetett pénzitgyi eszkizok értékhelyesbitése 39,
(40+41+42+43)
3.1. Forgalomképtelen befektetett pénziigyi eszkizik 40
ériékhelyesbitése '
3.2. Nemzetgazdusdgi szemponthol kiemelt jelentGségii 41
befektetell pénziigyi eszkozok érickhelyeshitése )
3.3. Korlatozottan forgalomképes befektetett pénziigyi eszkozok 4
értékhelyeshitése )
3.4. Uzleti befektetett pénziigyi eszkozok értékhelyesbitése 43,
A/TV. Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkoziok 44.
A) NEMZETI VAGYONBA TARTOZO BEFEKTETETT
E;ZKC)Z()K (01+02+28+44) 45, 576 566 983 686 968 052
1. Készletek 46.
11. Ertékpapirok 47.
B) NEMZETI VAGYONBA TARTOZO ..
FORGOESZKOZOK (46+47)
C/1. Lekitott bankbetétek 49,
C/11. Pénztarak, csekkek, betétkinyvek 50.
C/I\. Forintszamlik 51. 135 892 992 60 734 590
C/1V. Devizaszamlik 52.
C) PENZESZKOZOK (49+50+51+52) 33, 135 892 992 60 734 590
D/1. Koltségvetési évben esedékes kivetelések 54, 1378 193 1115201




D/1l. Kbltségvetési évet kovetben esedékes kivetelések

55. 2 775 792 2198 332
D!III.“Kc‘ivetelés' Jellegii sajitos elszimolasok 56. 41 971 523 159 783
D) KOVETELESEK (54+55+56) 57. 46 125 508 3473 316
E) EGYEB SAJATOS ESZKOZOLDALI ELSZAMOLASOK |  60. -130 360
F) AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK 61.
ESZKOZOK OSSZESEN (45+48+53+57+60+61) 62. 758 585 483 751 045 598




VAGYONKIMUTATAS 2019. év
5.b. sz. melléklet

Forintban!
§
FORRASOK o Elozd idészak Tdrgyi iddszak
S
A B C C
G/1. Nemzeti vagyon induldskori értéke 01. 731767 127 731767 127
G/11. Nemzeti vagyon viltozasai 02.
G’;’III. 'Eg?feb eszkizdok indulaskori értéke és 03. 10 996 023 10 996 023
valtozasai
G/1V. Felhalmozott eredmény 04, -256 038 419 -249 153 488
V. Eszkizok értékhelyesbitésének forrasa 0s5.
VI. Mérleg szerinti eredmény 06. 6 884 931 -61 980 109
G) SAJAT TOKE (01+....+06) 07. 493 609 662 431 629 553
H/L. Kéltségvetési évben esedékes kitelezettségek 08. 1014 647
Hj’ll. Kolts?gvetem évet kilvetden esedékes 09, 7 443 876 5 905 982
kitelezettségek
H/IIL Kotelezettség jellegii sajatos elszamoldsok 10. 235521 461 582
H) KOTELEZETTSEGEK (08+09+10) 11, 3694 044 3367 564
I) EGYEB SAJATOS FORRASOLDALI =
ELSZAMOLASOK ‘
J) KINCSTARI SZAMLAVEZETESSEL "
KAPCSOLATOS ELSZAMOLASOK '
K) PASSZiV IDOBELI ELHATAROLASOK 14. 261 281 777 316 048 481
FORRASOK OSSZESEN (07+11+1 2+13) 15. 758 585 483 751 045 598




VAGYONKIMUTATAS

5.c. sz. melléklet

Megnevezeés ‘g Mennyiség Brutté értdke
S {db) (Ft)
A B C D
L0 ra leirt esziizOk L. 32 15474 593
Hasznalatban lévé kisérickii immaterialis javak 2.
Hasznalathan 1évd kisértékii targyi cszkazitk 3.
Készletek 4.
|01 szimlacsoportban nyilvantartott befektetett eszkdzok (6+,,.+9) 3.
Allamhiztartason belitli vagyonkezelésbe adott eszkavok 6.
Bérbe vett befekteled eszkozok 7.
Letétbe, hizomanyba, iizemeltetésre atvett befektetett eszkbzok &
PPP konstrukcidban hasznalt hefektetetl eszkozok 9
02 szdmlacsoportban nyilvintartott készletek (11+.,,+13) 10,
Bérbe velt készletek 11,
Letétbe bizoményba dtvett készletek 12.
Intervencios készletek 13.
Gyhjtemény, régészeti lelet* (15+...+17) 14.
Kozgylijtemény 15.
Sajal gylijteményben nyilvantarioit kulturalis javak 16.
Régészeti lelet 17.
Lgyéb énték nélkitl nyilvantartott eszkiziok 18.
19.
20,
21,
22,
23.
24,
25,
26,
27.
28.
29,
30,
31,
32.
33.
Osszesen (1+...+4)1+5+10+ 14+(18+...+31); 15474 593

Nt 1§ (2) bekezdés g} és B) pontia szerinti kulturdlis javak és régészeti eszkizok
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7. szamu melléklet

Az inkormdanyzat altal nyiijtott kézvetett timogatasok

Forintban!

Bevételi jogcim

Tényleges

Ellatottak téritési dijanak elengedése

Ellatottak kartéritésének elengedése

Gépjarmiadobél biztositott kedvezmény, mentesség

Helyiségek hasznositasa utdni kedvezmény, menteség

Eszk6z6k hasznositisa utani kedvezmény, menteség

Egyeb kedvezmény




Addssag allomany alakulidsa lejarat, eszkézik, bel- és kiilféldi hitelezék szerinti bontisban

8. sz. melléklet

Forintban!
Lejart
. Adéssaghllominy . ) Osszes Nem lejirt, lejart dsszes
Sor-szam . Nem lejir - - -
eszkizik szerint em lejart 1-90 nap 91-180 nap 181-360 . 360 napOn | et tartozhs
kiizitti kiizbtti | nap kizitti tali
tartozis

1 2 3 4 5 6 7 B={d+...+7) 9=(3+8)
1. Belftidi hitelezék

L Addhatosageal szembeni tartozasok

2, Kozponti koltségvetéssel szemben fenmalls tartozas

3. Elkulsnitett allami pénzalapokkal szembeni tartozas

4. T3 alapokkal szembeni tarlozds

5. Tartozasallomany dnkormanyzatok és intézmeények felé

6. Szallitai tartozas

7. Egyvéb addssag 461 582 461 582
Belftldi fisszesen: 461 582 461 582
II. Killf$ldi hitelezdk

l. Kalfoldi szallitok

2. Egyéb adossag
Kitlfoldi Hsszesen:
Addssagallomany minddsszesen: 461 582 461 582
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Beruhazasi (felhalmozasi) kiaddsok beruhdzdsonként

12. sz. mellékiet

Forintban !
Beruhazas megnevezése 2019. évi elbirdanyzat 2019. m«.; wuon_cm:oﬂ Teljesités
elbirinyzat
A B C D

TOP-2.1.3.-15-TL1-2016-00002 149 254 484 108139203 108 139 203
Konyvtari szamitogép beszerzés 270 000
Magyar-Falvak targyi eszkéz beszerzés 2125334 2125334
Magyar-Falvak eszk&z beszerzés ( traktorok) 9804075 9804 075
Orvosi miiszerek beszerzése (B.M. pidly.) 1152100 1152 100
Sovényvagd 89900 89 900
Informatikai eszkdzok 87447 87 447
OSSZESEN: 149 524 484 121 398 059 121 398 059

Felajitasi kiadasok felajitisonként

11. sz. melléklet

Forinthan !

2019. évi maodositott

Felijitis megnevezése 2019. évi eldiranyzat e £ Teljesités
eléiranyzat
A B C D

Kazancsere Telehaz 500 000 500 000 497 560
Jarda és ut felvjitasa 635 000 635 000

Szivattyu felijitas 701 548 701 548
Vizikézmii rendszer fejlesztés Snerd 788 670

Orvosi rendel§ feltjitasa 17 322 861 16 153 724 16 149 202
Magyar -Falvak Miiv. Haz felujitds 14 757 176

OSSZESEN: 19246 531 32 747 448 17 348 310







Kozségi @:wo...:m__wmﬁ Varalja tulajdonaban 4llé6 gazdalkodo szervezetek miikiidéséb

12, sz. melléklet

01 szirmazo kotelezettségek és

Miikddésbél
. f kg . _— szArmazo
Sorszam Gazdilkodé szervezet megnevezése menaww dés mértéke | Részesedés bsszege kitelezettségek
(“o-ban) (Ft-ban) gsszege XII, 31-én
(Ft-ban)
1. (Mezbfoldi Vizikozmit Zrt. 750 000
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
OSSZESEN: 750 000
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Varalja Kozség (")nkorményzata

ELOTERJESZTES

Varalja Kozség Onkorményzata Képviseld - testiiletének 2020. junius 30-an (kedd) 16.30
orakor
16.30 6rakor tartand6 rendes/rendkiviili testiileti tilésére

Targy: Palyazat benyGjtisa a Beliigyminisztérium
Onkorményzati  feladatellatdst  szolgal6
fejlesztések tdmogatasara

Eldterjeszté: _ Sziebert Eva polgarmester
Eléterjesztést készitette: . ‘Réger Balazs osztilyvezets
Eldterjesztés szama: 3.

Eljzetesen targyalja: _ i
Az elSterjesziés a jogszabalyi feltételeknek
megfelel: - -~ | lgen

A dontéshez sziikséges tobbség: - egyszerii/mindsitett :
Dontési forma: - | rendelet/hatarozat (normativ, hatdséagi,
: _ .. |egyéb)
Az cldterjesztést nyilt {ilésen kell/zart iilésen kell/zért tilésen
o lehet targyalni - " o C
Véleményezésre megkapta: . Sziebert Eva polgarmester

Tisztelt Képviseli-testiilet!

A Beliigyminisztérium palyazatot irt ki a telepiilési Snkormanyzati feladatelldtast szolgalo
fejlesztések tdmogatdsara. A tamogatas célja a telepiilési Snkormanyzatok (a tovabbiakban:
nkormdnyzat) altal fenntartott bolesédébe és' 6vodaba jard gyermekek minél magasabb
szinvonalon torténé ellatdsa, az egészségiigyi alapelldtas biztositdsa, feltételeinek javitasa,
valamint a kozos, onkormdnyzati hivatal székhelyének fejlesztése, feltjitasa az igazgatasi
tevékenység biztositasa érdekében. Célja tovabba a. rendszeres testmozgas eldsegitéséhez
szikséges feltételek megteremtése, valamint az dnkorményzat tulajdondban 16vé, belteriileti
kozlekedési infrastruktira fejlesztések megvaldsuldsa,

A palyazati kiirds alapjan a c) alprogram: belteriileti utak és jardak felujitasara javaslom
palydzat beny(jtasat. Az e célra maximalisan igényelhetd Gsszeg 20.000.000 Ft. A palydzat
onereje a telepiilés adoerd-képessége alapjan 15%.

Fentiek alapjan kérem a Képvisel6-testiiletet, hogy a hatérozati javaslatot elfogadni
sziveskedjenek.

Hatarozati javaslat:

Viralja Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete palyazatot nyujt be Belligyminisztérium
altal az 6nkorményzati feladateliatast szolgald fejlesztések tdmogatasara kiirt palyazat , c)
belteriileti utak, jardak, hidak feltjitdsa alpontjara, 13.982. 226 Fi Osszegben. A Képviselo-
testiilet a palyazat keretében a Viralja 526 hrsz-it, Petéfi Sandor utca részleges felujitasi,
rekonstrukeids munkait kivanja megvalositani brutté 16.449.678 Ft Osszegbon. A Képviseld-



Viralja Koézség Onkormanyzata

testiilet a palydzathoz sziikséges 2.467.452 Ft onerdt az onkormanyzat 2020. évi
kéltsegvetésének tartaléka terhére biztositja.

Hatdridé: 2020. jalius 10.
Felelbs: Sziebert Eva polgarmester
Végrehajtasért felel6s: Pénziigyi Osztaly

Sziebert Eva sk.
polgarmester

Varalja, 2020. 06. 23.



Viralja Kézség Onkormanyzata

ELOTERJESZTES

Viralja Kézség Onkormanyzata Képvisels - testiiletének 2020. jimius 30-4n (kedd) 16.30
orakor
16.30 orakor tartando rendes/rendkiviili testiileti iilésére

Targy: A Bonyhadi Kozos Onkorméanyzati Hivatal
| szervezett  és  miikodési  szabdlyzata
jovahagyasa .
Elbterjeszto: ' Dr. Puskdsné Dr. Szeghy Petra jegyz6
Eléterjesztést készitette: Dr. Puskasné Dr. Szeghy Petra jegyzd
Eléterjesztés szama: . 4. :

El6zetesen targyalja: . -
Az eldterjesztés a jogszabalyi feltételeknek .
megfelel: Igen

A dontéshez szilkséges t6bbség: - egyszer(/mindsitett
Dontési forma: : : ‘| rendelet/hatarozat (normativ, hatdsagi,
: | egyéb)
Az elbterjesztést ' - | nyilt iilésen kell/zart iilésen kell/zart iilésen
lehet targyalni - : '
Véleményezésre megkapta: ' Sziebert Eva polgarmester

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A Bonyhadi K6z6s Onkormanyzati Hivatalt 9 telepiilés 2013. januar 1-jei hatallyal hozta létre.
A 2019. oktéber 13- 6nkormanyzati vélasztasokat kovetden Kismanyok Onkormanyzata a
kdzos hivatalbol vale kivalasrol dontott, Moragyi és Bataapdti Onkormanyzata pedig a kozos
hivatalhoz t61téné csatlakozasrol dontott. ﬁ :

Az érintett Keépviseld-testiiletek, koztik Bonyhad Véros Onkormanyzata 198/2019 (XII. 12.)
szému hatdrozataval tavaly év végén elfogadia az errél sz6l0 megallapodast, mely alapjan a
Bonyhadi Koz6s Onkormanyzati Hivatal alapito okiratinak modositisa a Magyar
Allamkincstar torzskdnyvi nyilvantartisaba bejegyzésre keriilt. -

A Magyarorszig helyi 6nkorményzatairdl sz6i6 2011, évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Motv.) €s az allamhaztartdsrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) eléirasai
értelmében a kozos hivatal kéltségvetési szervnek mindsiil. Az Aht. 10. § (5) bekezdése alapjan
a koltségvetési szerv feladatai ellatasénak részletes belsé rendjét és modjat szervezeti €és
mikddési szabdlyzat Allapitia meg. A szervezeti egységekre vonatkozd szabéalyokat a
koltségvetési szerv szervezeti és mitkddési szabalyzatiban, a gazdalkodds részletes rendjét
belsd szabdlyzatban kell meghatérozni. Az allamhaztartasrdl szol tdrvény végrehajtasardl szolé
368/2011. (X1I. 31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdése részletesen felsorolja, hogy a szervezeti
és mikddési szabalyzatnak mit kell tartalmaznia.



Varalja Kozség Onkorményzata

Az eldterjesztés mellékletében szereplé szervezeti és mitkddési szabalyzat a fenti
jogszabalynak megfelelden keriilt eldkészitésre, A jelenleg érvényben 1évé miikodési
szabalyzathoz képest fobb valtozas a két csatlakozo telepiilés kirendeltsé geinek szerepeltetése,
a koz8s hivatal belsé szervezeti egységeinek aktualizalasa, a munkakérsk részietes leirasa, az
Ugytélfogadas és munkarend aktualizaldsa tortént meg.

A Bonyhadi K6zos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatat eddig
Bonyhédd Varos Onkormanyzatanak a Szervezeti és Miksdési Szabalyzataro6l sz616 5/2015 (I11.
27.) szdmi rendelete (a tovabbiakban: Rendelet) fliggelékében szabalyozta a fenntarté.
Javaslom, hogy az uj SZMSZ-t kiilon hatdrozatban fogadja el valamennyi 6nkormanyzat és
ezzel egyiddben a Rendelet fiiggelékét helyezze hatalyon kiviil.

Kérem a Tisztelt Képviselé-testiiletet, hogy az eldterjesztést megvitatasa utén a hatérozati
Javaslatot elfogadni sziveskedjen! '

Hatarozati javaslat:

Varalja K6zség Onkormanyzat Képviseld-testiilete Magyarorszag helyi dnkormanyzatairé]
52616 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovibbiakban: M&tv.), valamint a Kozos Onkormanyzati
Hivatalt létrehozo megéllapodas alapjan a Bonyhadi K6z6s Onkorményzati Hivatal Szervezeti
és Miikodési Szabalyzatat a hatarozar mellékletét képezs tartalommal hagyja jova.

Hatarid6: azonnal . :
Felel6s: Dr. Puskasné Dr. Szeghy Petra jegyz6
Sziebert Eva sk.
polgérmester

Varalja, 2020. 06. 23.
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Alapit6 okirat

maédositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az dlamhéztartisrol sz616 2011, évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan a Bonyhadi Kézés
Onkorméanyzati Hivatal alapité okirat4t a kdvetkezék szerint adom ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1, Akbhségvetdsi szerv
1.1.1. megnevezése: Bonyhadi Kozos Onkorményzati Hivatal

1.2. Akidlségvetdsi szery
121 székhelye: 7150 Bonyhdd, Széchenyi tér 12.
1.2.2. telephelve(i}:

......

L. telephely megnevezése ~ telephely cime *'
|_1_| Bataapsti Kirendeltség ) 7164 Bitaapsti, Petdfiutcad, .f
[2 Bonyhddvarasdi Kirendeltség 17158 Bonyhéddvarasd, Kossuth Lajos utca 27,}
. 3_| GrébéciKirendeltség 7162 Grabéc, Rakoczi utca 84, - j
. 4_| lzményi Kirendeitség ;7353 lzmény, F utca 23. ;
‘ -5 [ KisdorogiKirendeltsép 17159 Kisdorog, Kossuth utca 187.

!'t _____ & __ Kisvejkei Kirendeltséy e oot 7183 Kisveike, Rakéczi utca 95, ]
7| Méragyi Kirendeltség _ 7165 Moragy, Alkotmany utca 3. ) ‘
|_B_| M6csényi Kirendeltség B 7163 MBcsény, Béke utca 2. B j
(9 | Véraljai Kirendeltsés 7354 Véralja, Kossuthutca203. |

2. A koltségvetési szervy
alapitasival és megsziinésével bsszefiiggé rendelkezések

21. A kaltségvetési szerv alapitasdnak dituma: 2013, janudr 1,

2.2. A kOltségvetési szerv alapitasara, dtalakitdsdra, megsziintetésére jogosult szerv
Lt kol ranilas: 35 (

.| megnevezése o székhelye _ |
fl 1 | Bataapét K6zség Onkorményzata 7164 Bitaap4ti, Pet6fi utca 4.

|_2_| Bonyhad Véros Gnkorményzata 7150 Bonyhdd, Széchenyi tér 12, L
% 3 Bonyhddvarasd Kozség Onkorminyzata ;;58 Bonyhddvarasd, Kossuth Lajos utca




.. Graboc Kozség Onkormanyzata 17162 Graboe, Rakdczi utea 84,

__i__}__zgnény Kbzség Onkorményzata 7353 Izmény, F6 utca 23. *
6 M;'__I_{isdo:qg»i(ﬁzséﬂg_(‘jnkorményzata 7159 Kisdorog, Kossuthutca 187.
______ 7 ﬁ Kisvejke Kozség Onkorményzata . E 7183 Kisvejke, Rikéczi utca 95. ﬂ
______ 8 e Mérigy Kozség Onkorményzata ; 7165 Mérigy, Alkotmany utca3d, _ﬁ
L9 | M8csény Kozség Onkormanyzata ’ 7163 MGcsény, Béke utca 2, 4

|10 | Kozségi Onkormanyzat Véralja

2.3,

1 7354 Varalja, Kossuth utca 203,

!

H
-

AKkoltségyetési szerv jogeléd koltségvetési szervének
; .

_megnevezése . székhelye

H
H

_| Bonyhéd Viros Polgdrmesteri Hivatala

it

Bataapati Kozos ('jn_kormén}fzati Hivatal {71 64 Bataapati, Petéfi utca 4.

[

3.1

4.1.

3. A kbltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

A kiltségvetssi szery Irdnyité szervének
3.1.1. megnevezése: Bonyhad Varos Onkorminyzata Képviseli-testtilete
3.1.2. székhelye: 7150 Bonyhid, Széchenyi tér 12.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

A kbltségvetési szerv kozfeladata: Magyarorszdg helyi dnkormanyzatairé! sz61é 2011, évi
CLXXXIX. t6rvény (a tovabbiakban: Métv) 84. § (1) bekezdés alapjdn a kozés
Snkormanyzati hivatal ellstja az Gnkorményzat mikodésével, valamint a polgirmester vagy
a jegyz§ feladat- és hatiskérébe tartozo tgyek dintésre vald elékészitésével és
végrehajtasival kapcsolatos feladatokat, A hivatal kézremiksdik az Onkormanyzatok
egymas kdzbtti, valamint az allami szervekkel t6réné  egylittmiikédésének
Gsszehangoldsiban.

A kdltségvetdsi szerv fOtevékenyséoének dllamhantartist szakagazati besoroldsa:

szakdgazat szdma | szakigazat megnevezése

i
i
o
|
I
i

841105 Helyi 8nkormanyzatok és tarsulssok igazgatasi tevékenysépe

4.4,

A kéltségvetési szerv alaptevékenysége: A Bonyhadi Kozis Onkormanyzati Hivatal ellatja
a3z Motv.-ben és avonatkozd egyéh jogszabalyokban meghatirozott feladatokat illetékességi
teriiietén. A Bonyhddi Kézds Onkormanyzati Hivatal feladatait a feladat ellitishan
résztvevl telepiilések onkormanyzatai ital jovahagyott megdilapodds tartalmazza. A
Bonyhddi Kézés Onkorményzati Hivatal a nemzetiségek jogairdl szl 2011, évi CLXXIX.
torvény 80. §-a alapjin biztositja a helyi nemzetiségi Gnkormanyzatok részére az
onkormdényzati mikadés személyi és tirgyi feltételeit, toviabbs gondoskodik a mGkédéssel
kapcsolatos végrehajtasi feladatok silitisars). A koltségvetési szerv ellitja az Motv. 95. §(41
bekezdése szerint ellitja Vilgységi Onkormanyzatok Tarsulisa munkaszervezeti feladatait,

A kdltségvetési szerv alaptevékenységének korményzati funkci6 szerinti megjeltlése:



% kormaényzati

korményzati funkcié megnevezése

______ funkcidszdm S S
1 | 011130 Onkorminyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkot6 és sltalinos

S R v 1gazg24s1 tevékenysége

2 | 011140 Orszdgos és helyi nemzetiségi 6nkorméanyzatok igazgatssi

e S tevekenyseRe ]

3 1011220 Ado-, vam- s jovedéki igazgatis

L4 013330 ... Palydzat- és timogatdskezelés, ellendrzés . o
5 1013350 Az onkormanyzati vagyonnal vald gazdaikoddassal kapcsolatos i

S feladatok _ -
6 | 013360 Mis szerv részére végzett pénzigyi-gazdalkodési, tzemeltetési,

e Legyébsmolgdleatdsok
7 £ 016010  Orszaggylilési, Bnkormanyzati és eurépai parlamenti

. képviselﬁvélmzﬁsgkhoz kapesolodo tevékenységek

' 8 ! 016020 Orszagos és helyi népszavazgssal kapesolatos tevékenysépek N

.9 1016030 Allampolgérsigitigvek i

M 10 | 031030 ... Kozteriilet rendjének fenntartdsa § - L

|11 044310 | Epitésiigy igazgatasa e ]

| 12 | 046040 | Hirligynékségi, informéciés szolgaltatas

.13 ; 066020 Varos-, kbzsépgazdalkodisi egyéh szolgdltatisok

' 14 | 109010 Szocidlis szolgdltatisok igazpatasa ?

4.5.  Akbitségvetési szery illetékessége, miikodési teriilet
Grabde, lzmény, Kisdorog, Kisvejke, Méragy,

teriiiete.

5. A kdltségvetési szerv szervezete és miikodése

5.1. A koltségvetdsi szerv vezetSjének meg
Hivatalt a jegyz§ vezeti. A jegyzét

e: Bataapati, Bonyhad, Bonyhadvarasd,
Mécsény és Varalja telepiilések kozigazgatsi

bizasi rendje: A Bonyhadi Kozos Onkorményzati
az Motv. 83. § c} pontja alapjin a kdzszolgdlati

tisztviselSkrdl szold 2011. évi CXCIX, térvény rendelkezéseinek megfelelben, nyilvinos

palyazat alapjén, hatdrozatlan idére Bonyhad Viros pol

jegyzé felett Bonyhid Viros polgérmestere gyakorolja az egyéh munkiltatdi jogokat.

girmestere nevezi ki és menti fel, A

5.2, _ A kéltségvetési szervnél aIkaIma}zésban all6 személyek jogviszonya:
foglalkoztatasi jogviszony | jogviszonyt szabilvozé jogszabaly

kézszolgalati jogviszony

torvény

2 munkaviszony

a kbzszolgalati tisztviselGkr6] sz616 2011, évi CXCIX.

3 | meghizasi jogviszony

6. Zard rendelkezés

a Polgari Torvénykényvrol szold 2013, évi V. térvény
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Krachun Szildrd
polgdrmester
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Csibi Zsolt
polgarmester
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o Vincze Kalman
polgarmester

Grabdc Kozség Onkorményzata

Bonyhadvarasd Kozség Onkormanyzata

gvidejileg a kaltségvetési
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b

Klein Mihily
poigarmester
Kisdorog Kozség Onkormanyzata
KISVEJKE KOZSEG
ONKORMANYZATA
?1%f(isvejke. Raxoécziu 95,
AdOszam: 154153890-1-17
Teieforn: 74/678-588

T i o ,Ln&.&m- b

Farkas-]6kaj Noémi
polgarmester

Kisvejke Kozség Onkormanyzata

(e S

Glocknet Henrik
polgarmester
- Méragy Kozség Onkormdnyzata

/" Krachun Elemér
 polgirmester
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Kelemen Ferenc
poigdrmester
Izmény Kézség Onkorményzata

Sziebert Eva
polgérmester
Kdzségi Onkormanyzat Véralja



Bonyhadi Kozis (")nkormzinyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Magyarorszag helyi Snkorményzatairél szol6 2011, évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban: Matv.),
valamint a kizos hivatalt fenntarté Onkorményzatokkal kitétt tarsuldsi megallapodaés alapjan a
Bonyhadi K6z6s Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikadési Szabalyzatit az aldbbiakban
hatérozzak meg az érintett képviseld-testiiletek:

PREAMBULOM

Bonyhad  Véaros  Onkorményzatdnak Képviselé-testiilete,  Bataapati  Kozség
Onkorményzatanak Képviselo-testillete, Bonyhadvarasd Kozség Onkonnényzaténak
Képvisel-testiilete, Graboe Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete, Izmény Kozség
Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete, Kisdorog Kozség Onkormanyzatinak Képvisels-
testiilete,  Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete,  Kisvejke Kozség
Onkormanyzatinak Képvisel-testiilete, Morigy Kozség Onkormanyzatinak Képvisels-
testilete, Mocsény Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete, Varalja Kézség
Onkorményzaténak Képviselé-testillete miikddésével kapesolatos feladatokat, valamint a
polgarmesterek és a jegyzd feladat- és hataskdrébe tartozd lgyek dontésre valo elokészitésével
¢s végrehajtasaval kapesolatos feladatokat a Bonyhadi Kozos Onkormanyzati Hivatal
(tovabbiakban: Hivatal) latja el, melyrél az érintett képviseld-testiiletek Magyarorszag helyi
Onkormanyzatairol szolé 2011. évi CLXXXIX. rvény (a tovabbiakban: Motv.) 84. § (1)
bekezdése valamint 85, § (1) bekezdése alapjan dontottek, figyelemmel az aldbbi
jogszabalyokra:

- az allamhaztartasrél szolo 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht) 10. § (5)
bekezdésére, mely szerint a koltségvetési szerv szervezetét, feladatal ellatdsanak részletes belsd
rendjét €s modjat szervezeti és mitkdési szabalyzat dllapitja meg;

- az Aht. 9. § b) pontjara, mely szerint a koltségvetési szerv iranyitdsi hataskorei kéz¢ tartozik
a kéltségvetési szerv szervezeti és miik&dési szabélyzatdnak jévahagyasa.

L
1. A Bonyhadi Kéziés ﬁnkorményzati Hivatal alapité okirata, alapadatai

1. A Bonyhadi Kzds Onkorményzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) alapitd okiratanak
a) Térzskonyvi nyilvéntartasi szam (PIR): 804655

b) kelte: 2012. 12. 20.

¢) alapitas idépontja: 2013.01.01,

d) okirat szama: 15/463-2/2019

A Hivatal Alapité Okiratat Bonyhdd Varos Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a .../..()
szamu hatéarozataval, Bataapati Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete .../..() szamt
hatdrozataval, Bonyhddvarasd K6zség Onkormdnyzatdnak Képviseld-testiilete .../..() szdmu
hatarozataval, Grabée Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testillete  .../..() szamu
hatarozataval, lzmény Kozség Onkormanyzaténak Képviselo-testiilete  .../.() szamu
hatdrozataval, Kisdorog Kozség Onkorméanyzatanak Képviseld-testitlete .../..() szami
hatérozataval, Kisvejke Ko6zség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete .../..(0 szamn



hatarozatdval, Moragy Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete .../..() szamq
hatérozatdval, Méesény Kozség Onkorméanyzatdnak Képviseld-testiilete .../..() szamu
hatarozatival, Viralja Kozség Onkorményzaténak Képviseld-testiilete .../.() szamu
hatérozatival fogadta el.

A jelen szervezeti és mikddési szabalyzat kiadasakor hatdlyos egységes szerkezetbe foglalt
alapité okiratot az 1. szamu melléklet tartalmazza.

2. A Hivatal megnevezése: Bonyhadi K6zos Onkormanyzati Hivatal
3. a.)aHivatal székhelye: 7150 Bonyhad, Széchenyi tér 12.

b.} postacime: 7150 Bonyhad, Széchenyi tér 12.
c.} honlapja: www.bonvhad.hu

d.) a Hivatal telephelyei:

telephely megnevezése telephely cime
1 | Bataapati Kirendeltség 7164 Bataapati, Pet6fi utca 4.
2 | Bonyhadvarasdi Kirendeltség 7158 Bonyhadvarasd, Kossuth Lajos utca 27.
3 | Grabdei Kirendeltség _ 7162 Graboc, Rakoczi utca 84.
4 | Izményi Kirendeltség 7353 Izmény, F6 utca 23.
5 | Kisdorogi Kirendeltség 7159 Kisdorog, Kossuth utca 187.
6 | Kisvejkei Kirendeltség 7183 Kisvejke, Rakoczi utca 95.
7 | Moragyi Kirendeltség 7165 Moragy, Alkotmany utca 3.
8 | Mécsényi Kirendeltség 7163 Mdbcesény, Béke utca 2.
9 | Varaljai Kirendeltség 7354 Varalja, Kossuth utca 203.

e.) A Hivatal azonosit6 adatai:
Statisztikai szdmjele: 15804659-8411-325-17
Addszama: 15804659-2-17
Szamlavezetd pénzintézet megnevezése: OTP Bank Nyrt.
szamlaszdm: 11746036-15804659 _
Torzskonyvi nyilvantartasi szam (PIR): 804655

2. A hivatal illetékességi teriilete
4. A Hivatal altalinos illetékességi terlilete: Bonyhad varos, Bataapéti, Bonyhadvarasd,

Grdbée, Izmény, Kisdorog, Kisvejke, Méragy, Mocsény, Viralja kézségek kézigazgatasi
teriilete.

3. A Hivatal jogalldsa és feladatai



5.1. A Hivatal jogi személyiséggel és 6n4lld gazdasagi szervezettel rendelkezd kéltségvetési
szerv, melynek alapitdsara Magyarorszag helyi Snkormanyzataird] sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
orvény 84-85. § és az dllamhaztartasrél sz6l6 2011, évi CXCV. térvény 8. § (1) bekezdés b)
pontja alapjan kertilt sor,

5.2. A Hivatal kézfeladata: a Magyarorszag helyi 6nkorményzatokrol szélé térveény alapjan
ellatia az dltalanos illetékességi teriiletén talalhatd onkorményzatok mikddésével, valamint
czen dnkorméanyzatok polgirmestereinek és a jegyzt feladat- és hataskérébe tartozd tigyek
dontésre vald  elékészitésével &s vegrehajtasdval kapesolatos feladatokat. A hivatal
kozremiiksdik az Snkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel térténd
egytittmiikddésének dsszehangoldsaban.

5.3. A hivatal ftevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolésa: -
- Szakagazat szama: 841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

5.4. A kormanyzati funkcié szerint besorolt alaptevékenységeket az 1. szdmu melléklet
tartalmazza.

5.5 A Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem végez, alapitdi, tulajdonosi (tagsagi, részvényesi)
Jjogokat gazdalkodo szervezetek felett nem gyakorol.

5.6. A Hivatal alaptevékenységeinek ellatisa soran felmeriil kiaddsok koltségvetési forrasait
a Bonyhad Véros Onkormanyzat Képvisel6-testiilete altal elfogadott mindenkori éves
koltségvetési rendelet tartalmazza.

5.7. A Hivatalt a jegyz6 vezeti, aki ellatia a Magyarorszag helyi dnkormdnyzatairdl sz4616
torvényben a jegyzd szamara meghatarozott feladatokat.

5.8. A Hivatal ellatja a preambulumban me ghatarozott dnkormanyzatok miiksdésével, valamint
a polgarmesterek vagy a jegyzé feladat- & hatdskorébe tartozé ligyek dontésre vald
clokészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatokat, igy kiiléngsen:

a) ellitja a Képviselo-testiiletek, bizottsigok (tovabbiakban egyiitt: testiileti szervek)
mikddésével kapcsolatos adminisztracids feladatokat, az Onkorményzati képviseldk
munkdjanak segitését, a vezetést segitd funkcidkat, valamint a belsd munkaszervezési,
1gazgatasi teendéket;

b) el8késziti és végrehajtja a testiileti szervek dontéseit;

¢) ellatja a polgarmesterek vagy a jegyzd szdméra hataskort megallapitd allamigazgatdsi
feladatokat, az 4llamigazgatdsi tigyeket dontésre elokésziti és gondoskodik e dontések
végrehajtasanak megszervezéséral,

6.1. A Hivatal a KépviselS-testitletek tevékenységével kapesolatban:

a) szakmailag el6késziti az onkorményzati rendeletek tervezetét, a testiileti eldterjesztéseket,
a hatdrozati javaslatot, valamint vizs galja a térvényességet;

b) nyilvantartja a KépviselS-testiiletek dontéseit:

¢) szervezi a Képviseld-testiiletek rendelkezéseinek végrehajtasat, a végrehajtds ellendrzését;

d) ellitja a Képvisels-testiiletek munkdjaval kapesolatos egyéb nyilvéntartasi, ligyviteli
adminisztracios feladatokat;

6.2. A Képvisel6-testitletek bizottsigai mikodésével kapcsolatban:



a} biztositja a feladat jellegének megfelelden a bizottsag mitksdéséhez sziikséges ligyviteli
feltételeket;

b) szakmailag el6késziti a bizottsdgi eléterjesztést, tajékoztatét, beszamolot, egyéb anyagokat;

¢) tajekoztatast nyljt a bizottsdgi kezdeményezés megvaldsitasi lehetéségeirdl, valamint
szakmailag véleményezi a bizottsaghoz érkezé kérelmet, javaslatot;

d) gondoskodik a bizottsagi dontések nyilvantartasarél és végrehajtasarol.

6.3. A képviseldk munkdjanak segitése érdekében:

a) elbsegiti a képvisels jogainak gyakorlasat;

b) koteles a képvisel6t a teljes hivatali munkaidében fogadni és részére a sziikséges
felvilagositast megadni, illetve intézkedni;

¢) kozremikddik a képviseld tdjékoztatasdnak megszervezésében.

6.4. A polgarmesterek, alpolgdrmesterek munkajaval kapesolatban:
a) elokésziti a dontéseket, szervezi a dontés végrehajtasat,
b) segiti a képviselo-testiileti munkéval kapesolatos tisztségviseléi tevékenységet.

6.5. A nemzetiségi 6nkormanyzatok tevékenységével kapcsolatban:

a) szakmailag elkésziti a testiileti eldterjesztéseket, a hatirozati javaslatokat, valamint
vizsgalja a térvényességet,

b) ellatja a testiileti tilések jegyzokonyveinek elkészitésével kapesolatos feladatokat,

¢) nyilvantartja a nemzetiségi 6nkorményzatok déntéseit,

d) szervezi a nemzetiségi oOnkorméanyzatok dontéseinek végrehajtasat, a végrehajtas
ellendrzését,

e} ellatia a nemzetiségi onkormanyzatok munksjaval kapcsolatos egyéb nyilvantartési,
tigyviteli, adminisztracios feladatokat.

6.6. A pénziigyi, gazdalkodési, vagyonkezelési, intézményi gazdalkodas ellendrzési feladatok

korében ellatja:

a} az intézményi tervezés, beszamoltatas, intézményi gazdalkodds irdnyitsat,

b) a palyazatok, beruhdzasok, feldjitasok elokészitését, lebonyolitdsat,

¢) a bels6 gazdilkodas szervezését, a belsd létszam-, és bérgazdalkodast, intézményi
pénzellatast,

d) a koltségvetési intézmények ellendrzését, az intézmények szamviteli munkajanak
iranyitdsat,

f) az dnkorményzatok ingatlanvagyonaval, vagyoni érdekeltségével és egyéb vagyonaval
kapcsolatos kdzgazdasagi, pénziigyi, jogi feladatokat.

7. A Hivatal az Aht. 10. § (4a) bekezdése alapjan az alabbi koltségvetési szervek tekintetében
latja el az Aht. végrehajtasarol sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (tovibbiakban: Amr.)
9. § (1) bekezdés szerinti (gazdasagi szervezeti) feladatokat:

a) Bonyhad Varos Onkorméanyzat

b) Bataapati Kozség Onkormanyzata

¢) Bonyhadvarasd Kézség Onkorményzata

d) Grabéc Kozség Onkormanyzata

e) [zmény Kézség Onkormanyzata

f) Kisdorog K&zség Onkormanyzata

g) Kisvejke Kézség Onkormanyzata

h) Méragy Kozség Onkormanyzata

i) Mécsény Kozség Onkormanyzata



j) Kozségi Onkormanyzat Varalja

k) Bonyhadi Német Onkorméanyzat

1) Bonyhad Vires Roma Nemzetiségi Onkormanyzata
m) Német Onkormanyzat Bonyhddvarasd

n) Kisdorogi Német Nemzetiségi Onkormanyzat

o) Kisvejkei Német Onkorményzat

p) Kisvejkei Roma Onkorméanyzat

1) Méragy Német Nemzetiségi Onkorményzat

s) Méragyi Roma Nemzetiségi Onkorményzat

t) Véraljai Német Nemzetiségi Onkormanyzat

u) Bonyhéadi Kéz6s Onkorményzati Hivatal

v) Bétaapati Ovoda és Konyha

w) Moragyi Ovoda

x) Volgységi Onkormanyzatok Tarsuldsa .
y) Varalja Kozség és Nagymanyok Véiros Szocidlis Intézményeinek Intézménytenntartd
tarsuldsa

IL.
A Hivatal iranyitisa, vezetése és képviselete

1. A Hivatal irdanyitdsa

8.1. A koltségvetési szerv iranyitoi jogait Bonyhad Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete
gyakorolja.

8.2. Bonyhad Varos Onkormanyzat polgarmestere a képviseld-testiilet dontésel szerint és sajét
hatask6rben irdnyitja a Hivatalt.

8.3. A polgdrmester munkajit az alpolgdrmesterek segitik, feladataikat a polgarmester altal
meghatarozottak szerint latjak el. A polgdrmestert tavolléte esetén az altalénos alpolgarmester
helyettesiti.

8.4. A polgarmester a hatdskdrébe tartozd iigyekben kiilon utasitasban szabalyozza a
kiadmanyozas rendjét.

8.5. Konkrét allamigazgatasi tigyekre, egyedi hatosigi tigyekre nem terjed ki a képvisels-
testiilet iranyitasi jogkore, az egyedi dontéseket a képviseld-testiilet nem birélhatja feliil, annak
intézésére utasitast nem adhat, de a hivatali tigyintézést atfogéan elemezheti, értékelheti, és
annak hatékonyabba tétele érdekében feladatokat is meghatarozhat.

2. A Hivatal vezetése

9.1. A Hivatal vezetSje a jegyz6, aki szakmailag felelés a Hivatal szakszerti és torvényes
milkSdéséért, az ligyek elintézéséért, a dontések végrehajtdsaért, koordinalja és ellendrzi az
osztalyok, mint szervezeti egységek munkdjat, a konkrét {igyek intézésére munkaltatéi
jogkorében eljarva utasitasokat ad ki. Tevékenysége sordn felelds a kozérdeknek és a
Jogszabalyoknak megfelelé, szakszerl, partatlan, igazsdgos és szinvonalas igyintézés
ellatasaért.



92. A jegyzd szakmai hozzaériésével segiti a Képviselo-testiilet, a polgarmester €és a
bizottsdgok munkdjat, mésfelsl — mint az allamigazgatasi hataskorok gyakorldsénak onalléd
cimzettje — az allam megbizasdbol hatésagi jogksroket l4t el. '

10. A jegyz6 feladatai a jogszabalyokban meghatarozottakon thlmenéen killéndsen a

kévetkezok:

a) A testiiletek miksdésével kapcsolatban:

aa) dsszehangolja az el6készitd munkat, gondoskodik a torvényességrdl, a jogszabalyok,
dnkormanyzati rendeletek, hatdrozatok rendelkezéseinek betartasarol;

ab) figyelemmel kiséri az eldterjesztések, dontés-tervezetek elézetes bizottsagi megtargyalasat;

ac) figyelemmel kiséri a testiileti ilések menetét torvényességi szempontbél, ha 2 dontéseknél

Jogszabdlysértést észlel, koteles jelezni;

ad) gondoskodik a jegyzkdnyvek pontos vezetésérdl, a dontések érdekeltek részére térténd

eljuttatasardl, ha a dontéseknél jogszabalysértést észlel, koteles jelezni;

ae) kezeli a polgarmester személyi anyagét, ellatja a foglalkoztatéssal kapcsolatos tigyviteli

feladatokat.

b) A Hivatal miikddésével kapesolatban:

ba) a hivatal bels6 szervezeti egységei utjan ellatja a jogszabily 4ltal hataskorébe utalt hatdsdgi

jogkoroket,

bb)a Hivatal belsé szervezeti tagozodasara, munkarendjére és az iigyfélfogadas rendjére
javaslatot készit a Polgdrmester(ek)nek,

be) a hataskorébe tartozd iigyekben szabdlyozza a kiadmanyozés, az ellenjegyzés ¢s az

utalvanyozas rendjét; .

bd) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Hivatal kdztisztviseléi és munkavallaloi tekintetében

azzal, hogy a Hivatal koztisztvisel§je, alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi

kinevezéséhez, felmentéséhez és jutalmazasahoz a polgarmester egyetértése sziikséges;

be) ellitja a személyzeti feladatokat a Hivatal koztisztviseldivel, munkavallaléival, az

Onkormanyzati intézményvezettkkel kapesolatosan,

bf) irdnyitja a személyzeti munk4val kapcsolatos feladatokat;

¢c) iranyitja a dolgozdk tovabbképzését;

bg} vezeti, dsszehangolja és ellendrzi a Hivatal belsd szervezeti egységeiben a munkat;

bh) elkésziti a Hivatal tevékenységérdl szolé beszamolét, amelyet a Képviseld-testiilet elé

terjeszt; :

bi) irdnyitja a Hivatal gazdalkodasi tevékenységét;

bj) gondoskodik az Onkormdinyzatot és szerveit érintd, jogszabalyban meghatirozott

dokumentumoknak a Tolna Megyei Kormanyhivatalhoz térténd felterjesztésérsl;

bk} déntésre elkésziti a polgarmester hataskdrébe tartozd dllamigazgatasi ligyeket;

bl) biztositia a lakossag tdjékoztatdsat a KépviselG-testilet miikodésérsl, kozérdeki

déntéseirél, valamint a Hivatal aktuélis, az allampolgarok széles k&rét érinté feladatairsl,

tovabba rendszeres lgyfélfogadast tart;

bm) szervezi az egyiittmiikddést a rendvédelmi és mas szervekkel a kozrend, kézbiztonsag

fenntartasa €s javitasa érdekében;

bn) vezetdi crtekezleteken szamon kéri a Hivatal aktualis feladatainak végrehajtasat, biztositja

a résztvevok szamara az informacioeserét;

bo) gondoskodik a belsé ellen6rzéssel kapcsolatos feladatok ellatdsardl, ennek keretében

elokésziti az Snkormdnyzat és intézményei, cégei belsé ellendrzésének meghatirozasara

vonatkozé testiileti dontéseket, testiileti jovahagydsra elokésziti az 6nkormdnyzat éves belsd

ellenérzési tervét, fogadja, értékeli a belsé ellendrzési jelentéseket, elokésziti a sziikséges

intézkedéscket, indokolt esetben gondoskodik ezek testilleti elbterjesztésre  toriénd



elkészitésérol, elokésziti a testilleti eldterjesztést a targyévre vonatkozé éves Osszefoglald
ellendrzési jelentésrdl.

bp)a Hivatal mikédésének és gazdalkodasanak credményessége érdekében miikodteti a
folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetdi ellendrzési rendszert;

bq) gondoskodik a kotelez) statisztikai adatszolgaltatasok, a kockdzatelemzés és a kockazati
kategoriaba sorolds elkészitésérol;

br) biztositja a vilasztas, népszavazas torvényes és szakszerii lebonyolitasat;

bs) vezeti a Helyi Vélasztasi Irodét, segiti a Helyi Valasztasi Bizottsag munkajat.

11. A Jegyzb a Hivatal miikddésérdl folyamatosan tajékoztatja a Polgarmestert.
12.1. Az Aljegyz6 a Hatésagi osztaly vezetését latja el aljegyzoi feladatai mellett.

12.2. A Jegyzd tartés tavollétében, illetve akadalyoztatdsa esetén az Aljegyz6t a Jegyz6
jogosultsagai ilietik meg.

3. A Hivatal képviselete

13. A Hivatal 4ltalanos képviseletét a jegyz6, akadélyoztatésa esetén az aljegyz6 latja el. Eseti
képviselettel a Hivatal dolgozdja is megbizhato. A jegyz6 altal megbizott személy a Hivatal
képviseletét az erre sz6l6 {rasbeli meghatalmazasban foglaltak alapjan jogosult és koteles
ellatni.

IIL
A Hivatal belsé szervezeti felépitése és miitkodése

1. A Hivatal belsé szervezeti felépitése

14. A Hivatal szervezeti felépitését a 2. szamu melléklet tartalmazza.

15. A Hivatal targyévi személyi kiadasi eldiranyzatit Bonyhad Viros Onkormanyzat
Képvisel6-testillete minden évben a Varos éves koltségvetésérsl szolé helyi rendeletében
hatdrozza meg. A Hivatal szervezetét gy kell kialakitani, hogy a személyi kiaddsok a
targyévben ne haladjak meg a rendelkezésre 4ll6 targyévi személyi eldiranyzatot.

16. A Hivatal dllashelyeinek szama (kdzszolgalati jogviszony, munkaviszony vagy sajalos
kozszolgalati jogviszony): 61 4allashely, ebbél

- 58 allashely teljes munkaidds, 1 allashely heti 20 6ra részmunkaidés, 2 allashely heti 30
Ora részmunkaidés.

- 2,75 allashely munkaviszonyban, 58,25 allashely kozszolgalati jogviszonyban tolthetd be.

17. A Hivatal a rendelkezésre &ll6 személyi eldiranyzat terhére egyéb feladatok ellatasara
megbizasi szerzddést kothet. Tovabba a Hivatal munkdjat kdzfoglalkoztatas keretében — az
adott id6szakra vonatkozé palydzati lehetbségektdl fiiggd létszami — kozfoglalkoztatott
segitheti.

2. A Hivatal belsd szervezeti egységei



18. A hivatal szakmai szervezeti egysége az osztaly, egy adott irodahoz tartozé dolgozok olyan
feladatokat latnak el, amelyek funkciojuk szerint egymashoz kapcsolddnak. Az osztaly
dolgozéi kiilon utasitasban meghatarozott kérben kiadmanyozasi Jogot gyakorolhatnak a
polgirmester vagy a jegyz megbizasibol.

19.1. Osztdlyvezetd az egyes, SzMSz-ben meghatarozott osztaly vezetéje, illetve az osztalyhoz
beosztott dolgozék munkajanak iranyitdja, hatarozatlan idére kinevezett, osztalyvezetdi vezetd
beosztasinak minésiilé dolgozé.

19.2. Az osztalyvezetd felelss az osztalyon beliili hatékony és célszerti munkamegosztasért, a
feladatok gyors, szakszerti és torvényes ellatisaért, az eredményes munkavégzésért,

19.3. A munkakéri leirdst az osztalyvezetok a kztisztviseld munkaba allasat kévetd 15 napon
belil kételesek irdsban kiadni. A munkakori leiras 4tvételét a dolgoz6 aldiraséval igazolja. A
munkakéri leiras egy példanyat a szemelyiigyi ligyintézénél kell elhelyezni, aki gondoskodik
azok Grzésérdl.

19.4. Az osztalyvezet6 f5bb feladatai:

a) meghatarozza és ellen6rzi az osztaly dolgozbinak munkajat, elkésziti a munkakori lefrasokat,
valamint azokat aktualizalja;

b) elkésziti az iroda dolgozéinak teljesitménykdvetelményeit, teljesitményértékelését,
min6sitését, szakmai értékelését:

¢} gondoskodik a Képvisels-testiilet, valamint a bizottsagok munkéjanak szakmai segitésérsl,
az eldterjesztések elékészitésérol, felelds azok szakmai és Jjogi megalapozottsigaért;

d) beszamol a Polgarmesternek, Jegyzonek az osztaly munkajarol;

€) részt vesz a vezetdi értekezleten, ahol tajékoztatast ad az aktudlis ligyekrol;

f) sziikség szerint, de legalabb havonta munkaértekezletet tart az osztaly dolgozoi részére;

g} gondoskodik a szakszerii tigyintézés és szabalyszer(i igyiratkezelés megvalésitasarol;

h) az osztalyra érkezé iigyiratokat szignélja; '

i) ellatja a kiadmanyozasi rendben szabdl yozott jogkdroket;

1) gondoskodik a szabadsagolasi terv elkészitésérdl és az osztaly dolgozoéinak szabadsag-
nyilvantartasérol; -

k) javaslatot tesz a Jegyzének az osztaly dolgozoit érinté munkaltatdoi intézkedésekkel
kapcsolatban,

1) javaslatot tesz az osztaly személyi feltételek kialakitasara;

m) egyiittm(kodik a Hivatal mas osztalyaival;

n) gondoskodik az osztily tevékenységi korébe tartozé szerzodések, megallapodasok
elokészitésérs),

o) kapcsolatot tart az osztdly feladatkoréhez kapcsolodé Gnkormdnyzati intézmények
vezetdivel,

p) betartja és betartatja valamennyi polgérmesteri és jegyzdi belsd szabalyzatban (utasitisban,
egy€b intézkedésben) foglaltakat,

q) figyelemmel kiséri a jogszabdlyi valtozasokat, és Javaslatot tesz az Snkorméanyzatot érintd
rendeletek modositasara, '

r) figyelemmel kiséri a feladat- és hatdskor valtozasokat és javaslatot tesz a feladatkorébe
tartozo utasitasok, szabalyzatok médositasara.

20.1. Csoport: a Hivatal osztalyan beliili kisebb szakmai szervezeti egység.



20.2. A csoportvezetd, mint a belsd szervezeti egység vezetdie felelds a csoport egészének
munkdjaért, annak szakszerli és jogszeri milkodéséért. A csoportvezetdi megbizas a
kozszolgélati tisztviselokrdl szolé térvény (tovabbiakban: Kitv.) szerinti vezet6i szintet nem
jelent. A csoportvezetd feladatait az osztalyvezetd kizvetlen iranyitasaval latja el.

21. Dolgozé: a hivatathoz tartozo, kdzszolgalati jogviszonyban vagy munkaviszonyban munkat
végzb személy.

IV,
A Hivatal szervezeti egységei és feladatkoriik

1. Referensek
22.1. A referensek kozvetleniil a jegyz ala tartozé dolgozok.

22.2. A referensek létszama: 9 allashely. Feladatait az egyes munkakérsknél részletesen
kifejtett feladat- ¢s hataskérok képezik.

22.3. Referensi munkakorok

a) humanpolitikai igyintéz6

b) testiileti tigyintézd

¢) palyazati és beruhdzasi iigyintézé
d) informatikus

¢) tarsulast munkaszervezeti ligyintézé
1) iktatasi Ggyintézdk

g) nemzetiségi ligyintézé

23.1. Humanpolitikai tigyintézd feladat- és hataskorei:

a) a koztisztviselok, az onkormanyzati intézményvezetdk kozszolgalati jogviszonyaval,
valamint a munkaszerzodés alapjan foglalkoztatottak munkaviszonyaval kapcsolatos
személyligyi feladatok ellatasa

b) Figyelemmel kiséri az éves képzési, tovabbképzési tervet, sziikség szerint elkésziti a
kozigazgatasi szak, ill. alapvizsgara, lgykezel6i alapvizsgara vonatkozé jelentkezési lapokat,
gondoskodik a kltségek, dijak befizettetésérsl.

¢) Kozszolgdlati teljesitményértékeléssel és mindsitéssel kapesolatos adminisztracios feladatok
elvégzése

d) Héziorvosi, hdz gyermekorvosi és fogorvosi feladatellatisi szerzédésekkel kapesolatos
feladatok eflatasa

¢} Ellaa a Hivatal koztisztvisel6i vagyonnyilatkozat-tételével kapesolatos valamennyi
feladatot.

23.2. Tartos tavolléte esetén helyettesét a jegyz6 jelsli ki.

24.1. Testtleti tigyintézé feladat- és hataskorei:

a) kozremiikddik a Képviselo-testiilet éves munkatervének és az tilések meghivéinak
elokészitésében

b) gondoskodik a Képviselo-testiilet tilésére készitett elSterjesztések képviselSk részére tortend
megkiildésérdl a dokumentumtaron keresztiil '



¢) kozremilkddik a napirendi pontok {rdsos anyaganak sziikség szerinti sokszorositasi és
postazasi munkdjdban, a testiileti anyagoknak, meghivoknak az érdekeltek részére torténé
megkiildésében :

d) kozremikodik a Képvisels-testilet mikodése, munkdja kézben felmeriild szervezési,
egyeztetesi tennivaldk elvégzése '

e) részt vesz a megalkotott rendeletek véglegesitésében, a hatdlyos rendeletekrdl nyilvantartast
vezet

f) gondoskodik a testiileti déntések honlapon torténd kdzzétételérol

£) gondoskodik a rendeletek kihirdetésérél, a honlapon és a Nemzeti Jogszabélytarban trténd
kozzétételérol '

h} figyelemmel kiséri a testiileti dontések végrehajtasat, azokrol a feleldsok jelentése alapjan
havonta jelentést készit a Képvisel6-testiilet tilésére

1) figyelemmel kiséri a képviseldk interpellicidjara és kérdésére adandé irasbeli valaszok
elkészitését :

) elokésziti a feladatkdrével kapcsolatos polgérmesteri, jegyzdi ¢és osztilyvezetdi
levéltervezeteket

k) gondoskodik a testiileti- és bizottsagi iilések jegyzékanyvének a TFKIK rendszeren torténd
felterjesztésérsl a Kormanyhivatal részére.

) gondoskodik a testiileti tilések teljes anyaganak (eredeti példényénak) megérzésérél

m) igény szerint segitséget nyiljt a képviselbknek, bizottsagi tagoknak

n) vezeti €s nyilvantartja a bels6 utasitasok (szabalyzatok) jegyzékét és dokumentumait

0) részt vesz a jegyz0 iranymutatésa alapjan a valasztasi tdrvény szerinti vélasztdsokban,
népszavazasokban

24.2. Tartos tavolléte esetén helyettesét a jegyzé jelsli ki.

25.1. Palyazati és beruhdzasi ligyintézé feladat- és hataskorei:

a) palyazatfigyelés, az osztilyvezetd tajékoztatisa a relevans palydzati lehetdségekrol,
javaslattétel palydzatokra

b) palyazat eldkészitése, benyujtasa, a palyazati folyamat figyelemmel kisérése, sikeres
palydzat dokumentacidjanak gondozasa, tAmogatd hatésaggal vald kapesolattartas, palyazat
hidnypétlasdval, zarasaval kapesolatos feladatok _ :

¢) €pitési beruhdzasok, feljitasok terveztetése, szakvélemények elkészittetése, az indokolt és
sziikséges igények meghatarozasa

d) garancidlis és szavatossagi iigyek intézése

¢) az Snkormanyzati beruhdzasok, fejlesztések lebonyolitasaval kapcsolatos operativ feladatok
elldtasa, igy kiilénosen: ajénlatkérések, megrendelések, szerzédések elékészitése

) kérelmek elkészitése, hatdsagokkal vald egyeztetés, egyiittmiikodés, a szerzodések
teljesitéseének figyelemmel kisérése : '

25.2. Tartds tavolléte esetén helyettesét a jegyz jelsli ki.

26.1. Informatikus feladat- és hataskérei:

a) Gondoskodik a Bonyhddi K6z0s Onkormdanyzati Hivatal szamit4stechnikai eszkdzeinek és
szamitastechnikai halozatanak felligyeletérsl, karbantartasarol,

b) munkadllomasok feliigvelete, iizemeltetése

¢) irodatechnikai eszk$zok feliigyelete és iizemeltetése

d) gondoskodik az informatikai rendszerek megfelelé tiizfal- és virusvédelmérsl;

¢) a hardver- és szoftverallomanyra vonatkoz6 elBirt nyilvantartasok naprakész vezetése;

f) Ellatja az ASP keretrendszer adminisztratori feladatait;



g) a hozzaférési azonositdk, jelszavak, IP-szamok kiosztisdnak és nyilvantartasanak
feligyelete;

h) javaslatot tesz az alkalmazott szamitastechnikai eszkdzdk fejlesztésére, korszerlisitésére;

1) Segitséget nytjt informatikai hiba esetén a felhasznaloknak

1) a felhasznalok részére oktatds, tovabbképzés szervezése; _

k) folyamatosan figyelemmel kiséri az internet szolgaltatasok és a levelez rendszer elérését,
Uzemzavar esetén megteszi a sziikséges intézkedéseket;

1) Kozremikodik Bonyhad védros weboldalanak kialakitdsa, karbantartasa, folyamatos
fejlesziése, az intézményektdl, szervezetektél, onkormdnyzattél kapott és egyeztetett
informacick weboldalon térténd elhelyezése soran;

m) Ellatja az elektronikus informdacidszabadsaghél és a kozzétételi kotelezettségekbdl eredd
informatikai feladatokat:

n) a képviselO-testiileti tilések technikai feltételeinek biztositas,

0) gondoskodik a vezetékes ¢s mobiltelefonok milkodéséhez kapcsolédd  feladatok
ellatasardl; _

p) Kapcsolatot tart a tavkozlési és infokommunikacids rendszerek feliigyeletét ellato
szolgaltatokkal

q) a valasztasokkal kapesolatos informatikai feladatok ellatéasa, karbantartasa

r) testiileti, bizottsagi és egyéb hivatali rendezvények informatikai hatterének biztositasa

26.2. Tartos tavolléte esetén helyettesét a jegyzd jeloli ki.

27.1. Tarsulast munkaszervezeti iigyintézé feladat- és hataskérei:

a) Kézremiikédik a Térsulasi Tandcs és bizottsigai tiléseinek el6készitése, szervezése
(elbterjesztések elkészitése, jegyzokényvezés, hatarozatok szerkesztése) soran

b) Figyelemmel kiséri Tarsulasi Tanacs és bizottsagi déntések végrehajtasat

¢} Kapesolatot tart a Tarsulés telepiiléseinek Snkormanyzataival

d) Koordinalja a Volgységi Hirlevéllel kapcsolatos feladatokat

e) Koordindlja A Térsulds tulajdonaban 1évé rendezvénysator hasznalataval kapcsolatos
tgyeket _

1) Kézremiikodik a Tarsulds altal kifrt palyazatok elokészitése és a dontések végrehajtasa soran
g) Koézremiikddik a Tarsulds honlapjanak aktualizalasa, anyagok gyiijtése sorin

h) Ellatja a térségi rendezvénynaptarral kapcsolatos feladatokat

27.2. Tartos tavolléte esetén helyettesét a jegyzé jeloli ki

28.1. Iktatdsi tigyintézOk feladat- és hataskorei:

a) atveszi és érkezteti a hivatalba érkez6 leveleket

b) intézkednek a beérkezd iratok polgarmesteri, jegyzéi, egyéb vezetdi szignaldsa érdekeében
¢) szignalast kdvetéen elvégzi az irat kézponti (foszamra) iktatasat

d) a szigndlt irat osztdlyonkénti szortirozasa

¢} ligyintéz6i intézkedést és vezetdi jovahagyast kovetden irattirba helyezik az ligyiratot

f) Az ASP iratkezel6 rendszerében ellatja az adminisztratori feladatokat,

) segitséget nyljt iktatasi kérdésekben a hivatali tigyintézéknek

h} ismeri €s alkalmazza a hatalyos (igyiratkezelési szabalyzatot

1) kezeli a kdzponti irattarat

j) Jelzéssel €l a jegyz6 és az osztalyvezetSk felé, ha az {igyiratok selejtezése vatik szlikségessé
k) elkészitik a vezeték 4ltal kért, valamint a jogszabdly altal eldirt statisztikai
adatszolgaltatasokat

1) gondoskodik az iratok postazasirdl



28.2. Tart6s tavolléte esetén az iktatdsi ligyintéz6k egymast helyettesitik.

29.1. Nemzetiségi tigyintéz6 feladat- és hatéskorei

a) kozremiikodik a nemzetiségi dnkorményzat éves munkatervének és az iilések meghivoinak
elokészitésében

b) gondoskodik a nemzetiségi Snkormdnyzat készitett eléterjesztések képviseldk részére
torténd megkiildésérdl

c) kdzremiikddik a napirendi pontok irdsos anyaginak szikség szerinti sokszorositisi &s
postazdsi munkdjaban, a testiileti anyagoknak, meghivoknak az érdekeltek részére torténd
megkiildésében '
d) kdzremiikddik a nemzetiségi 6nkorméanyzat képviselé-testiilete miikdése, munkaja kozben
felmeriil szervezési, egyeztetési tennivalok elvégzése

e) Figyelemmel kiséri a testiileti dontések végrehajtasat, azokrdl a feleléssk jelentése alapjan
jelentést készit a Képviselo-testiilet soron kovetkez6 tilésére :

f) elokésziti a feladatkrével kapesolatos elnoki levéltervezeteket

£) gondoskodik a testiileti iilések teljes anyaganak (eredeti példanyéanak) megdrzésérdl

h) gondoskodik a testiileti iilések jegyzOkdnyvének a TFKIK rendszeren tSrténd
felterjesztésérdl a Kormanyhivatal részére.

i) igény szerint segitséget nyujt a képviselSknek

j) részt vesz a jegyzé irdnymutatdsa alapjan a vdlasztasi torvény szerinti véalasztasokban,
népszavazasokban

k) gondoskodik az iratok postizasarol

29.2. Tartds tavolléte esetén helyettesét a jegyz6 jel6li ki.
2. Hatosagi Osztaly

30.1. A Hatosagi osztily 1étszama: 8 allashely. Feladatait az egyes munkakérsknél részletesen
kifejtett feladat- és hataskérok képezik.

30.2. Az osztaly felépitése
a) anyakdnyvvezetSk (2 alldshely)
b) igazgatasi figyintézok (5 allashely)

31.1. A hatdsagi osztaly élén az aljegyzo all, akinek feladat-, és hataskorei:

a) irdnyitja a Hat6sdgi osztily munkdjat, meghatarozza a munkavégzés maédjat és ellendrzi
annak végrehajtasat,

b) jogszabdlyvaitozdsok figyelemmel kisérése, teljes kori jogi se gitségnyijtas az osztaly
munkatarsainak az ellatandé feladatokhoz,

c) az osztilyok feladatkorét érintd helyi rendeletekkel, modositasokkal kapcsolatos
eléterjesztések elokészitése, illetve eldkészitésének koordinldsa, és az azokat targyal6
bizottsdgi €s a képviseld-testiileti iiléseken vald részvétel,

d) a jegyzd megbizasabol 14t el jegyzoi feladatokat a munkakori leirasban meghatarozott
telepiiléscken,

¢) birtokvédelmi ligyek intézése;

f) tarsashazak feletti torvényességi feliigyeleti eljaras lefolytatasa,

g) a szocialis informdcios rendszerben (KENYSZI, OSZIR, PTR) e-képviselsi feladatok
ellatasa,



h) A Bonyhddi Gondozisi Kézpont mikddésével &s alapdokumentumaival kapcsolatos
engedélyeztetési, beszamolasi és elszamolasi feladatok ellatisa,

1} mezdgazdasagi vadkariigyek intézése '

J) az osztaly feladatkorét érint$ kiszérdekil panaszok, bejelentések kivizsgalasa,

k) az osztalyok feladatkdrét érintden kiadmanyozasi jog gyakorldsa a jegyz6 4ltal
meghatarozott terjedelemben.

31.2. Helyettesitését a jegyz6 latja el.

32.1. Anyakdnyvvezetok feladat- és hataskorei:

a) anyakdnyvi és dllampolgarsagi ligyek intézése,

b) hagyatcki tigyintéz6i feladatok ellatasa;

¢) talalt targyak tigyeivel kapcsolatos feladatok

d) a kozponti cimregiszter kialakitdsihoz szitkséges adatellendrzési feladatokrél szoléd
345/2014. (X1L.23.) Korm. rendelet szerinti adatrdgzitési, adatmodositasi, adat-ellendrzési
feladatok ellatasa '

e} hatosagi bizonyitvanyok kiallitdsa az anyakonyvi &s lakeim nyilvantartassal, valamint a
2007. évi XVIL tv. 44. § (7) j) pontja alapjan, a mezdgazdasagi tamogatasi iigyekkel
Osszefiiggésben.

32.2. Az anyakonyvvezetSk egymas helyettesitését latjdk el.

33.1. 1gazgatasi iigyintézok feladat- és hatdskorei:

a) a telepiilési timogatésokkal kapcsolatos tigyek intézése,

b) jegyz6i gyamhatdsagi feladatok ellatasa,

¢) csaladvédelmi koordindcios szerv hatdskorébe tartozo feladatok ellatasa,

d) ipari, kereskedelmi és szallashely nyilvantartasi, adatszolgéltatasi és ellendrzési feladatok
cllatasa,

e) mchészek nyilvantartisa,

f} ebnyilvantartas,

g) Bonyhdd tekintetében az dnkormdanyzati lakasligyek intézése, amelynek keretében a
szocidlis és szolgalati lakasigények nyilvantartdsa vezetése, lakdspalyazatok elkészitése és
lebonyolitdsa, a bizottsdg dontéseinek kozlése, a lakasbérleti szerzédések adattartalmanak
alairas elétti ellendrzése, a bérleti szerz6dések egy példanyanak drzése, bérlékkel kapesolatos
kérelmek, panaszok kezelése,

h) hatosdgi bizonyitvanyok kiallitisa az osztaly 4ltal kezelt nyilvantartasok adatairol,

1) az osztaly feladatkdrébe tartozo bizottsagi és testiileti elSterjesztések eldkészitése,

J) foldhirdetményekkel kapcsolatos tigyintézés,

k) hirdetmények kizzététele,

1) birtokvédelmi eljarasok lefolytatasa,

m) zajkibocsatdsi hatdrértékek megallapitasaval kapesolatos hatosagi eljaras lefolytatasa,

n) allatvédelmi hatésagi ligyek intézése,

0) zenés, tancos rendezvények engedélyezésével kapesolatos eljaras lefolytatdsa,

p) kdzérdekii munkaval kapcsolatos feladatok,

q) kozfoglalkoztatottak iigyeinek intézése,

r) kérnyezettanulmanyok készitése,

s) a kdzoktatasi informacios rendszerben (KIR) kapesolattartdsi és adatszolgaltatasi feladatok
elldtasa,

t) statisztikai adatszolgaltatasok az osztaly feladatkorébe tartozo tigyek tekintetében,



u) a kdzdsségl egylitiélés szabalyairol sz6ld 21/2018. (XI1.14.) Onkormdnyzati rendeletben
foglalt, zajvédelmi és az iizletek é&jszakai nyitvatartasi rendjével kapesolatos kozigazgatasi
hatosagi eljarasok lefolytatasa '

33.2. Az igazgatisi tigyintézok tavollétiik esetén, egymast helyettesitik.

3. Pénziigyi Osztily

34. 1. A Pénziigyi Osztaly létszama 20 4llashely. Feladatait az epyes munkakoroknél részletesen
kifejtett feladat- és hataskérsk képezik.

34.2. A Pénziigyi Osztély felépitése
a) osztalyvezetb

b} koltségvetési csoportvezetd

¢) pénziigyi iigyintézok

d) addcsoportvezetd

e) adotigyi tigyintézdk

35.1. Osztalyvezet$ feladat és hataskore:

a) az osztaly vezetése, a dolgozok munkajanak Ssszehangolisa, feladatainak ellendrzése,
vezetdi megbizassal rendelkezik, beosztasa a Kttv.-ben meghatarozott osztalyvezetol szint
szerinti

b) az osztaly dolgozéi munkdjanak vezetésével gondoskodik a Hivatal és a hozza rendelt
kohségvetési szervek miikodtetésérdl, a koltségvetési tervezéstdl, az eldiranyzatok
médositasanak, dtcsoportositisanak és felhasznaldsanak (a gazdalkodds) végrehajtasardl, a
finanszirozasi, adatszolgaltatsi, beszamoldsi és a pénziigyi, szamviteli rend betartasardl

¢} a Kkotelezettségvallalasok (megrendelések, szerzddések) soran gyakorolja a belsod
szabdlyzatokban meghatérozottak szerint a pénziigyi ellenjegyzési jogkort

d) elkésziti az éves koltségvetési rendelet-tervezetet, a koltségvetés modositisara vonatkozd
rendelet-tervezetet, a kéltségvetés végrehajtasardl szolé beszamoldt és az éves zarszamadési
rendeletet _ -

¢) elkésziti a feladatkodréhez tartozoé egyéb képvisels-testiileti és bizottsagi elbterjesztéseket és
gondoskodik a Képviselo-testiilet és a bizottsagok dontéseinek végrehajtasardl

f) szakmai tdmogatast nyujt az intézmények szamaéra a koltségvetés végrehajtasarol szo6l6
féléves és éves szbveges beszamold jelentéshez

g) folyamatosan figyelemmel kiséri az énkormanyzati koltségvetés végrehajtasat, pénziigyi
egyensulyat

h) biztositja a pénziigyi informaciok tovabbitdsat az Snkormanyzat és az intézmények kozott a
koltségvetési eldiranyzatokat érintd képviseld-testilleti és bizottsagi dontésekrdl, kincstari
modositasokrol

i) gondoskodik az onkorményzati koltségvetési szervek és az Onkorményzati tulajdond
gazdasagi tdrsasigok 1észére a hatdlyos koltségvetési rendeletben, szerzédésekben
meghatérozott finanszirozas, illetve milkddési tamogatds kifizetésérsl

J) gondoskodik a szamlék kifizetésérl, a bevételek konyvelésérsl és a pénzforgalommal
kapcsolatos valamennyi feladat végrehajtasarol

k) a Hivatal szamviteli politikdjanak, szamlarendjének és a gazdalkoddssal kapcsolatos
szabdlyzatainak el6készitése

1) az allami tamogatasok igénylésével kapcsolatos feladatok ellatdsa



m) a szamviteli politika, a szamlarend és a szamlatiikér, az értékelési szabalyzat aktualizaldsa,
elkészitése a hatalyos jogszabalyokra figyelemmel

n) intézi az Onkormanyzata dllami tdmo gatasainak igénylését és elszdmolasat

0} kozremiikodnek az dllami tdmogatds igényléséhez, a potlélagos igényléshez, lemonddshoz
szitkséges informdciok gyiijtésében, az igénylések alatémasztasaul szolgdlé dokumentumok
beszerzése, szilkség esetén a helyszini ellendérzésben valé részvétel

p) figyelemmel kiséri az addbevételek alakulasat, tajékoztatast ad vezetdinek azok alakuldsard]
q) javaslatot tesz az adébevételi tervre vonatkozéan

r) Osszeallitja a Képviseld-testiilet részére az addigazgatasi tevékenységrol sz6l6 beszamolot
s) javaslatot tesz az addellendrzésre vonatkozoan

t) a kiadmdanyozas rendjére vonatkozé szabalyzatban foglaltaknak megfelelden
kiadmanyozast végez.

35.2. Helyettesitését a koltségvetési csoportvezetd vagy az adécsoport vezetdje latja el.

36.1. Kéltségvetési csoportvezetd feladat és hatéskore:

a) a penziigyi-gazdalkoddsi targyd szabalyozasok fékonyvi kényveléssel Gsszefilggsd
rendelkezéseinek figyelemmel kisérése, sziikség esetén a bels6 szabalyozds médositasanak
kezdeményezése

b) az dnkormanyzat és a koltségvetési szervek szamviteli munkajanak irdnyitasa, az id6kozi és
az ¢éves beszdmold elkészitésének koordindlasa, az Onkorméanyzati szintii beszamold
elokeszitése, azokhoz fokonyvi kivonatok készitése

¢) kapesolatot tart az osztaly tagjaival, valamint a hivatal t6bbi dolgozdjaval a fokonyvi
konyvelési feladatainak megfelelé tartalommal tSrténé ellatasa érdekében

d) kozremiikodik az Onkorményzatok pénziigyi helyzetére vonatkozod tajckoztaték
elkészitésében

e) ellenérzi a fokonyvi kdnyvelés helyességét

f) kdzremiikodik a koltségvetési tervezés és eldiranyzat médositasok elékészitése sordn

g) kézremiiktdik az év végi zérlati munkalatokban €s rendezé tételek fokonyvi konyvelésében
h} gondoskodik arr6l, hogy a kényvviteli nyilvantartas a pénzforgalmi gazdasagi miiveleteket
¢s ezeknek az eszkozOkre és forrasokra gyakorolt hatdsit a valésignak megfelelden,
folyamatosan, zart rendszerben, attekinthetéen mutassa be :

i) biztositja a fokonyvi konyvelés dokumentalast, ellenérzi a fokonyvi kdnyvelés megtorténtét,
a fokonyvi konyvelést kovetéen a havi fokonyvi kivonatot elkésziti, ellendrzi, elvégzi az
alapvetd egyeztetési feladatokat, ellenérzi a pénz és bankszamlak egyenlegeit a bankkivonattal
€s a pénztarjelentéssel

J) a leltirozasi tevékenység szervezése

k) gondoskodik a kéltségvetési és mérlegjelentések hatiridében torténd benyajtasarél

1) ellatjék az elirdnyzatok analitikus nyilvantartasaval kapesolatos feladatokat

m) vezetik az elirdnyzat polgarmesteri hatiskérben torténé modositdsénak nyilvantartasat,
valamint a MAK értesitése szerinti kozponti eldiranyzat-médositasok nyilvantartasat

n) AFA és egyéb kozponti adokkal kapcsolatos addbevallasok készitése, adok befizetése,
visszaigénylése.

36.2. Penziigyi ligyintézok feladat és hataskére: _

a) kozremitkédnek az onkormanyzat - intézményekre vonatkozé - kéltségvetési
terviavaslatanak kidolgozasdban, a tervezés egyeztetésében, az onkormanyzat elfogadott
koltségvetésérdl informaciot szolgaltatnak a Magyar Allamkinestar szdmara

b) a koltségvetési rendelet alapjan gondoskodnak az eredeti, illetve médositott eléiranyzatok
koltségvetési szervenkénti, azon beliil cofogonkénti kontiroz4asarsl

¢) az elbiranyzatok kontirozasét kovetden azt a fokdnyvi kényvelésben rogzitik



d) kdzremiikddnek a bankszamlak feletti rendelkezési jo gosultsdg bejelentési és torlési
feladataiban

¢) biztositjak a bankszamlan keresztiil bonyolédé peénzforgalmat

f) kézremiikodnek az adat és vagyonbiztonsag céljabol a bankkapcsolat iizemeltetésével
kapcsolatos informatikai eszkézok fizikai, lizemeltetési, technikai és informaciotovabbitassal
kapcsolatos biztonségénak biztositdsdban '

g) az ASP integralt gazdalkodasi szakrendszerben nyilvantartjik az intézményi koltségvetés
terhére vallalt kdtelezettségeket

h) a beérkez6 szamlakat a kételezettségvallalashoz rendelve nyilvéntartisba veszik az integralt
gazdasagi rendszerben

i) a kontirozas elott meggy6z6dnek arrol, hogy a teljesités szakmai igazoldsa megtortént-e

J) az érvényesitési tevékenységiik soran ellendizik: az Osszegszerliséget, a fedezet meglétét,
valamint azt, hogy az elbirt alaki kovetelményeket betartottik-e

k) ecllenérzik, hogy az adott kiadas pénziigyi teljesitéséhez a sziikséges anyagi fedezet
rendelkezésre éll-¢

I} ellenbrzik, hogy a szamviteli elszamolashoz a bizonylat adatai alakilag hitelesek-e,
megbizhatéak és helytalloak-e

m) gondoskodnak az adott pénzmozgas t6kdnyvi szamlakijel6lésérdl

n) ellatjak a pénzforgalmat nem érinté tételek kontirozasat

0) az ¢rvényesitett és utalvanyozott szamla alapjan gondoskodnak az atutalasrdl

p) az intézmények vagyoni és pénziigyi helyzetére kihaté gazdasagi eseményekrdl a kettds
kdnyvvitel rendszerében nyilvéantartast vezetnek, amelyet a naptari év végével lezarnak

q) a fokonyvi kényvelést kovetden elkészitik a havi f6kényvi kivonatot, pénzforgalmat a
fokonyvi kivonatot ellenérzik, elvégzik az alapvets egyeztetési feladatokat, ellendrzik a pénz
és bankszamlak egyenlegeit a bankkivonattal &s a pénztarjelentéssel, végzik a zarasi,
egyeztetési tevékenységet

r) a beszamoldssal kapcsolatos zarési, egyeztetési feladatok elvégzése; gondoskodnak arrol,
hogy a beszamold kényvvitelileg alatimasztott legyen, a szlikséges egyeziségek fennalljanak;
kdzremiik6dnek a beszamol6hoz benyiijtandé 4llamhaztartdsi beszamold elkészitésében

s) az agazati statisztikdk elkészitése, jogszabalyban eldirt adatszolgaltatisok, jelentések
elkészitése

t) a bevételek beszedésével kapesolatos pénziigyi teendok ellatisa, szamlak kibocsatasa,
fizetési felszolitasok kikiildése, kdvetelések behajtasanak kezdeményezése

u) AFA és egyéb kozponti adokkal kapcsolatos adobevallasok készitése, adék

befizetése, visszaigénylése

v) a hivatali és az Snkormanyzati készpénz sziikséglet megallapitdsa ¢s a készpénz igénylése,
felvétele a szamlavezetd pénzintézettsl

w) a hazipénztarban tartott készpénz és az egyéb értékek kezelése, Srzése

x) a készpénz befizetések fogadasa, a kapcsolédo adminisztricié ellatasa

y) akészpénz kifizetések teljesitése, a kifizetés alapjaul szolgalé bizonylatok szabalyossaginak
ellendrzése

z) a hazipénztarban kifizetni rendelt pénzbeli és természetbeni szocialis juttatdsok kiaddsa

zs) az alapbizonylatok alaki és tartalmi (szamszaki) feliilvizsgalata

36.3. A pénziigyi ligyintéz0k egymast helyettesitik.

37.1. Adocsoport vezetd feladat és hataskore:
37.2. Csoportvezetdi feladatként:

a) iranyi(ja, szervezi és ellendrzi az ad6csoport dolgozéinak munkajat
b) részt vesz az addigazgatéssal kapcsolatos testiileti eléterjesztések elkészitésében



¢) figyelemmel kiséri az adodigazgatasi feladatokhoz kapcsolédé jogszabalyok valtozasat,
gondoskodik azok alkalmazisardl

d) gondoskodik a helyi ade, a gépjarmiiadé és az allamigazgatési eljdrasi illeték szamlak
kezelésérol, a szilkséges atutalisokat el6késziti

e) figyelemmel kiséri a bevételek alakulasat, és arrol legalabb havonta t4jékoztatja a pénziigyi
osztaly vezet$jét

1) az osztalyvezet6 altal kiszignalt tigyiratokat déntésre eldkésziti

g) cllatja a szabalysértésekkel, idegen helyrsl kimutatott kéztartozasokkal kapesolatos
nyilvantartasi, a behajtassal kapcsolatos jelentési, a behajtott §sszegekkel kapesolatos dtutaldsi
feladatokat

h) elvégzi negyedévenkeént a helyi adok és a gépjarmiladé zarasi feladatait

1} a zdrasi munkalatokkal kapcsolatos adatszolgaltatasokat elkésziti és tovéabbitja a MAK-nak,
a kltségvetésnek, adatot szolgaltat tovabba a mérlegben szereplé helyi ado, potlékok, birsagok
értékeléséhez

J) biztositja, hogy Bonyhad véros internetes honlapjin az adézdssal kapcsolatos aktudlis
nyomtatvanyok elérhet6k legvenek.

37.3. Adoellendrzési feladathoz kapesoloddan:

a) a rendelkezésre allé nyilvantartasok (kereskedelmi nyilvantartds, cégtar, stb.) alapjan
felderiti

b) az adobevallasi kotelezettségiiket elmulasztéd adozokat és felszolitja bevallasra

¢) az allami adoéhatésag altal rendelkezésre bocsatott adatbdzis alapjan Osszeveti az
tnkormanyzati adéhatésaghoz és az dllami adéhatosighoz bevallott adéalapot, eltérés esetén
Onellendrzésre hiv fel

d) a benydjtott okiratok alapjan ellenérzi, hogy az adézé a torvényben foglaltaknak megfeleléen
teljesitette-e bevallasi kotelezettségeit, hiba esetén a jogszabdlysértéseket jegyzOkényvben
rogziti

e) a jegyz6konyvet véleményezésre megkiildi az ad6z6nak, majd hatdrozattal dont az eljaras
lezarasardl vagy az addhiany, adékiilonbézet, potlék, mulasztasi birsag fizetési kitelezettség
megallapitasardl

f) az ad6z¢ fellebbezése esetén az iratanyagot felterjeszti a Kormanyhivatal részére

g) a foldkonyvbdl a foldteriiletek tulajdonosainak az adényilvantartasokkal valé
Osszehasonlitasa.

374. Adé végrehajtasi feladathoz kapcsolédéan az Snkorményzati addhatosag  altal
nyilvantartott (sajat, illetve jogszabaly alapjan kiilsé szerv megkeresésére nyilvantartasba
keriilo) kdztartozasok behajtésaval kapesolatos adévégrehajtéi feladatok ellatasa, kiilondsen:
a) a végrehajtas ald vonhat6 adéalanyok korének figyelemmel kisérése, kigytjtése

b) a jogszabalyban meghatarozott végrehajtasi cselekmények lefolytatasa

¢) fizetési felszolitasok készitése, postazasa

d) addalanyokra vonatkozé informaciok (munkahely, szdmlaszam) kérése az OEP-tél,
Nyugdijfolyositd [gazgatosagtol, NAV-tol, bankoktol

e) munkabér és nyugdij letiitasi rendelvények elkészitése

1) hatésagi atutalasi megbizasok elinditasa a banki terminalon

38.1. Adoiigyi tigyintézok feladat- és hataskorei:

a) adonemenként (magdnszemélyek kommunélis addja, helyi ipariizési adsé, idegenforgaimi
add, termdfold bérbeadisbol szarmazé jovedelem adéja, talajterhelési dij) begydijti az
adobevalldsokat, alaki és tartalmi szempontbél feliilvizsgalja azokat

b) fenti adonemekben elvégzi az adébevalldsok szamitégépes feldolgozasat, az adék kivetdsét
illetve az adokételezettség megsziintetését



¢) a gépjarmiado tekintetében a BM hatésagi nyilvantartas alapjan elvégzi az év eleji nyit6
gépjarmiiallomany és a mozgaskorlatozottsag miatti mentességek fellilvizsgalatdt, az ezzel
kapcsolatos valtozasok szamitogépes feldolgozasat, a valtozasok alapjan az add kivetését
illetve az adékdtelezettség megszintetését

d) a kézponti nyilvantartasbdl szdrmazé - évkozi gépjarmiiado valtozast eredményezd - havi
valtozasokat feldolgozza

e) vezeti az adénemekkel kapcsolatos nyilvantartasokat

f) elvégzi az adénemekkel kapesolatos adatgyiijiést és addellendrzést

£) szamitogepre viszi az évkozi valtozasokat tartalmazo konyvelési tételeket, ezek bizonylatait
id6rendben tarolva megérzi

h) az adoalanyok szamitogépes személyi torzsadattarat folyamatosan karbantartja;

1} félévenként eikésziti és kikiildi az adcalanyoknak a szamitogépes Uton késziilt fizetési
értesitoket

1) adébehajlasi feladatokat lat el a hatralékos adoalanyokkal szemben: fizetési felszolitds,
bankszamlara benytjtott incassz6, munkabér és nyugdij letiltas, gepjarmi forgalombol vald
kitiltdsa, ing6~ és ingatlan foglalas

k) nyilvantartja és adok médjara behajtja az idegen helyrél kimutatott kdztartozasokat, tovibba
a szabalysértési hatosagok altal atadott szabalysértési birsagokat, elévezetési koltségeket

1) elvégzi a kdrzetében eléforduld helyszineléseket

m) kiadja a kért adéigazolasokat, vagyoni bizonyitvanyokat, adé- és ¢rtékbizonyitvanyokat

n) szamitogépre viszi a pénzforgalmat.

4. Miiszaki Osztaly

39.1. A Miszaki Osztaly létszama 7 allashely. Feladatait az egyes munkakoroknél részletesen
kifejtett feladat- és hataskorsk képezik.

39.2. A Miiszaki Osztaly felépitése
a) osztalyvezetd

b) miiszaki iigyintézé

c) kozteriilet-feliigyeld

d) komyezetvédelmi ligyintéz6
¢) vagyongazdalkodasi tigyintézé

40. 1. Osztalyvezetd feladat és hataskorei:

a) az osztaly munkdjanak iranyitdsa, szervezése, Gsszehangolasa, vezetéi megbizassal
rendelkezik, beosztasa a Kttv.-ben meghatarozott osztilyvezetdi szint szerinti

b) a képviselo-testiilet és a bizottsigok részére elbterjesziések készitése, a Képviseld-testiilet
¢s a bizottsagok lilésein vald részvétel, a dontések végrehajtdsanak megszervezése

¢) vagyongazdalkodasi feladatok

d) telekalakitasok, foldmérések beszerzésével kapesolatos feladatok

e) fejlesztések, beruhdzasok eldkészitése, engedélyezése, koordindlasa

1) jegyz6i hataskorbe tartozo kdmyezetvédelmi, természetvédelmi, viziigyi hatosdgi ligyek

g) mas hatésagoknal folytatott eljarasok esetén szakhatdsagi kdzremitkodés

h) telepiilésrendezési feladatok

i) energetikai feladatok

1) vérosiizemeltetési feladatok

k) kiadmanyozis rendjére vonatkozé szabalyzatban foglaltaknak megfelelden kiadményozast
végez

I) miiszaki teljesités igazoldsa



m)egyebekben az ligyintéz6knél részletezettek szerint
40.2. Helyettesitését a jegyz6 altal kijelolt tgyintézd latja el.

41. Miszaki tigyintézé feladat és hataskére:

a) beruhdzasok eldkészitése, szervezése, lebonyolitasa, nyomon kdvetése, e- napld nyitas,
vezetés

b) beérkezd szamlak miiszaki teljesitésének igazolasa

¢) miiszaki segitségadds az ingatlanfenntartési, karbantartési feladatok ellétisahoz

d) Onkormanyzati bérlemények 100 e Ft értékhatart meghaladé karbantartasi munkainak
bonyolitasa

¢) Onkormanyzati bérlemények, bérl$ altali felujitasbol eredd bérbeszamitasi igyek intézése

t) biztositasi kiresemények bejelentése, bonyolitasa

g} Gtkezelés, forgalomszabalyozas, kozlekedési agazatot érintd feladatok

h) kozteriiletbontasi engedélyek

i) kozteriiletek fenntartisanak teliigyelete, kozterilleti jatszoterek rendszeres, iddszakos
vizsgalata, mindsittetése

1) vizrendezés, csapadékviz elvezetés

k) kapcsolattartis vizellatas, csatornazas teriiletén

I) energiagazdalkodas, kozvilagitas és villamositas

m) zoldteriilet-gazdalkodas

n) kozremiikodés a lakdsgazdalkodas, helyiséggazdalkodas folyaman  sztikséges
felyitasokban

o) kozremiikddés a pénziigyi eldiranyzatok felhasznalasat megalapozé tervezésben

p) akdzponti kdzminyilvantartashoz adattovabbitas, valtozasok atvezettetése

q) kozremiikodés a palyazatok, és kozbeszerzési eljarasok elokészitésében,
lebonyolitasdban, kiilonds tekintettel a miiszaki ismereteket i génylé feladatokra

r) karbantartisi, feltjitasi és beruhazasi munkék szerzédés- tervezeteinek elkészitése

s) elektromos h#lozatok, villimvédelmi rendszerek idészakos, jogszabaly dltal eldirt
tlizvédelmi szabvanyossagi kovetelményeinek teljesiilésének koordinaldsa

t) tizjelzd rendszerek feliigyelete

u) aKozés Onkorményzati Hivatal Vagyonvédelmi rendszerének felligyelete

v) aKozos Onkorményzati Hivatal gondnoki feladatok miiszaki részének bonyolitasa

w) liftekkel kapcsolatos tigyintézés

x) helyi tomegkdzlekedéssel kapesolatos tigyek

y) tevékenységi korébe tartozé nyilvantartisok vezetése, adatszolgaltatas, statisztikai
jelentések elkészitése

z) tervtar kezelése

aa) telepengedély- bejelentés kételes ipari/szolgaltato tevékenység
engedélyezéséhez/tudomasulvételéhez szakhatdsagi kdzremitk6dés

bb) vezetdi dontés alapjan beruhazasok/feltjitasok mitszaki ellendrzése

cc) telekalakitasokban szakhatdsagi kozremiikidés

dd) kozos hivatalhoz tartozoé telepiilések miiszaki/telekalakitési feladataiban kézremiikodés
tulajdoni lapok lekérése

ce) foépiteész tevékenységének segitése, telepiilésképi eljardsok, telepiilésrendezési feladatok

tf) dgyfelek tajékoztatisa telepiilésképet érintd, nem épitési engedély koteles épitések
tekintetében

gg) hazszam-igazolas

42. Kozteriilet feliigyel® feladat- és hataskére:



a)

w)

43,
a)
b)
¢)
d)

€)

a koztertiletek jogszerll hasznalatanak, a kozteriileten folytatott engedélyhez, illetve
utkezeldi hozzajarulashoz kotott tevékenység szabdlyszerliségének ellenérzése

a kozteriilet rendjére és tisztasagdra vonatkozoé jogszabaly éltal tiltott tevékenység
megelSzése, megakaddlyozasa, megszakitasa, megsziintetése, illetve szankcionaldsa
kozremiik6dés a kozteriilet, az épitett s a természeti kdrnyezet védelmében
kozremiikodik a kozrend, a kdzbiztonsag védelmében

kdzremiikodés az Snkormanyzati vagyon védelmében

kdzrem(ikddés a kdztisztasagra vonatkozé Jogszabdlyok végrehajtasanak ellenérzésében
kozteriilet hasznilati engedélyekkel kapcsolatos feladatok elldtdsa

lakivagasi engedélyekkel kapesolatos feladatok ellatésa

z6ldteriilet-fenntartassal kapcsolatos feladatok

behajtasi engedélyek kiadasaval kapesolatos feladatok elldtasa

3,5 t meghaladé jarmtivek taroldsinak engedélyezésével kapcsolatos feladatok ellatisa
TMRFK-val kotott egyiittmilkddési megallapodas keretében kézos feladatelldtds a
Bonyhadi Rendérkapitanysaggal

utvonalengedélyhez kotott jarmiivek koziekedésével kapesolatos feladatok ellatdsa
Bonyhad Varos Onkorményzatanak a koztertleti térfigyeld rendszerrél sz616 20/2015 (X.
26.) bnkormanyzati rendelete, Kisvejke Kozség Onkorményzatanak a kézterileti térfigyeld
rendszerrdl sz6l6 9/2015 (XI. 16.) Snkormanyzati rendelete, valamint Bonyhad Varos
Jegyzbjének 8/2015 (XI. 30.) utasitasa a Kozteriileti Teérfigyel6 Rendszerek Adatvédelmi
Szabalyzatar6l rendelkezései szerinti kozteriilet-feliigyelére vonatkozé feladatok ellatasa,
veédelmi igazgatassal kapesolatos feladatok

gondozatlan és/vagy parlagfiivel fertézott ingatlanok felderitése, karbantartasra kdtelezése,
a kotelezés végrehajtasanak ellendrzése

az egycb Onkormdnyzati rendeletekbe foglalt szabalyok megsértéivel szemben a
kozigazgatasi eljarasok lefolytatdsa

részt vesz a teleplilési veszélyelharitasi tervek elkészitésében

a polgarmester dontésének megfelelen részt vesz a katasztréfa-, polgari védelmi
felkészitéseken

a polgari védelmi kételezettségen alapulé telepiilési polgdri védelmi szervezet létrehozasa
¢s megalakitésa soran szakmai javaslatokkal segiti a polgarmester déntéseit

részt vesz a polgari védelmi kotelezettség alatt allo allampolgéarok polgari védelmi
szervezetbe torténd beosztisaban, a szervezetek kiképzéseinek ¢s gyakorlatainak
clokészitésében és lebonyolitasdban

kapcsolatot tart a hivatisos katasztrofavédelmi szervekkel, valamint a katasztréfik elleni
védekezésben kdzremiikddd mas szervekkel és szervezetekkel

ellatja a jogszabaly altal feladat és hataskdrébe utalt feladatokat

Kornyezetvédelmi tigyintézé feladat-és hataskorei:

cllatja a természet- és kérmyezetvédelemmel kapcsolatos ligyintézési feladatokat a hatalyos
Jogszabidlyok, valamint a helyi 8nkormanyzati rendeletek fi gyelembevételével
kérnyezetvédelmi, természetvédelmi és viziigyi hatosagi feladatok ellatasa

vizjogi Iétesftési, lizemeltetési és fennmaradasi engedélyezési tigyek

zaj- ¢€s rezgésvédelemmel kapcsolatos onkormanyzati feladatok, valamint jegyzbi
hataskorbe tartozo ligyek intézése

levegétisztasag-védelemmel kapcsolatos nkormanyzati feladatok és jegyzdi hatasksrok
ellatasa

hulladékgazdalkodassal kapesolatos iigyek

koztisztasaggal kapcesolatos {igyek

allati hulladékgyiijtével kapcsolatos feladatok



1) szabalytalan szemétlerakok, egyéb kézteriileti szennyezések ligyei

1) feladatkorét érinté hatdsagi ellendrzések lefolytatasa

k) feladatkorét érintd szakhatosagi allasfoglalasok elkészitése '

D) feladatkorét érinté kérdésekben a hatésagokkal valo egyeztetések lefolytatasa

m) telepiiléstejlesztési feladatok,

n) részt vesz feladatkdréhez tartozé stratégisk, programok kidolgozasiban

0} lakossagi szemléletformalas

p) munkakoréhez tartozo statisziikai és egy€b jelentések, adatszolgaltatasok elkészitése

44. Vagyongazdalkodasi igyintéz feladat és hataskérei:

a) utlejegyzések, kisajatitasi tigyek

b) vagyonkataszter vezetése, aktualizaldsa

¢) Onkormdanyzati ingatlanokkal kapcsolatos palyazatok kiirasa palyazatok lebonyolitasa

d) helyiségek, telkek bérbeadasaval, e gy<b hasznositasaval kapesolatos feladatok

e) bérldi dllomany adatbazisanak kezelése, folyamatos aktualizalasa kézosen a hatdsagi
osztallyal

f) kozmivekkel kapesolatos feladatok koordinalasa, kozmiiszerzédések elSkészitése

g) Jjavaslattétel az értékesitends ingatlanok kérének ki jelolésére, ingatlanértékesitéshez
kapcsolt szakfeladatok megrendeiése, hatosagi eljardsok lefolytatasa, ingatlanhirdetések
Osszeallitasa,

h} el6vasarlasi joggal vald rendelkezéssel kapcsolatos ligyek intézése

i) tulajdonosi hozzajarulasok elkészitése

1) kozatkezeli nyilatkozat elkészitése

k) beruhdzasok, felijitasok el8készitésében kdzremiikddes

1) feldjitasi munkalatoknal sziikség csetén tervdokumentacié készitése

m) nyilvantartasok kezelése, statisztikai jelentések, adatszolgaltatdsok készitése

n) virtualis interaktiv ingatlan- nyilvantartasi rendszer kezelése

0) radaros sebességmérd leolvasdsa, karbantartasa

p) hivatali auto, menetlevelek

q) szakhatdsagi kdzremikadés

r) [8épitész tevékenységének segitése

5. Kirendeltségekért felel6s osztaly

45.1. A Kirendeltségekért Felelds Osztaly Iétszéma 13 allashely. Feladatait az egyes
munkakdroknél részletesen kifejtett feladat- és hataskdrsk képezik.

45.2. A Kirendeltségekért Felelos Osztaly felépitése
a) osztalyvezetd
b) Kirendeltségi tigyintézé

46. Osztalyvezet6 feladat és hataskorei:

a) vezetdi megbizdssal rendelkezik, beosztasa a Kttv.-ben meghatdrozott osztilyvezetdi szint
szerinti

b) 6sszehangolja és koordindlja a kirendeltségeken miiksdé képvisels-testiiletek, bizottsagok,
nemzetiségi Snkorményzatok munkajat.

¢) a képviseld-testiilet és a bizottsagok, nemzetiségi Snkorményzatok részére eléterjesziések
készitése, a képvisels-testiilet és a bizottsdgok iilésein vald részvétel, a dontések
veégrehajtasanak megszervezése



d) Pélyazatok el6készitésében, megvalositasaban valo kézrem{iksdés
¢) Koz8s hivatalt érinti adatszolgaltatasok Osszefogasa, teljesitése
1) Kirendeltségeket érinté szabalyzatok (utasitasok) elkészitése, aktualizalasa

47. Kirendeltségi iigyintéz6 feladat és hatdskorét munkakérét -a munkakdri  leirdsok
tartalmazzdk részletesen, tekintettel arra, hogy a 3. § (4) meghatarozott kirendeltségek
mitkddése az Snkorményzatok igényének megfeleléen eltérs.

6. Technikai személyzet
48.1. A technikai létszamot a takaritok képezik. Engedélyezett llashelyiik: 2,75.

48.2. A takaritok feladata a Hivatal napi szintt tisztantartasa, takaritasa munkakéri leirasuknak
megtelelden.

V.
A Hivatal miikddési szabalyai

1. A munkiltatéi jogkorok gyakorlasa

49.1. A jegyzé gyakorolja a munkaltatéi jogokat a hivatal koztisztviselsi, kozszolgalati
ligykezeldi és munkavallaléi tekintetében.

49.2. A jegyzé feletti munkaltatoi jogok és részjogositvanyok gyakorlasa: Bonyhad Varos
Polgarmestere gyakorolja.

49.3. Az osztdlyvezetd a kézvetlen alarendeltségében dolgozé koztisztviseldk tekintetében
gyakorolja az aldbbi munkaltatoi jogokat:

a) a teljesitménykévetelmények meghatarozasa és a teljesitményériékelés elkészitése

b) a szabadsag kiadasa, engedélyezése

¢) a magdn- és hivatalos iigyben torténd eltavozas, valamint a hivatalos kikiildetés
engedélyezése, kivéve a sajat gépjarmiivel térténd hivatalos kikil detést

d) javaslattéte]l a munkakéri leiras tartalmanak meghatirozasdra

€) a napi, valamint azon feladatok meghatirozasa és elrendelése, amelyek az érintett
alkalmazott munkakéri lefrasaban tételesen nem szerepelnek, de a munkakor rendeltetésébol
megallapithatéan munkakérébe tartoznak vagy sziikséghelyzetbd] adddnak

2. A hivatal iigyfélfogadasi és munkarendje

50. Az orszaggytilési képviselst, a Képviseld-testiilet tagjait, a bizottsdgok és a
munkacsoportok tagjait a Hivatalban munkaidében soron kiviil kell fogadni azzal, hogy az erre
irdnyuld igényeket targy megjelolésével a jegyz6 felé kell benyujtani, mely alapjan a jegyzs
jeloli ki az eljaré tigyintézot vagy vezetét.

51. Az ligyfélfogadas rendjérdl és annak valtozasars] a lakossagot a helyben szok4sos médon
tajékoztatni kell.

52. A Hivatal vezetdi kitelesek gondoskodni arrél, hogy az iigyfélfogadas a munkaériekezletek
¢s tovabbképzések alatt is biztositott legyen.



53.1. A Hivatalban a heti munkaidd 40 6ra. A munkakdzi sziinetet a kozszolgalati
szabalyzatban, valamint egyéb jogszabalyban meghatarozott médon kell biztositani.

53.2. Hivatal dltalanos munkarendje munkanapokon:

Hétfo: 07.30-16.00 6ra
Kedd: 07.30-16.00 6ra
Szerda: 07.30-16.00 6ra
Cslitortok: 07.30-16.00 éra
Péntek: 07.30-13.30 6ra

53.3. A Hivatal székhelyének ltalanos tigyfétfogadasi rendje munkanapokon:

Hétfo: 8.00-12.00 6rdig és 13.00-16.00 oraig
Kedd: 8.00-12.00 ordig
Szerda: 8.00-12.00 éréig és 13.00-16.00 draig
Cstitortok:  8.00-12.00 éraig
Péntek: 8.00-12.00 6réig

33.4. A Kirendeltségeken a Hivatal a heti tigyfélfogadast a kirendeltségi ligyintéz6 és a jegyzdi
feladatokat ellatdé kozremiikodésével biztositja, akik ebben az idétartamban kételesek a
kirendeltségen tartozkodni. A kirendeltségi Ugyintézé — a polgarmesterrel elézetesen
egyezietett tavollét kivételével — munkanapokon az alabbi idétartamban is a kirendeltségen
tartézkodik és igény esetén biztositja feladatait az alabbi id6rendben:

Hétfo Kedd Szerda Csiitértok Péntek

Bataapati 8-12,13-16 | 8-12,13-16 | 8-12,13-16 |8-12,13-16 | 8-12
Bonyhadvarasd | 13-16 8-12,13-16 | 13-16 8-12, 13-16
Grabde - 8-11.00 - 8-11.30 -
[zmény 8-12,13-15 | 8-12,13-15 | 8-12, 13-15 8-12, 13-15 8-11
Kisdorog 8-12,13-16 | 8-12,13-16 | 8-12,13-16 |8-12,13-16 | 8-12
Kisvejke 13-15.30 - 8-12,13-16 | 13-16 -

| Méragy 8-12,13-16 | 8-12,13-16 | 8-12,13-16 8-12,13-16 8-12
Mdcsény 8-12,13-16 | 8-12,13-16 |8-12,13-16 |8-12,13-16 | §-12
Varalja 8-12,13-16 | 8-12,13-16 | 8-12,13-16 | 8-12,13-16 | 8-12

53.5. Egyedi méltanylast érdemld indokok alapjén a jegyz6 az altaldnos munkarendtél eltérd
munkarendet engedélyezhet a Hivatal egyes alkalmazottai szamara, melyrél a humdnpolitikai
ligyintéz6 nyilvantartast vezet.

3. A szabadsag igénybevételének rendje
54. A szabadsigot a Hivatal miikod6képességének figyelembevételével kell kiadni. A
jogszabalyban meghatarozott éves szabadsagoldsi terv elkészitésérdl és annak a humaénpolitikai
ligyintézé részére torténé eljuttatasardl, tovabba a szabadsag-nyilvantartas vezetésérbl az
osztalyvezetok gondoskodnak.
4. Bélyegzéhasznalat szabdlyai

55. A Hivatal bélyegzdhasznalati rendjét kiilén utasitis szabalyozza.



3. A szervezeti egységek kozotti kapesolattartas

56.1. A hivatali munka hatékonysagénak novelése, a feladatok meghatdrozasa, megosztisa,
teljesitésiik ellendrzése vezetdi értekezleteken, valamint hivatali- és szervezeti egység szintil
munkaértekezleten térténik.

56.2. A Polgarmester hetente vezet6i értekezletet tart, melynek résztvevdi:
a)y Polgarmester,

b) Alpolgarmester(ek),

c) Jegyzd

d) Aljegyzé

e) Osztalyvezetdk

f) Flitbmi Kft. tigyvezetdje

g) Bonycom nKft. iigyvezetdje

56.3. Az iilés célja az aktudlis feladatok egyeztetése, informéacidatadas az egyes teriiletek
vezetdi kozott, a felmeriils nkorményzati iigyekkel kapcsolatos déntések meghozatala,
allasfoglalasok kialakitasa, a meghozott déntések folyamatos nyomon kvetése,

564. A Jegyzd havonta osztilyvezet6i megbeszélést tart, melynek résztvevdi az
osztalyvezetdk. :

56.5. A vezetdi megbeszélés témai kiilonisen:

a) az id6szeri feladatok meghatarozasa;

b) a Hivatal egységes koncepcidjanak kialakitasa altalanos és konkrét feladatokban;
¢} 4j feladatok inditasa;

d) az elvégzett feladatok végrehajtasnak attekintése, értékelése;

¢) a munkavégzés koordinalasa, munkamegosztis egyeztetése a szakteriiletek kozott;
f) a testlileti dontések értelmezése:

g) a dontésekbol kovetkezd prioritisok meghatérozdsa;

h) a dontések elékészitése; :

1) vitds kérdésekben egységes allasfoglalas kialakitasa;

j) a feladat végrehajtas feltételeinek biztositasa;

k) a munkamédszer, munkastilus fejlesztése:

1) a konfliktusok vezetdi szintit felold4sa.

57.1. A polgarmester és a jegyzd negyedévente hivatali munkadrtekezletet tart, melyen a
Hivatal teljes személyi alloménya részt vesz. A hivatali munkaértekezleten a polgarmester és a
Jegyz6é bemutatja az elmult idészakban érkezett Uj dolgozokat, értékeli a kitlizott szervezeti
célok elmult iddszakban tortént teljesiilését, meghatirozza a kévetkezd idészak £6 célkitiizéseit,
kovetelményeit, tovabb4 a jegyz6 a hivatal egészét érinté kérdésekben tajekoztatast ad.

57.2. Az osztalyvezették az aktualis feladatokrdl — sziikség szerint — szervezeti szintli
munkaértekezleteken tajékoztatjak az adott szervezeti egységhez tartozé dolgozokat.

57.3. Szervezeti kapcsolatok és koordindcid esetében az osztilyvezetok a Hivatal
Onkormdnyzati és dllamigazgatasi feladatainak ellatasaval kapcsolatos, szokdsos
munkafolyamatokban kizvetleniil mitkédnek egyiitt.

574. Az 57.1. és 57.2. pontokban emlitett kapcsolatok zavara, vagy az ettdl eltéré
munkakapcsolatok esetén szervezeti egységen beliil az osztalyvezetdk, szervezeti egységek



kozott az osztalyvezetdk, megegyezés hianyaban a jegyzd végzi el a sziikséges és indokolt
koordindcidt.

6. Utasitas és ellenérzési jogok gyakorlisa, beszamoltatas

58.1. Az osztalyvezetdk tevékenységi koritkben utasitast és ellendrzési jogot gyakorolnak a
szervezetileg kozvetleniil hozzajuk tartozé munkatarsak felett, beszamoltatjak  oket
munkajukrél,

58.2. Az atruhazott hatdskorben, kiadmanyozasi jogkérben ellatott feladat gyakorlasihoz a
hataskor (kiadményozas) jogszabalyi cimzettje utasitast adhat, azt visszavonhatja.

58.3. Az utasitas szobeli vagy frasbeli (ideértve az elektronikus tton megkiildétt utasitést is).

58.4. A dolgoz6 az utasitas végrehajtasat megtagadhatja, ha annak teljesitése
a) az €letét, egészségdt vagy testi épségét, kozvetlentl és stlyosan veszélyeztetné, vagy
b) jogszabalyba, a munkaltaté6 altal kiadott normativ utasitasba iitkzne.

58.5. A dolgozd koteles felettese utasitdsanak végrehajtasat megtagadni, ha annak
teljesitésével:

a) blincselekményt, illetve szabalysértést valdsitana meg;

b) mas személy életét, testi pségét vagy egészségét, illetdleg a kérnyezetét kodzvetlentil &s
sulyosan veszélyeztetné.

58.6. A dolgozo koteles az utasitast adé figyelmét felhivni, és e gyben kérheti az utasitds irasba
foglalasat, ha az, vagy annak végrehajtasa jo gszabalyba vagy a munkaltaté 4ltal kiadott
normativ utasitasba iitkdzne, vagy teljesitése kart idézhet el és a dolgozé a kovetkezményekkel
szamolhat, vagy az utasitis az érintettek jogos érdekeit sérti. Az utasitast ado felettes az utasitas
irasba foglaldsat nem tagadhatja meg. A dolgoz6t az irdsba foglalasra iranyuld kérelme miatt
hétrany nem érheti. Ha az utasitast ad6 a dolgozonak nem kozvetlen felettese, akkor a kdzvetlen
felettes utjan kell az irdsba foglalast kérni.

59.1. Ellenérzést a jegyz6 vagy a jegyzo altal irdsban meghizott dolgozdk végezhetnek.

59.2. A dolgozot beszamolasi kdtelezettség terheli,

a) ha a feladat végrehajtisanak szinvonala, eredményessége, hatarideje veszélybe kertil:

b) ha a feladat végrehajtisa mas feladat sorrend szerinti megkezdését vagy programszeri
végrehajtasat veszélyezteti;

¢) az atruhdzott hatiskérben, illetve kiadmanyozasi jogksrben ellatott feladatokrdl az atruhazé
(kiadmanyoz¢) altal meghatarozott rendben;

d) jogszabalyi kotelezés alapjan.

7. Ugyintézési hataridék

60.1. Hatosagi eljards lefolytalasat igényld kérelmek esetén az tigyeket a jogszabalyokban
meghatérozott médon és a jogszabalyokban meghatirozott hataridok figyelembevételével kell
lezarni.

60.2. A 60.1. pontban meghatdrozottakon kiviili egyéb ligyekben érkezett irdsbeli
megkeresésekre (ide értve az elektronikus dton vagy faxon megkiildstt megkereséseket is)
minél el6bb, de legalabb 30 napon beliil irdsbeli (postai, fax vagy elektronikus fiton megkiildott)



vilaszt kell kiildeni. Telefonon érkezd megkeresésekre a telefonalé kérésének megfelelden
telefonon vagy a fentiek szerint irasban kell a valaszt megadni.

8. A hivatali ut

61.1. A dolgozok kotelessége, hogy a munkavégzés koriilményeir6l, a feladatok
végrehajtasdrdl, annak zavarair6l, vezet6i beavatkozast igénylé esemenyekrol haladéktalanul
¢s teljes részletességpel tdjékoztassik az adott szervezet szerinti kdzvetlen vezetést ellatd
osztalyvezetot és a dontéshez sziikséges tajekoztatast, jelentést megadjak, a felmeriild, déntést
1gényld kérdést feltegyék. Az osztalyvezetd intézkedik az adott probléma megoldasa irant.
Amennyiben magasabb szintii dontés vagy t5bb osztalyt €rintd intézkedés sziikséges, akkor az
irodavezetd vagy kabinetvezett értesiti a jegyzét.

61.2. A jegyz6 és osztalyvezetdk intézkednek a felmeriilt probléma megolddsa irant,
Onkormanyzati dontést igénylé kérdésben egyeztetnek a polgarmesterrel vagy a polgarmesteri
kabinet elé terjesztik a kérdést, majd tdjékoztatiak a vezetSket a déntésrol. A dontések
vegrehajtasardl az osztdlyvezetdk gondoskodnak.

61.3. Masik osztdlyvezet6jének kérésére a dolgozok kételesek a tevékenységi kortikbe tartozo
tajckoztatast megadni €s errél a kézvetlen hivatali felettesnek soron kiviil beszamolni.

61.4. Képvisel6i megkeresés esetén a jegyz6 altal az adott kérés teljesitésére kijelslt dolgozo
vagy vezetd Onkormanyzati tigyben koteles az énkorményzati képviselének a képviseldi
munkahoz sziikséges és igényelt tajékoztatast — a jogszabdlyban meghatarozott kivétellel —
megadni. A jegyz6 hatdskSrébe tartozé iigyekben a képviselének t4jékoztatds nem adhato,
kivéve, ha a kizigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol sz6l6 torvény
alapjan a képviseld arra jogosuit.

61.5. A hivatali felettesek utasitasokat csak a vezetésiik ald tartozd szervezeti egység dolgozoi
részére adhatnak, mas szervezeti egység dolgozoja felé csak az érintett egység vezetdje atjan
intézkedhet. Ez alol kivételt képez a jegyz6, valamint Onkormanyzati ligyekben a polgdrmester.

61.6. Rendkiviili esetben a hivatali felettes tevékenységi korében atlépheti a szervezeti
felépitéssel meghatérozott rendet. Ebben az esetben az utasitast ado és az utasitott soron kiviil
kételes az utasitas tényérdl, tartalmarél és a hivatali it elmaradasanak indokairdl a szervezeti
felépités szerinti kozvetlen hivatali felettest tajékoztatni,

61.7. A hivatali 1t szabalyozasa nem érinti a bejelentési kotelezettségre vonatkozo jogszabdlyi
eldirasokat.

9. A helyettesités és a munkakor atadas-atvétel rendje

62.1. A helyettesités és a munkakor atadds-atvétel szabalyozasdnak célja a feladatok
ellatasanak, valamint az iranyité tevékenység folyamatossaganak biztositasa.

62.2. Helyettesitésre a dolgozo tartds téavolléte esetén (pl.: betegség vagy a helyettesitésre okot
ad6 munkakdr nines betsltve) keriil sor.

62.3. Az allandé helyettesités rendje a kévetkezd:
a) a jegyzd helyettesitését az aljegyzé



b) az osztalyvezetsk helyettesitését a jegyz0 altal megbizott kiiztisztvisels
¢) egyeb dolgozo helyettesitését a jegyzd altal kijeldlt személy latja el.

62.4. A helyettesitést a munkakéri leirdshan rdgziteni kell.

62.5. A helyettesitést ellaté személy a helyettesitést kdvetden minden lényeges eseményrdl, a

munkavégzés koriilményeirsl részletesen tajékoztatni koteles a helyettesitett személyt és a
vezetdt.

62.6. A helyettesitést ellgte személyt a helyettesités soran hozott intézkedésért, végzett
tevékenységért ugyanaz a feleldsség terheli, mint a helyettesitett személyt terhelné.

62.7. A dolgozé és helyettesének a munkahelyrél egyiddben valé tartés tévolléte nem
engedélyezhetd.

62.8. Munkakdor atadas-atvételére a kdzvetlen hivatali felettes 4ltal meghatdrozott kérben és
szemelyi valtozas, valamint tartés tavollét — betegség, kikiildetés, sth. — esetén keriil sor.

62.9. A munkakért az 0j dolgozénak vagy ennek hidnydban a kézvetlen hivatali felettesnek kell
atadni.

62.10. A munkakér atadds-atvételérs Jegyz6konyvet kell felvenni. A jegyzékonyvnek
tartalmaznia kell: ' _

a) a folyamatban 1év§ feladatok felsorolasit és azok végrehajtisara vonatkozé adatokat, az elért
credményeket, a mutatkozé hianyossagokat,

b) a folyamatban 1év6 iigyek iratait, az ugyintézés alldsanak €s a tett intézkedéseknek a
megjeldlését,

¢) az atadasra keriilt iratok jegyzéket,

d) a munkakér ellatisa soran haszndlt eszkozdket, segédleteket, szakkonyveket, stb. megjelslve
azok hasznélhatosagi dllapotat is,

e} a szoba-leltarban 16vé eszkszok meglévoségét,

1) az eszkdzokben tapasztalt hidnyt, illetve a hianyért valo feleldsség megallapitasat, -

g) minden olyan lényeges tényt vagy koriilményt, amely a feladatellatas zavartalan folytatdsa,
vagy az (ligyintézési hibakért, mulasztasokért valo felelésség megallapitasa szempontjabol
lényeges.

62.11. Az atadonak és atvevének a jegyzékonyv tartalméval, megallapitasaival kapcsolatos
észrevételeit a jegyzdkonyvnek tartalmaznia kell, melyet alairasukkal igazolnak. A
jegyzOkonyvet harom eredeti példanyban papir alapon kell elkésziteni, melybél egy-egy
példany az é4tadonal illetve az atvevénél, egy példany a személyiigyi referensnél keriil
irattdrozasra. A jegyzokonyvet munkaiigyi eljaras részeként kell kezelni.

10. Kiadminyoz4s rendje

63. 1. A polgarmester az Motv. 67. § ¢) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a kiadmanyozas
rendjét kiilon utasitisban szabélyozza.

63.2. A jegyz6 az Motv. 81. § (3) bekezdés J) pontjéban kapott felhatalmazas alapjan a
kiadmanyozas rendjét kiilén utasitasban szabélyozza.



VI
Zaré rendelkezések

64.1. Az SZMSZ, valamint mellékleteinek naprakész allapotban tartdsardl a jegyzd
gondoskodik.

64.2. Jelen Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 2020. julius 1. napjaval lép hatalyba.

Filéné Ferencz Iholya Csibi Zsolt Vincze Kalman
polgarmester polgarmester polgarmester
Kelemen Ferenc Klein Mihily Krachun Szilard
polgarmester polgarmester polgarmester
Farkas-Jokai Noémi Krachun Elemér Szeibert Eva
polgarmester polgdrmester polgdrmester
Gléckner Henrik Dr. Puskdsné dr. Szeghy Petra

polgarmester jegyzd
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